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Jaszberény Aljegyzdje

Beszamolo
a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységeérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 €vente beszdmol a Képviselo-testiiletnek a Polgarmesteri
Hivatal tevékenységérol. A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérdl szolo
beszamolo jelen eldterjesztés mellékletét képezi.

A fentiek alapjan kérem a mellékelt beszdmold — egyszerti tobbséggel torténd — elfogadasat.
Jaszberény Virosi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének

.../2020. (1. 22.) hatdrozata
a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérdl szolo beszamolo elfogadasarol

A Jaszberény Virosi Onkormanyzat Képviselo-testilete a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan
késziilt Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérdl szo6ldo beszdmolot
elfogadja.

Errdl értesiilnek:
1. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal,

2. aHuman, Jogi és Kozrendi Bizottsag valamennyi tagja,
3. aKépviselo-testiilet valamennyi tagja,

4. a PH valamennyi iroddja,

5. lrattar.

Jaszberény, 2020. janudr 8.

Dr. Sass Krisztina s.k.
aljegyzo



Beszamolo a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérol
Adoigazgatasi Iroda

Az Adodigazgatasi [roda 11 munkatarsa a Rakoczi ut 42-44. szam alatt 1atja el a helyi adokkal kapcsolatos
¢és az dnkormanyzati adohatosdgokhoz egyéb jogszabalyok alapjan rendelt feladatokat. Az iroda 2019.
marcius 13. napjatol ASP Adé szakrendszerrel biztositja a Jaszberény Varos Onkormanyzata
hataskorébe tartozo kozponti és helyi adok, az adok modjara behajtando koztartozasok, dijak, potlékok,
birsagok és a kozigazgatasi eljarasi illeték nyilvantartasat, kezelését valamint az adokotelezettségek
elektronikus titon torténd intézését.

1. Az iroda feladatai

Az Onkorményzati Adéhatdsag hataskorébe tartozik a Jaszberényben bevezetett helyi adokkal

ugy, mint

. az épitményadoval,

. a maganszemély kommunalis addjaval,

. az idegenforgalmi adoval,

. a telekadoval,

. a helyi ipartizési adoval, tovabba

. a gépjarmiiadoval,

. a talajterhelési dijjal,

. a mezdori jarulékkal,

. a term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelemadoval,

. a vallalkozasok beruhazas 0sztonzési €s munkahely teremtési tamogatasaval,

. a helyi ipartizési ado céliranyos felhasznalasaval,

. a parlatf6z6 berendezések beszerzésének bejelentésével és

. az ado és érték bizonyitvany kérelmekkel kapcsolatos adoztatasi és egyéb feladatok
ellatasa.

Az iroda hatarozattal allapitja és sziinteti meg az épitményado, a maganszemély kommunalis addja, a
telekado és a gépjarmiiado kotelezettségeket. A nyilvantartasban rogziti a helyi ipartizési és talajterhelési
dij bevallasok adatait, behajtja a koveteléseket, valamint eljar a mez66ri jarulékrol szolo rendeletben
meghatarozott feladatkdrében. Jogszabalyi keretek kozott behajtasi €s ellendrzési iitemtervek szerint
gondoskodik a koltségvetésben tervezett addbevételek beszedésérél. A torvényben meghatarozott
tigyekben adé és értékbizonyitvanyt készit. Osszesiti az egyes alapok részére felajanlott helyi ipariizési
ad6 Osszegeket és arrol adatokat szolgaltat a Kozgazdasagi Iroda részére. Adoellendrzéseket végez a
jogkdvetd magatartas eldsegitése érdekében és a kiilonbozé helyi médian keresztiil rendszeresen
tajékoztatja az adozokat a helyi adozassal kapcsolatos ismeretekrol.

2. Adohatosagi ellenérzések

Az iroda az adohatdsagi ellendrzéseket az év elején dsszeallitott éves ellendrzési iitemterv és a 2019.
évre meghatarozott mindségcélok szerint végezte. Az ellenérzések az épitményadoban, a maganszemély
kommunalis ado6jaban, a telekadoban ¢és a talajterhelési dijban fOként az addzok bejelentési
kotelezettségeinek teljesitésére iranyultak. A helyi ipartizési adoban az ellendrzések célja a bevallasok
teljesitése mellett a tartalmi ellenérzés volt. A vizsgalatok kiterjedtek az dnkormanyzathoz fizetendd
adokkal és dijjal kapcsolatos fizetési kotelezettségek teljesitésére. Az adohatosagi ellendrzések
elsddleges célja az adozok jogkdvetd magatartasanak erdsitése, annak osztonzése.

A kockézatkezelés fontossagat szem el6tt tartva minden honap elsé hetében megtdrtént az adohatdsagi
bevételek, ellenérzések szamanak Osszesitése, vezetdi értékelése. Az iroda folyamatosan tajékoztatta az



igyfeleit a jogszabalyi valtozasokrol, az egyes hataridokrol és biztositotta a szakszerd, gyors
ligyintézést.

A szakmai kompetenciak erdsitését szolgaltak a szakmai anyagok kozds megismerése, a Probono-s
képzések elvégzése a megyei képzéseken torténd részvételek. A munkatarsak megfelelé elméleti,
szakmai ismereteinek bovitése érdekében irodai értekezletek keretében oktatasok torténtek. A 2019.
éves ellendrzési tervet adohatosagunk teljesitette, az eljarasok soran hatarido tallépés nem volt.

Az adohatosagi ellenérzések adatai negyedéves bontasban
1. szamu tablazat

Ellenorzések szama

Idészakok Epitményads, telekads, S ' o
kommunalis ado, Ipariizési ado Talajterhelési dij
idegenforgalmi ado

januar-marcius 51 7 0

aprilis-junius 147 51 40
julius-szeptember 386 125 60
oktober-december 203 175 62
Teljesitett 6sszesen 787 358 162
Eves terv 700 200 100

3. Adéhatralékok behajtasa

Az adodbevételek beszedésében kiemelten fontos szerepe van a behajtasi litemterv szerint végzett
hatralékkezelésnek. Minél hatékonyabban, tudja az adohatésag behajtani a koveteléseit, annal
kedvezdébben alakul az 6nkormanyzat bevétele. Az addigazgatasi munkankba napi szinten beépiilt az
adozoi szamlak egyenlegének figyelemmel kisérése €s a végrehajtasi cselekmények foganatositasa.
Havonta 0Osszesités késziil a hatralékokrol a kintlévoségi allomany folyamatos csokkentése ¢és
kockazatok elemzése érdekében. Minden honap végével megtdrtént az iligyintézok kezelésében 1€vo
adozok hatralékainak dsszesitése. A 2019. évre vallalt célok teljesiiltek.

A behajtasi cselekmények eredményének értékelése
2. szamu tablazat

Az dnkormanyzat kezelésében 1év6 hatalyos adokra a folyd és mult
Eves terv évekre elszamolt bevétel Osszege érje el a nyilvantartott lejart
esedékességii adok Gsszes helyesbitett eldirasanak a 95 %-at.

A teljesités 96,91%

4. Ugytipusok
Az Addigazgatasi [roda 2019. évben 6sszesen 9 911 db hatarozatot €s 137 db végzést hozott. A hatosagi
dontések ellen fellebbezés, végrehajtasi kifogas nem érkezett.



Ugytipusok negyedéves bontasban
3. szamu tablazat

Ugytipusok (db)
Idészak LREIESER G Térzsadatok U SLULE aat] Mez66ri
adohatralék, beielentése behajtandé bizonyitvany sarulék
tualfizetés ] koztartozas kiadasa J
januar- 6243 261 34 162 28
marcius
aprilis- 5452 130 29 192 10
junius
julius- 10 561 1740 32 152 826
szeptember
oktéber- 3948 1163 47 127 10
december
Osszesen 26 204 3294 142 633 8742

5. A 2020. évre kitiizott fobb célok, feladatok

1. Az adozok folyamatos tdjékoztatdsa az addzast érintd kotelezettségekrol és a
jogszabalyi valtozasokrol,

szakszer(, gyors ligyintézés biztositasa iigyfélbarat 1égkorben,

igyfelek elégedettségének novelése,

szakmai kompetenciak és a szakmai tevékenységek erdsitése,

az ellendrzési és behajtasi tevékenységek hatékonysaganak novelése,

a koltségvetésben eldiranyzott bevételek teljesitése,

kockazatkezelés,

munkatarsak ellenérzési ismereteinek bovitése a sziikséges szaktudas biztositasa,

9.  mindségcélok teljesitése és vezetdi ellendrzések, értékelések folytatasa.

A 2020-as évben az iroda az ligyfélbarat-jogszerii iigyintézés alapelveit gyakorolva az tigyfelek jogainak
érvényre jutdsa mellett, tovabbra is az egyes adokotelezettségek teljesitésének ellendrzésére és az
adohatralékok beszedésére helyezi a hangsulyt, erdsitve ezzel a jogkdvetd ad6zoi magatartast, biztositva
a koltségvetésben tervezett kozhatalmi bevételek teljesiilését és a megfelel6 mindségli, pontos szakmai
munkavégzést.

S A Sl

A hivatali tevékenységrol szol6 beszamoldval egyidejlileg, a munkaterv szerint az Adoigazgatasi Iroda
vezetbje killon beszamoloban tajékoztatja a Tisztelt Képviseld-testiletet a helyi adokrol és az
adoellendrzések tapasztalatairdl. Ez a tajékoztatd részletesebben tartalmazza az iroda altal végzett
végrehajtasi, ellendrzési eljarasokat és a 2019. évi kozhatalmi bevételeket.

Allamigazgatasi Iroda

1. Szabdilyozasi kornyezetben bekdvetkezett valtozasok

Az Iroda feladatkorébe tartozik az anyakonyvi igazgatds, az ipar- és kereskedelmi igazgatas, a
kornyezetvédelmi igazgatas, az dllattartdsi, a birtokvédelmi, kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyainak
megsertésével kapcsolatos, valamint az épitésigazgatasi tigyek.

A szervezeti egységhez a 2019. évben ijabb feladat nem keriilt telepitésre.

Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII.
torvény (tovabbiakban: Eiisztv.) 1.§ 17. b) pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat és a polgarmesteri
hivatal elektronikus iigyintézést biztositd szerv, amely 2019. januar 1. napjatol koteles az tligyek
elektronikus intézését az E-ligyintézési tv-ben meghatarozottak szerint biztositani. Az elektronikus
igyintézés lgyféli alapjog, azonban az Eiisztv. a nem természetes személyek (gazdalkodo



szervezetek) és az elektronikus kapcsolattartasra kotelezett, adokoteles tevékenységet végzo
természetes személyek szamara az elektronikus ligyintézést kotelezoen eléirja. Az e-ligyintézésre
kotelezett szervezetektdl papir alapon érkezé beadvanyok nem alkalmasak a kivant eljarasok
meginditasara.

A feladatellatas az irodan az elmult évben a kovetkez6képpen alakult:

Az iroda megallapitott 1étszama 11 {6, 10 6 iigyintézo és az irodavezeto.

Anyakonyvi igazgatas: 2 f6 anyakdnyvvezetd

Ipar- és kereskedelmi igazgatas: 1 {6

Kornyezetvédelem: 116 — osztott hataskor, Varosiizemeltetési Irodan is 14t el feladatot-

Allattartasi, birtokvédelmi, kozosségi egyiittélés alapvet szabalyainak megsértésével kapes.iigyek: 1 f6
Cimkezelési feladatok (KCR) és

Jegyz0i épitésiigyi hataskor (telepiilésrendezési jegyzdi hataskor): 1 £6

Kiemelt épitésiigyi hataskor: 4 6

Irodavezet6: 1 {6

2019. marciusatdl hivatalosan visszatért a gyermekgondozasi szabadsadgon 1évo kollégand, a szabadsaga
letdltése utan majustol ténylegesen munkaba is allt. Tekintettel arra, hogy masik iigyintéz6 nem kertilt
helyette felvételre - a helyettesitése az irodan beliili munkaatcsoportositassal tortént — a feladatmegoldas
jelentds tobbletmunkaval jart. Majustol igy az iroda a hatosagi ellendrzésekre nagyobb hangsulyt tudott
forditani.

2. A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, értékelése

Kereskedelmi hatésag
A széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési

engedély kiadasanak rendjérél szolo 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) 2019. julius 29-én jelent6sen médosult.

A széllashelyekre vonatkozd engedélyezési, valamint iizemeltetési kovetelményeket a Korm. rendelet
1. melléklete hatarozza meg. Ezeknek a kovetelményeknek tovabbra is folyamatosan meg kell
felelnie.

A jegyz6 a nyilvantartasba vett szallashely-szolgaltatot hatosagi ellendrzés keretében ellendrzi. Az
ellenérzés soran a jegyzo kiemelten vizsgalja azt, hogy a szallashely-szolgaltaté a Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltatdo Kozpont felé a regisztracios kotelezettségének eleget tett-e.

Azon szallashely-szolgaltaté, amely a modositott rendelet hatalybalépésekor a szallashely-szolgaltatasi
tevékenységét mar bejelentette, illetve miikodési engedéllyel rendelkezik, a jegyzé részére 2019.
november 30. napjaig be kell nytjtsa a szallashelykezel6 szoftver meglétét igazolé dokumentumot,
valamint bejelentési és iizemeltetési kovetelmények megfeleléségérol szolo nyilatkozatot.

A dokumentumot és a nyilatkozatot kizardlag e-papiron keresztiil tudja benyujtani hivatalomhoz
a www.e-papir.hu honlapon.

A szallashely-szolgaltato feleldssége a szolgaltatast igénybe vevd személyek vagyoni és személyi
biztonsagara vonatkozo eléirdsok maradéktalan betartasa és betartatasa.

A jegyzé a nyilvantartasba vett szallashely-szolgadltatot 6 évente legalabb egy alkalommal hatosagi

ellendrzés keretében ellendrzi. A hatosagi ellendrzés soran a jegyzd kiemelten vizsgalja azt, hogy a
szallashely-szolgaltato a Nemzeti Turisztikai Adatszolgdltato Kézpont (a tovabbiakban: NTAK) felé a
regisztracios kotelezettségének eleget tett-e. A NTAK iizemeltetoje jogosult a jegyzo vagy az illetékes
hatosag ellendrzését is kezdeményezni.

A 2020. szeptember 30-ig nyilvantartasba vett, vagy miikodési engedéllyel rendelkez6 azon egyéb
szallashely-szolgaltatd, amely megfelel a maganszallashelyre vonatkozé kovetelményeknek, 2021.



december 31-ig kérelmezheti, hogy a jegyz6 a szallashely-szolgaltatasi bejelentését maganszallashely
szolgaltatasra modositsa. Azon szallashely-szolgaltatd, amely a (3) bekezdés szerinti szallashely-
szolgéaltatasi tevékenysége modositasat kezdeményezi, a modositasi kérelemmel egyidejiileg koteles
benyujtani a szallashelykezeld szoftver meglétét igazolé dokumentumot, valamint az 1. melléklet 7.
pontjaban meghatarozott bejelentési és lizemeltetési kovetelmények megfeleldségérdl szolo
nyilatkozatot. Ezen szallashely-szolgaltatd koteles a turisztikai térségek fejlesztésének allami
feladatairol szolo 2016. évi CLVIL. térvény végrehajtasarol szolo 237/2018. (XII. 29.) Korm. rendelet
15. § (3) bekezdése szerint eljarni.

A NTAK célja az orszagos statisztikai adatgylijtés segitése és a magyarorszagi turizmusfejlesztéshez
szlikséges szallashelyek vendégforgalmi adatainak naprakész biztositasa, a szektor atlathatdosaganak
megteremtése, tovabba a szallashely-szolgaltatok adminisztracids terheinek és kotelezettségeinek
csokkentése.

A NTAK miikodését a turisztikai térségek fejlesztésének allami feladatair6l szold 2016. évi CLVL
torvény és annak végrehajtasarol szold 237/2018. (XII. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) hatarozza meg.

A Korm. rendeletben foglaltak szerint Magyarorszag Kormanya a NTAK iizemeltet6jeként a Magyar
Turisztikai Ugynokség Zrt. (a tovabbiakban: MTU) jeldlte ki. A regisztracidé az adatszolgaltatdsi
kotelezettséget megeldzden, litemezetten torténik, tevékenységforma szerint:

2019. julius 1-jével a szallodaknak, 2019. oktober 1-jével a panzidknak, 2020. januar 1-jével a
kempingeknek, iidiilohazaknak, kozosségi- ¢és egyéb szallashelyeknek kotelez6 a NTAK
kommunikacidra képes szallashely-kezeld szoftvert alkalmazniuk.

Epitésiigyi hatésag

A 2019. évben az iigyiratforgalom Osszességében az elmult évhez hasonloan alakult. (Az épitési
engedélyezési eljarasban hozott hatarozatok szama emelkedett, mig a hasznalatbavételi engedélyezési
eljarasban hozott hatarozatok szama csokkent.) Jogorvoslati eljaras nem volt. Az allandoéan valtozo
jogszabalyi kornyezet — mind az orszagos, altalanos jogszabalyok tekintetében, mind a hataskdriinkbe
tartozo 9 telepiilés helyi épitésiigyi rendeletei tekintetében - ez évben sem kdnnyitette meg az ligyintézok
munkajat.

Elorelathatolag a jegyzoi épitésiigyi igazgatasi feladatok 2020. marcius 1-t6l a Kormanyhivatalhoz

keriilnek. /Az osztott hatdskori elséfoku épitésiigyi hatosdagi rendszer megsziintetésre keriil, az eddig
a jardsszékhely telepiilési onkormdnyzat jegyzdjénél, illetve a Févirosi Onkormdnyzat dltal
kozvetleniil igazgatott teriilet tekintetében a fovarosi fojegyzonél lévo altalanos épitésiigyi hatosdagi
hatdaskor kormdnyhivatali szervezetrendszerbe keriil integrdaldsra./

Tovabba megsziinik a kétfoku iigyintézés, egyfoku dontések lesznek, amelyek utin a birosdagon lehet
majd fellebbezni.

Telepiilési Jegyzé hataskorében eljarva az Iroda az alabbi feladatokat latja el:

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 143. § (3) bek.
alapjan felhatalmazast kap a telepiilési dnkormanyzat, hogy rendeletben allapitsa meg a kozteriiletek
elnevezésének, valamint az elnevezésiik megvaltoztatasara iranyuld kezdeményezés és a hazszam-
megallapitas szabalyait. Jaszberény Véaros Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének a kozteriiletnév,
hazszam megallapitasanak, megvaltoztatasanak, valamint emléktablak elhelyezésének részletes
szabalyairdl sz616 23/2013. (VI.13.) 6nkormanyzati rendelet 10. § (1) bek. alapjan a hazszamokat az
Oonkormanyzat jegyzdje hatarozatban allapitja meg.



A hazszam megallapitdasa torténhet kérelemre, illetve hivatalbol. Hivatalbol torténd hazszam
megallapitas a Jaszberényi Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztaly altal megkiildott adatlapok alapjan
(telekalakitast kovetden, épiilet feltiintetést kdvetden) vagy a cimnyilvantartas feliilvizsgalata soran
talalt hibak (tobb ingatlan hasznal egy hazszamot, tarsashdzi — sorhazi lakasok telekre vonatkozo
hazszamot hasznalnak) kijavitasat kovetoen torténik.

A hazszam megallapitasarol értesiil az ingatlan tulajdonosan kiviil a Jaszberényi Jarasi Hivatal
Kormanyablak Osztalya, a Jaszberényi Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztalya, hogy az ingatlan-
nyilvantartasi alaptérképen keriiljon atvezetésre, az épitési hatosag és kozmiiszolgaltatok (ELMU-
EMASZ Kft., NKM Energia Zrt., Tiszamenti Regionélis Vizmiivek).

Abban az esetben, ha az ingatlan-nyilvantartasi tulajdoni lapon, illetve a lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyon szereplé cim nem egyezik a rendelkezésre allo nyilvantartasok, helyszini szemle alapjan
tajékoztatas keriil kiadasra az tigyfél részére akar banki {igyintézéshez, kdzmiiszolgaltatonal valod
felhasznalashoz vagy lakcim létesitéséhez.

- A koOzponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrol szolo 345/2014. (XI1.23.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Korm. rend.) 4. § (1) alapjan a Kormany cimképzésért felelds szervként az ingatlan
fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzojét jeloli ki. (2) bek. szerint a cimképzésért
felel6s szerv az illetékességi teriiletére vonatkozoan ellatja a cimkezeléssel osszefiiggé feladatokat és
gondoskodik e feladatai nyoman, a kozponti cimregiszterben tarolt adatokban bekdvetkezett
valtozasokat igazold okiratok Orzésérdl.
- Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szo16 1997. évi LXXVIIL. torvény (tovabbiakban
Etv.) 46. § (2) bekezdés d) pontja és az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és
ellendrzésekrél, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasrol szold 312/2012  (XI1.8.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban Elj. R.) 67. §-a értelmében az épitésrendészeti eljaras.

Az Etv. 47. § (2) bek. g) pontja és az Elj. R. 55/A §- a értelmében a jokarbantartasi kotelezési eljaras
az épitésiigyi €és az épitésfeliigyeleti hatosagok kijeldlésérdl és miikddési feltételeirdl szolo 343/2006
(X11.23.) Kormany rendelet 1. § (2) bek.-ben megjelolt épitésiigyi hatésag hataskorébe tartozik.

Azonban ha az iigyfél a jegyzohoz fordul, jegyzokonyv felvételét kovetéen, az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény (tovabbiakban. Akr.) 17. §-a szerint hataskor
hidnya esetén az iigyet attessziik a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Szolnoki Jarasi
Hivatal Hatosagi Féosztaly Epitésiigyi és Orokségvédelmi Osztalyahoz. Ha épiilet allapota annak
allékonysagat, hasznalati biztonsagat veszélyezteti, illetve az életet és egészséget, a koz- €s
vagyonbiztonsagot veszélyeztetheti helyszini szemle megtartasat kovetden ha sziikséges ideiglenes
intézkedés megtétele utan tessziik csak at az ligyet.

- Az egyes kozérdeken alapulo kényszerité indok alapjan eljard szakhatosagok kijelolésérol szolo
531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban R.) 1. szamu melléklete kiilonb6zé engedélyezési
eljarasokban ugy mint, 0tépités engedélyezés, villamosenergia-ipari épitési, hasznalatbavételi és
fennmaradasi eljaras, minden épitésiigyi hatdsagi engedélykdteles sajatos épitmény épitési,
hasznalatbavételi és fennmaradasi eljaras, telekalakitasi eljaras az eljard hatosag megkeresésére
szakhatésagi allasfoglalast, iligyfél kérelmére elozetes szakhatésagi allasfoglalast adunk ki.

Birtokvédelem



Az év elejétdl a birtokvédelmi tigyek tekintetében is bevezettiik az E-onkormanyzat portal hasznalatat,
ami az onkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus dnkormanyzati tigyintézés helyszinévé valt. A
természetes személy és jogi személy iigyfeleink szdmara az E-Onkormanyzat portalon keresztiil
biztositjuk iigyfeleik az elektronikus iigyintézéshez sziikséges szolgaltatdsokat. Az E-onkormanyzat
portal barki szamara elérhetd, egyes funkcidk szabadon hasznalhaték, mas funkcidok azonban
tgyfélkapus bejelentkezéshez kotottek.

A rendszerhez torténé csatlakozas a gyakorlatban annyit jelentett, hogy az ASP rendszeren keresztiil
elérhetd kozponti nyomtatvanyok koziil megszemélyesitettiik a ,birtokvédelmi kérelem” elnevezésii
formanyomtatvanyt. Az ugyfelek ezt Ggy crhetik el, hogy az Onkormanyzat keresd modulban
kivalasztjak ,,Jaszberény Varos Onkormanyzatat”, majd iigyinditas és az eljaras modjanak kivalasztasa
utan az ,,Altalanos vagy egyéb igazgatasi ligyek” dgazatnal a ,Birtokvédelem” iigytipust kivalasztjak.
ezt kdvetden az elektronikusan kitolthetd formanyomtatvanyt ligyfélkapus azonositas utan egyszeriien
be tudjak kiildeni hozzank az iigyfeleink.

Az elektronikus iigyintézés lehetdségérél minden esetben tdjékoztatjuk a személyesen megjelend
tgyfeleket, de a gyakorlati tapasztalat azt mutatja, hogy még idegenkednek a hasznalatatol. A jegyzo
hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szolo 17/2018. (11 16.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) lehetdséget biztosit az iigyfél szamara, hogy a birtokvédelmi kérelmét széban is
el6terjeszthesse. A Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerint a szoban eldterjesztett kérelmet irasba kell
foglalni. Tekintettel arra, hogy a kérelemnek taxativ jelleggel felsorolt tartalmi elemei vannak, €s
barmelyik hianya a kérelem elutasitdsat vonja maga utan, ezért az ligyfelek egy része élt ezzel a
lehetdséggel és szoban terjesztette eld a kérelmét. Az elektronikus formanyomtatvany masik elénye,
hogy a kérelem addig nem kiildhetd be, amig kotelezen kitdltendd rovat kitdltetlen marad, igy a
kérelem kotelezo tartalmi elemének hianya nem lehet az elutasitas oka.

Az elektronikus ligyintézési felillet bevezetése altal nem csak a kérelem elektronikus uton torténd
benyujtasara van lehet0ség, hanem a hatarozat elleni keresetlevél elektronikus benyujtasara is. A
birtokvédelmi hatarozatok rendelkezé részének jogorvoslati lehetdségrol szolo tajékoztatdjaban
beillesztettiik azt a megjegyzést, hogy ,,a fél vagy a képviseldje a keresetlevelet, tovabba minden egyéb
beadvanyt, okirati bizonyitékot és ezek mellékletét valasztasa szerint elektronikus uton is benyujthatja.

A részletes tajékoztatasnak koszonhetden sok tigyfél problémaja nem jut el addig a pontig, hogy pl.
hataskor hianyanak megallapitasa miatt el kelljen utasitani. (Pl.: A kérelem kotelezo tartalmi eleme a
birtoksértés idopontja. Ha a birtoksértés egy éven tuli, akkor abban eljarni nem a jegyzonek, hanem a
birésagnak van hataskore. A Korm. rendelet elutasitasi okként szerepelteti azt az esetet is, ha a jegyzo
megallapitja a hatdskorének vagy az illetékességének a hianyat.)

Amikor az ligyfél személyesen megjelenik és elmondja, hogy mi a probléma4ja, akkor sok esetben a
birésaghoz iranyitjuk, mivel eleve latszik, hogy nem lesz hataskoriink eljarni. Ennek kdvetkeztében az
igyfelet megkiméljiik attol, hogy atvesziink tdle egy olyan kérelmet, amit késébb el kell utasitani.
Sajnos abban az esetben, amennyiben a kérelem postan érkezik, - az el6zetes tajékoztatas hidnyaban —
¢és hianyos vagy nem megfeleld, akkor azt hianypotlasi felhivas kibocsatasa nélkiil kell elutasitani.

A birtokvedelmi tigyekrol Osszességében elmondhato, hogy gordiilékenyen intézhetoek, koszonhetoen
annak, hogy nem kell jogkérdést elbiralni. A Korm. rendelet részletesen szabalyozza az eljaras menetét,
amit tartani lehet. Az tigyintézési hataridé 15 nap, azonban vannak olyan idétartamok, amelyeket nem
kell beszamitani az iigyintézési idobe. Egy iigyet kb. 30 nap alatt tudunk elintéezni. Mivel ellenérdekii
felek szerepelnek az eljarasban, ezért sok esetben az alapkonfliktust nem sikeriil megoldanunk, de a
Jjogorvoslati kérelmek csekély szamabol arra kdvetkeztetiink, hogy a dontést az iigyfelek elfogadjak.

Anyakonyvi igazgatas

Tovabbra is legfontosabb feladat, a sziiletések, halalesetek, hazassagkotések, anyakdnyvi események
elektronikus anyakonyvi rendszerbe torténd azomnnali réogzitése. Mindezek mellett fontos feladat, a



papiralapu anyakdnyvben rogzitett, és az 0j eseményhez kapcsolodd események rogzitése is. (PL
sziiletésnél, hazassagkotésnél, a felek, illetve a sziilok sziiletési hazassagi eseményének rogzitése,
halalesetnél pedig szintén a sziiletés és hazassagkotés rogzitése.)

Az anyakdnyvi kivonatok illetékmentessége miatt, megnovekedett a kivonatok iranti kérelmek szama.
(A kormanyhivatalok is kérik a kivonatokat az ligyfelektdl, Pl. gépjarmii atirasnal, Gtlevél személyi
igazolvany készitésnél, stb.)

A KCR rendszer, illetve cimkezeléssel kapcsolatos feladatok: (az elézoekben a Telepiilési Jegyzo
hataskorébe utalt feladatoknal mar részletesen kifejtve)

Ezt a feladatot, kozosen latja el két kollégand az Irodan beliil. (1 anyakonyvvezetd és 1 (miiszaki)
hatosagi ligyintézo)

Kapesolddo feladatok:

A 2019-ben az orszaggyulési képviseldk, és az onkormanyzati képviselok és polgarmester valasztasaval
kapcsolatosan napi szinten végezték feladataikat, az anyakonyvezés mellett.
Ez a VAKIR rendszer figyelemmel kisérését és az abban foglalt feladatok teljesitését jelentette.

Kornyezetvédelmi iigyek

Hulladékgazdalkodas:

A hulladékroél sz6l6 2012. évi CLXXXV. torvény (a tovabbiakban: Ht.) értelmében:

A hulladéktol csak kijeldlt vagy arra fenntartott helyen, a kornyezet veszélyeztetését kizaro modon lehet
megvalni. Nem mentesiil a hulladék birtokosara, illetve tulajdonosara vonatkozo6 szabalyok aldl az, aki
a birtokaban, illetve tulajdonaban 1évé hulladéktol nem az e térvényben meghatarozott kotelezettségek
teljesitésével valik meg. Az ingatlanon ellendrizetlen koriilmények kozott elhelyezett vagy elhagyott
hulladék a Ht. 31. § szerinti elszallitasanak és kezelésének kotelezettsége a hulladék tulajdonosat vagy
korabbi birtokosat terheli. Ha a hulladék tulajdonosa vagy korabbi birtokosa kotelezettségét onként nem
teljesiti vagy nem allapithatd meg a személye, illetve annak személye, aki a hulladéktol a Ht. 61. § (1)
bekezdésében foglaltak megsértésével valt meg, akkor a hulladékbirtokosra vonatkozo kotelezettség
azt az ingatlanhasznalot terheli, akinek az ingatlanan a hulladékot elhelyezték vagy elhagytak. Az
ingatlanhasznalo, illetve gazdalkodo6 szervezet, vagy kozszolgaltatd mentesiil a felelosség alol, ha azt,
aki a hulladékot az ingatlan teriiletén, illetve kozteriileten elhagyta vagy jogellenesen elhelyezte, a
kornyezetvédelmi hatosag eldtt beazonositisra alkalmas modon megnevezi, és vele szemben a
jogellenesség tényét bizonyitja. A fentiek be nem tartasa esetén — annak kikényszeritése érdekében — az
Oonkormanyzat jegyzdje a Ht. altal el6irt hulladékgazdalkodasi birsag kiszabasarol intézkedik.

Az elmult évekhez képest hulladék elszallitasra valo kotelezések szama emelkedett, a tovabbitas, attétel
mas hatosaghoz az esetek 30 %-ban jellemz6. Birsagok kiszabasara szintén sor keriilt, melyet célszerii
lenne egy un. ,Kdrnyezetvédelmi Alap” szamara elkiilonitve kezelni és a kornyezetvédelemre
,,vissza”’forditani.

Fakivagas:

A kozteriileten 1évo fas szar novény kivagasat a fas szar(i ndovény helye szerint illetékes jegyzo
engedélyezi. A telepiilés belteriiletén a fas szara novénynek az élet-, egészség-, vagy vagyonvédelmi
okbol tortént kivagasa esetén a kivagas tényét 3 napon beliil be kell jelenteni a kivagas helye szerint
illetékes jegyz6hdz, aki — amennyiben a kornyezeti feltételek adottak — a tulajdonost a pétlasra kotelezi.
Maganteriileten torténd fa (fak) iiltetését jelenleg jogszabaly nem szabalyozza.

A statisztikai adatok szerint a kérelmek szama az elmult évekhez képest hasonldan alakult, kérelem
visszautasitasara, illetve engedély modositasara két esetben keriilt sor.

Novényvédelem:

A parlagfiives teriileteket a lakossag interneten, az Onkormanyzati Parlagfii Bejelenté Rendszeren
(OPBR) keresztiil is bejelentheti 2013. 6ta. A bejelentések kozvetleniil az ellendrzésre jogosult illetékes
hatésagokhoz jutnak el.




Az bejelentések nagy része 2019. évben az OPBR-en keresztiil érkezett Hivatalunkhoz, a tobbi pedig
lakossagi, mez66rok és kozteriilet-feliigylet munkatarsai altal. A hivatalunkhoz érkezett bejelentések
minden esetben kivizsgalasra keriiltek, és rovid idon beliil a parlagfii-mentesitések a tulajdonosok altal
meg is torténtek.

A szakhatosagi allasfoglalasok (helyi természetvédelemre vonatkozéan) szama az el6zé évekhez
hasonldan alakult. Az el6zetes szakhatosagi engedélyek szama ez évben meghaladta a mas hatosagok
eljarasaiban megkeresésre érkezett szakhatosagi nyilatkozatok szamat.

A viziigyi hatosagi eljarasban a talajvizkut létesitésre vonatkozo fennmaradasi engedélyek szdmaban az
el6z6 évhez/évekhez képes némi pozitiv elmozdulas tapasztalhato.

Tovabba ez évben érkeztek kérelmek az 500 m*/év mennyiséget meg nem halado, kizdrolag haztartasi
szennyviz elszikkasztasat szolgalo vizilétesitmény létesitésének engedélyezésére is.

Zaj- és rezgésvédelem tekintetében a zajkibocsatasi hatarérték megallapitdsara vendéglatoegységek
tekintetében 3 esetben, lizemi 1étesitmény esetén 2 esetben, lizemi 1étesitmény tekintetében intézkedési
benytjtasra valo kotelezés 1 esetben tortént, valamint tovabbi ligy még folyamatban van.

Allatvédelem

Az allatvédelmi iigyekben a foldmiivelésiigyi hatosagi és igazgatasi feladatokat ellatd szervek
kijelolésérodl szold 383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: hataskori korm. rendelet) 5. §
(1) bekezdése jelsli ki az eljaro allatvédelmi hatosagot. A Kormany allatvédelmi hatosagként a NEBIH-
et, a Pest Megyei Kormanyhivatalt, az élelmiszerlanc-biztonsagi és dllategészségiigyi hatdaskorben
eljaro megyei kormanyhivatalt, az élelmiszerlanc-biztonsagi és dllategészségiigyi hatdskorben eljaro
Jjarasi hivatalt, a telepiilési onkormanyzat jegyzojét jeloli ki. A hatdskori korm. rendelet részletezi
tovabba, hogy melyik hatosag, milyen tipusu allatvédelmi ligyben rendelkezik hataskorrel.

Az allatvédelmi ligyek altalaban lakossagi bejelentés kovetkeztében, hivatalbol indulnak meg. Legtobb
esetben allat(ok) tartasi koriilményeit kifogasoljak a bejelentdk. Ilyen esetben mindig helyszini szemle
megtartasat rendeljiik el, szlikség esetén a hatosagi allatorvos bevonasaval. 2019-ben a legtdbb esetben
kutyak tartasaval kapcsolatos bejelentések érkeztek hatéosagunkhoz, de volt méhek tartasi
koriilményeivel kapcsolatos panaszok is.

A kozigazgatasi szabalyszegések szankcidinak atmeneti szabalyair6l, valamint a kdzigazgatasi
eljarasjog reformjaval 6sszefliggésben egyes torvények modositasardl és egyes jogszabalyok hatalyon
kiviil helyezésérol szold 2017. évi CLXXIX. térvény irja eld, hogy mi a lehetdsége a hatésagnak, ha a
hatésagi ellenérzés befejezéseként megallapitja, hogy az lgyfél a jogszabalyban, illetve hatdsagi
dontésben foglalt eldirasokat megsértette. Lehetdséget ad a jogszabaly arra, hogy ha a hatosag az adott
jogszabalysértés tekintetében nem rendelkezik hataskorrel vagy illetékességgel, a hatosdg a
jegyzékonyv vagy feljegyzés jogszabalysértésre vonatkozé informacidkat tartalmazd részének
megkiildésével kezdeményezi a hataskorrel rendelkezd hatosag eljarasat, illetve fegyelmi,
szabalysértési, biinteto-, polgari vagy egyéb eljarast kezdeményezhet.

Kozosségi egyiittélés alapvet6 szabalyainak megsértése

Jaszberény Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairol
és ezek megszegésének jogkdvetkezményeir6l szolo 11/2013. (IIL. 14.) szam® rendeletét
(a tovabbiakban: Or.) 2019. 4prilis 1-jei hatillyal modositotta a Jaszberény Varosi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 2/2019. (111.14.) 6nkormanyzati rendelete. A modositasra azért volt sziikség,
mert a kozteriiletek rendeltetéstdl eltéré hasznalatara vonatkozo szabalyok is valtoztak, ami érintette az
Or-t is.

A fentieken til az Or. korabbi 28. § (5) bekezdését is sziikséges volt hatalyon kiviil helyezni, mivel
idokozben valtozott a szabalyozasi kornyezet. Korabban tigy hatdrozta meg az Or., hogy a kozdsségi
egyiittélés alapvetd szabalyaiba litk6z6 magatartas elkdvetdjével szemben kozigazgatasi hatdsagi eljaras



a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyaiba iitk6z0 magatartds hivatalbol, vagy bejelentés alapjan
torténd észlelésétél szamitott 30 napon beliil indithatd meg. Ezt kdvetden a kdzosségi egyiittélés
alapvetd szabalyaiba iitk6z6 magatartas elkdvetése miatt eljaras nem indithato.

A jelenleg is hatalyos kdzigazgatasi szabalyszegések szankcidinak atmeneti szabalyairdl, valamint a
kozigazgatasi eljarasjog reformjaval Osszefiiggésben egyes torvények modositasardl és egyes
jogszabalyok hatalyon kiviil helyezésérol szolo 2017. évi CLXXIX. térvény megengedi azt, hogy
jogszabaly eltéréen rendelkezzen, de kimondja, hogy nem indithato a jogsértés megallapitasara és birsag
kiszabasara eljaras, ha a jogsértd magatartasnak a birsag kiszabasara jogosult hatéosag tudomasara
jutasatol szamitott egy év, vagy az elkdvetéstol szamitott 6t év eltelt.

A kozigazgatasi szabalyszegések szankcioirol 2017. évi CXXV. torvény, amely varhatéan 2020. januar
1-jén 1ép hatalyba, mar eltérOen szabalyozza az eléviilés szabalyait. Kimondja, hogy ha térvény eltéréen
nem rendelkezik, nem alkalmazhato kozigazgatasi szankcio, ha a jogsérté magatartasnak a szankcio
alkalmazasara jogosult hatésag tudomasara jutasatol szamitott hat honap eltelt. Itt a jogszabaly mar nem
engedi meg, hogy onkormanyzati rendelet a hat hdnapos szabalytdl eltérjen.

A fentiek miatt az a megoldas tiint logikusnak, hogy az Or-bél keriiljon ki az eléviilésre valo hivatkozas,
mivel varhatdéan 2020. januar 1-t61 mar egyébként se lehet eltérni a fészabalytdl, az aprilis 1-¢ eldtti 30
nap pedig a gyakorlatban nem volt jol alkalmazhat6. (Mindenekel6tt probaltuk az iigyfelek figyelmét
felhivni a jogszabalysértésre €s megfeleld hataridét adni a jogsértés megsziintetésére, a sikertelen
kézbesitések okan viszont sokszor erre nem volt elegendé 30 nap, amely utdn mér az Or. nem is adott
lehetdséget az eljaras meginditasara, a szankciot csak 10j eljaras keretében tudtuk alkalmazni, amikor
mar az el6zo felhivas eredménytelensége miatt az ujabb felhivas elhagyhato volt. Ez a gyakorlatban
nehezitette az ligyek intézését, ez egy éves, illetve 2020. januar 1. utdni hat honapos eléviilési id6
rugalmasabb, és konnyebben alkalmazhato.

Osszességében elmondhatd, hogy sok esetben elég az iigyfeleket figyelmeztetni, mert visszatarto erejii,
¢és a jovore nézve valoban nem kdvetik el ismételten az adott magatartast. Az is elmondhato sajnos, hogy
az ellenkezdje is el6fordul: van akit még a tObbszori birsagolas sem akadalyoz meg abban, hogy ne
kovesse el a jogsértést. Ezekben az iigyekben szintén a Nemzeti Ado- és Vamhivatal tolti be végrehajto
szerepét.

Egyéb Allamigazgatasi Irodahoz tartozo iigytipusok

M¢éhészkedés (méhtartas) bejelentése

M¢éhek vandoroltatasaval kapcsolatos bejelentés

Ko6zérdeki bejelentés, panasz

3,5 tonnanal magasabb 0ssztomegii jarmi tarolasara szolgalo telephely igazolasa

Az Allamigazgatasi Iroda sltal vezetett nyilvantartisok

1. Kereskedelmi nyilvantartasok

2. Ipari tevékenységet végzOok nyilvantartasa

3. Rendezvénytartasi engedélyek

4. A Jaszberény Varos Onkormanyzata teriiletén 1évé szallashely-iizemeltetési engedéllyel rendelkezd
szallashelyek nyilvantartasa

5. A vasarok és piacok nyilvantartasa a vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokdzpontokrol szold
55/2009. (1I1.13.) Korm. rendelet alapjan

6. KSH-Elektra ( épités, bontas, hasznalatbavétel, miikddést kezdd, miikodésiiket megsziintetd és
modosito lizletek, szallashelyek, szallashelyek kapacitas-, és vendégforgalmi adatai)

7. Epitési Birsag Nyilvantartasa (alkalmanként naprakészen vezetve)

Az elektronikus iigyintézés tapasztalatai

ETDR rendszer - évek 6ta véltozatlan problémak-



Az el6z6 évekhez hasonloan tovabbra is adodik probléma a jogszabalyok értelmezése és alkalmazasa
koriil, valamint az informatikai hattér miikkodése is még mindig lassitja az ligyintézést. A kérelmezok és
a tervezOk még a mai napig nem mindig tudjak eldonteni, melyik hatésaghoz, vagy melyik tipusu
iigyfajtahoz kell benytijtaniuk az adott kérelmet.

A hatoésagi tapasztalatok szerint a nagyon nehéz betartani a torvényi hataridoket. A beérkezett
kérelmekhez csatolt épitészeti-miiszaki tervdokumentacid, a miszaki leirdsok és a szakhatdsagi
dokumentaciok attekintéséhez és minden részletre kiterjedé hianypotlasi felszolitashoz kevés az id6.
(rendszerhibak, az ETDR rendszer lassi miikodése, az elektronikus dokumentumok megnyitasi
nehézségei, stb.)

A Kormanyablakokbol érkezo kérelmek szdma minimalis.

Roviditett ligyintézési hataridokkel érintett iigyek iligyintézésének tapasztalatai
Az azonnali ligyintézés az eloirtak szerint megvaldsul.

3. Vezetdi ellenérzések tapasztalatai, Kiils6 szervek visszajelzései

Auditok

Az Allamigazgatas Iroda tevékenységét tobb ISO audit ellendrzés is érintette a 2019. évben, ahol a
feliilvizsgalt teriiletek vonatkozasaban megallapitasra keriilt, hogy az [Iroda dolgozoi

rrrrr

Szervezeti egységen beliili vezetoi ellendrzés

Az Allamigazgatasi Irodan az irodavezetdnek, illetve két helyettesének van kiadmanyozasi joga. Az
irodavezetd/helyettesei altal az el6készitett dontés (hatarozat, végzeés) és az ligymenet ellenérzése az
tigyiratok tekintetében minden esetben megtorténik, - az ligy bonyolultsagatol fiiggden - egyes
lgyiratok esetében tobb alkalommal is. Az irattarba leadott {igyiratok esetében az ellendrzés
szuroprobaszeriien torténik.

4. Kockazati tényezok alakulasa a szervezeten beliil

Olyan személyi, jogszabalyi valtozas nem tortént, ami a napi munkavégzést befolyasolta volna.
Jelenleg az irodan az adatok (elektronikus, papir) megfelelé védelme biztositva vannak, illetve az
informatikai eszkdzok biztositjak a folyamatos munkavégzést.

Az épitésigazgatasi feladatok Kormanyhivatalhoz valo atkeriilése az iroda tekintetében, olyan valtozast
eredményez, - min. 4 f6 kiemelt épitéshatosagi ligyintézo (esetleg vezetd) elkeriil az irodatol — ami
veszélyt jelenthet az iroda miikodésében, illetve a vallalt célok teljesitését negativan befolyasolhatja.

5. A szervezeti egység miikodésével kapcsolatos problémak

Az elézéekben emlitett valtozasok —hataskorok atcsoportositasa- az Allamigazgatasi Irodéara levetitve
2020. év marciusatol eréforrds gondokat vethetnek fel.

A 2020. évi célkitiizések:

» A kereskedelmi hatosagi teriileten:



- az Onkormanyzati ASP Ipari és kereskedelmi rendszerében, a rendszerben tarolt adatoknak a
jogszabalyban el6irt publikalasa.(informatikai segitséget igényel)

- ellenorzések szamanak min. 20%-kal torténo novelése.

> Az Allamigazgatdsi Irodan beliil a jegyzéi hatdskérben kiadott 3,5 tonndndl magasabb
Ossztomegii tehergépjarmii, autobusz, potkocsi, vontato tarolasi helyéiil szolgalo cim
alkalmassagarol szolo igazolas kiadasa a torvémyben meghatdarozottak szerint maximum 8
napon beliil kell, hogy megtorténjen. Célunk, hasonloan az idei évhez, ennek a hataridének
tovabbra is az 5 napra torténd leroviditése.

» A hazszamok kiadasanak hataridejét a szintén az 5 nap helyett azonnal az iligyfelek
rendelkezésére bocsajtjuk.

» A jogszabalyvaltozasokbol adodo feladatok maradéktalan végrehajtasa, a sziikségessé valo
helyi jogszabalyok feliilvizsgalataban, kidolgozasaban, végrehajtasaban vald hatékony
kozremitkodés.

» Az anyakonyvi igazgatas teriiletén a régi elhasznalodott anyakonyvek 10%-nak
ujrakottetése. —az dsszesen 150 db-bdl 10-15 db-ot -

Human és Onkormanyzati Igazgatasi Iroda
1. Szabadlyozasi kérnyezetben bekivetkezett viltozasok

Onkormdnyzati timogatds rendszere, onkormdnyzati rendeletek mddositisa: A  szocialis
ellatorendszer atalakitasat kovetden 2015. marcius ho 1. napjatol bevezetésre kertilt telepiilési timogatas
valamennyi formaja biztositott volt a 2019. év folyaman a szocialisan raszorulé személyek, csaladok
részére. Az el6z6 években lezajlott hataskori valtozasokrol ebben az évben is folyamatosan nyujtottunk
tajékoztatast az iigyfelek részére a jarasi hivatal hataskorébe tartozo ellatasokrdl és a jegyzoi hataskdrbe
tartozo ellatasokrol is annak érdekében, hogy a hatdlyos jogszabalyi rendelkezésekkel 6sszhangban az
egyéni ¢lethelyzetekhez igazoddan igényeljék a megfeleld ellatast.

Az ellatasok iranti kérelem benyujtasa esetén az Iroda szocialis/ligyfélszolgalati ligyintéz6i a vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések alapjan tajékoztatast nyuUjtanak a kérelmezd részére a pénzbeli és
természetbeni ellatasok igénybevételi feltételeirdl, az igényléshez sziikséges iratokrol, az tigyfelet
terheld kotelezettségekrol. Az ellatas tipusatol fiiggden folyamatosan béviil az ligyféli kotelezettségek
kore: bejelentési, egylittmiikddési, nyilatkozattételi, igazolasi és megtéritési kotelezettség.

A Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Huméan Eréforras Bizottsaga 2015
decemberében Aattekintette Jaszberény varos demografiai helyzetének az ezredforduldt kovetd
alakulasardl és a helyi intézkedési lehetdségek szambavételérdl szolo tajékoztatdt, s a 2016. évben tett
javaslatai alapjan a Képviselo-testiilet dontott egyes onkormanyzati rendeletek modositasarol, az
ujsziilottek életkezdési tAmogatasanak és az dnkormanyzati véddoltasi programnak a bevezetésérol.
Ezen 1j feladatok a 2019. évben is ellatasra keriiltek. Az év folyaméan médosult a Szakképzési Osztondij
Programrol szo6lo 49/2013. (XII. 12.), a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasrol,
annak igénybevételérol, valamint a fizetendd téritési dijrol szolo 9/2014. (III. 14.), a személyes
gondoskodast nyujté szocialis ellatasokrodl, azok igénybevételérdl, valamint a fizetend6 téritési dijakrol
szolé 10/2010. (IV. 1.) onkormanyzati rendelet. A Képviseld-testiilet az egészségiigyi fels6fokn
szakiranyu szakképzési rendszer keretében nappali tagozaton altaldnos orvos szakon tanulmanyokat
folytatd hallgatok tamogatasa érdekében a 12/2019. (VII. 4.) onkorményzati rendelettel dontott a
»Jaszberény Varos egészségiigyéért” 6sztondij alapitasarol. A KépviselO-testiilet az orvostanhallgatok
0sztondijarol szol6 210/2019. (VIL. 3.) hatarozataval kinyilvanitotta azon szandékat, hogy a jaszberényi
lakosok haziorvosi és hazi gyermekorvosi alapellatasanak folyamatos biztositdsa érdekében
egészségligyi felsofoku szakiranyl szakképzési rendszer keretében nappali tagozaton altalanos orvos



szakon tanulmanyokat folytatdé hallgatok szamara Osztondijat alapit. A szakorvosok képzésének
tamogatasa érdekében az Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodast kotott a Jaszberényi Szent
Erzsébet Korhazzal. Az onkormanyzati véddoltasi program keretében nyujtott rotavirus elleni, valamint
a baranyhimld elleni véddoltasokkal kapcsolatos tligyintézés az iroda 4 szocialis és iigyfélszolgalati
igyintézdjének munkakori feladata volt. A 2016 majusatél megvalosult program keretében az
Oonkormanyzat alanyi jogon, téritésmentesen biztositja a szakmai ajanlas szerinti korosztalyi gyermekek
részére a védooltasokat, és atvallalja a véddoltasok beadasanak téritési dijat a téritési dij ellenében
igénybe vehetd egyes egészségligyi szolgaltatasok téritési dijarél szoldé kormanyrendeletben
meghatarozott dsszegben. A baranyhimld elleni véddoltas bekeriilt a kotelezd véddoltasok korébe.
Ellatando6 altalanos feladatok: a jogszabaly, helyi rendelet altal a polgarmesteri €s a jegyz6i hataskorbe
tartozo iigyekkel kapcsolatos tajékoztatasi, dontés-elokészitési, végrehajtasi és nyilvantartasi feladatok,
a Képviselo-testiillet és a Human Eréforrds Bizottsdg dontéseinek eldkészitése, sziikség szerint
kozremiikodés a bizottsagi rendezvények szervezésében. Az Iroda a szocialis ellatasok, telepiilési
tamogatasok, gyermekvédelmi ellatasok (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos, illetve
halmozottan hatranyos helyzet megallapitdsa) egészségiigyi, koznevelési, kézmiivel6dési, sport,
tgyfélszolgalati, hirdetményi, hagyatéki eljarashoz, fold-kifiiggesztéshez kapcsolddo teriileten latja el
feladatait.

Ugyintézési hataridé: Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény 41. § (1)
bekezdésében meghatarozott sommas eljaras keretében hozunk dontést, ha a hianytalanul eldterjesztett
kérelem és mellékletei, valamint a hatosag rendelkezésére allo adatok alapjan a tényallas tisztazott és
nincs ellenérdekii iigyfél. E torvény 50. § (2) bekezdés b) pontja szerint a sommas eljaras esetén az
ligyintézési hataridoé 8 nap. A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szo16 1993. évi 1. térvény
a koztemetés vonatkozasaban 21 napos ligyintézési hataridot allapit meg. A foldforgalmi térvény hatalya
ala tartozé hirdetményi kifiiggesztések esetén 15 nap.

Humadn erdforrds: Az Iroda a mult évben is 7 fovel végezte feladatait. Az irodai dolgozok
képzettségére, szakmai tapasztalataira tekintettel tortént meg az ellatando feladatok elosztasa, a
feladatok elvégzése osztott munkakorokben oldhatd meg. 4 szocialis és ligyfélszolgalati ligyintézo végzi
a telepiilési tamogatassal, koztemetéssel, az 1jsziildttek életkezdési tamogatasaval, az onkormanyzati
védooltasi programmal kapcsolatos feladatokat, jegyz6i hataskorben a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, hatranyos helyzet megallapitdsaval kapcsolatos ligyeket osztott munkakorben. A
kornyezettanulmanyok végzése mellett ellatjak az ligyfélfogadast és az tigyfélszolgalati feladatokat is.
A jelenlegi tapasztalatok alapjan, a torvényességi ellenérzés szempontjaira tekintettel sziikséges, hogy
a hatosagi eljaras teljes szakaszaban kizardlag az adott iigyintéz6 végezze a munkakorébe tartozd
feladatokat. A telepiilési tamogatasok rogzitésre keriilnek a pénzbeli és természetbeni ellatasok orszagos
nyilvantartasi rendszerében (PTR), a dontések tartalmazzdk az elbiralasi azonositot, igy kozpontilag
ellendrizhetéek. Koziilik 1 fo6 végzi a fold-kifiiggesztéssel kapcsolatos feladatokat, 1 f6 a talalt
targyakkal, 1 f6 a WIN-Manko6 segélyezési programmal kapcsolatos iigyintézést, 1 f6 a PTR-el
kapcsolatos feladatokat. 1 hagyatéki és ligyfélszolgalati iigyintézé végzi a hagyatéki eljarassal és a
hirdetményekkel kapcsolatos ligyintézést. 1 {6 kdznevelési, kozmiivelddési, szocidlis és sport referens
latjia el a Human Erdforras Bizottsag titkari feladatait is. Sziikség esetén az iroda iigyintézoi
tgyfélfogadasi idén kiviil is, soron kiviil fogadjak az ligyfeleket a zokkendmentes iligyintézés és a
hataridok betartasa érdekében az ligyfélbarat kdzigazgatas szempontjaira tekintettel. Az irodavezetd
vezetdi és (egészségligyi alapellatassal, szocialis és gyermekjoléti intézményi ellatassal kapcsolatos)
ligyintézOi feladatai mellett ellatja a szolgaltatoi nyilvantartasi rendszerhez kapcsolodo e-képviseldi
feladatokat, kdzremiikddik az intézményvezet6i palyazatokkal kapcsolatos dontések el6készitésében.
Rendelettervezeteket, eldterjesztéseket, tdjékoztatokat készit. Az Onkormanyzati megallapodasok
tekintetében az irodavezetd feladatkorébe tartozik az egészségligyi alapellatashoz kapcsolddoan:
feladat-ellatasi szerzodés, kozponti tigyelet vallalkozasi szerzodése, iires korzet finanszirozasi
szerzddése; szocialis szolgaltatasok tekintetében: jelzérendszeres hazi segitségnyujtas allami feladatra
vonatkoz¢ ellatasi szerzédése, gyermekek atmeneti otthoni ellatasara vonatkozo szerzodés elokészitése,
lakhatashoz nyujtott telepiilési tamogatds korében kozizemi szolgaltatoval egyiittmikodési
megéllapodas elokészitése. Irodavezetd végzi a Magyar Allamkincstér altal lefolytatott ellenérzéssekkel
kapcsolatos irodai feladatokat.



Irodavezetdi tajékoztatok: Irodavezet feladata az elfogadott munkaterv szerinti tajékoztatdé anyagok
elkészitése. A mult évben az irodavezetd elkészitette — jogszabalyban eloirt kotelezettség okan — a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasardl szolo tdjékoztaté anyag vonatkozd részét az
érintett ligyintézOk altal megadott adatok alapjan, valamint a képviseld-testiileti munkatervnek
megfeleléen Jaszberény varos demografiai helyzetének alakulasarol szolo tajékoztatot. A Képviselo-
testiilet a 150/2019. (V. 15.) hatarozataval megallapitotta, hogy a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatok ellatasa megfeleld szakmai szinvonalon tortént, a 239/2019. (IX. 11.) hatarozataval a varos
demografiai helyzetének alakulasardl szolo tajékoztatot tudomasul vette.

Esélyegyenliségi feladatok: Az esélyegyenlOségi referensi képzést elvégzd 1 fo szocidlis és
igyfélszolgalati tigyintéz6 mellett a 2018. évben az iroda 2 munkatarsa is elvégezte e képzést. A 2019.
évben az esélyegyenldségi referensi feladatokat 2 f& latta el. A Jaszberény Vdrosi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete 2018 szeptemberében fogadta el a 2018-2023 kdzotti idészakra vonatkozo Helyi
EsélyegyenlOségi Programot, melynek elokészitése folyamatos volt. A Helyi Esélyegyenléségi Program
elkésziiltét a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag altal mitkodtetett esélyegyenlségi mentori
halézat munkatarsai segitették. A Program 6t célcsoport helyzetének a bemutatasabodl, az ezekbdl
megallapitott és beazonositott problémak leirasabol, valamint a problémak kezelése érdekében tenni
kivant intézkedésekbdl all 6ssze. A Program ravilagit a helyi problémakra, javaslatot tesz a beavatkozas
modjara, nevesitve azok feleldseit és a hataridoket. Rangsorolja azokat a feladatokat, amelyek
megvaldsitasa nélkiillozhetetlen a hatranyos helyzetii célcsoportok esélyegyenloségének biztositasa
érdekében. Természetesen sziikséges a jovoben még egyes részteriiletek pontosabb feltérképezése is,
igy alapvetd feladatként keriil megjelolésre az adatok tovabbi gyljtése és azok utolagos elemzése,
melyet az érintett munkatarsak és a munkacsoportok vezetdi és tagjai végeznek. A munkacsoportok
iiléseirdl jegyzOkonyv késziil. A HEP Férum 2019 majusaban keriilt megrendezésre. A Képviselo-
testiilet Jaszberény varos Helyi Esélyegyenloségi Programjanak iddaranyos végrehajtasarol szolo
tajékoztatot a 240/2019. (IX. 11.) hatarozataval tudomasul vette. Az egyenld banasmodrol és az
esélyegyenloség eldmozditasarol szolo 2003. évi CXXV. torvény vonatkozd rendelkezése szerint a
telepiilési onkormanyzat palyazati tamogatasban csak akkor részesiilhet, ha rendelkezik hatalyos helyi
esélyegyenloségi programmal. E program elkészitésének részletes szabalyairol EMMI rendelet
rendelkezik.

2. A szervezeti egység munkatervének végrehajtdsa, értékelése

- A beszamolasi id6szakban a feladatok idGaranyos teljesitését folyamatosan figyelemmel kisértiik.

- Az Iroda feladatkorébe tartozd dontés-tervezetek, képviseld-testiileti/bizottsagi eldterjesztések
hataridoben elkésziiltek.

- A kdzponti jogszabalyvaltozasbol adodo rendelet-modositasok hataridében elkésziiltek, tigy, mint a
tobbi képviselo-testiileti anyag is.

- A rendszeres szocialis pénzbeli ellatds vonatkozasaban — a jogszabalyban eldirt hataridoben —
megtorténtek a feliilvizsgalatok.

- A pénzbeli ellatdsként megnevezett lakashatishoz nyujtott telepiilési tamogatds elsdsorban
természetbeni ellatasként keriilt folydsitasra a Szolgaltatd részére a velilkk kotott megallapodasban
foglaltak szerint. A telepiilési tamogatasok igénylésével, megallapitasaval és folyositasaval
kapcsolatban a koziizemi szolgaltatokkal valo egyiittmiikddés kiemelt feladat.

- A hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére az dnkormanyzat biztositja a sziinidei
étkeztetést, napi egyszeri meleg étel formajaban, a szocialis referens és az ligyintézok egyiitt végzik az
ezzel kapcsolatos feladatokat, ellendrzést.

- A Human Er6forras Bizottsag ebben az évben 19 alkalommal iilésezett. 10 nyilt és 9 zart {ilést tartott.
8 alkalommal munkaterv szerint tartott iilést, melyet 6 alkalommal rendkiviili zart {ilés kovetett. 2
alkalommal keriilt sor rendkiviili nyilt Gilésre, melyet mind 2 alkalommal kovetett zart {ilés, tovabbi egy
alkalommal keriilt sor nyilt iiléstdl eltéré napon tartott rendkiviili zart {ilésre. A bizottsagi iilésekhez
kapcsoléddéan a targyalandd anyagok Kabinet Irodaval és Jogi Irodaval torténd egyeztetése,
el6terjesztések elokészitése, jogi kontrollra torténd leadasa megtortént. A titkar gondoskodott a
meghivok elkészitésérdl, az iilések anyagainak kikiildésérdl, jegyzOkonyvek alapjan a dontések
kivonatair6l. Ebben az évben 187 bizottsagi hatarozat sziiletett, 133 nyilt iilésen, 54 zart {ilésen. A



személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasokért fizetendd személyi téritési dijak tekintetében 5
esetben keriilt sor a téritési dij mérséklésére, elengedésére.

- A 2019. évi helyhatosagi valasztasokat kovetéen a 2019. december 2-ai alakul6 tilésen felallt Human,
Jogi és Kozrendi Bizottsag 2019 decemberében 2 alkalommal tartott rendkiviili nyilt iilést, melyet 1
alakalommal kovetett rendkiviili zart iilés, melyen 6sszesen 11 hatarozat sziiletett, ebbol 9 nyilt és 3 zart
tilésen. Tovabbi 1 alkalommal rendes nyilt tilésre keriilt sor, melyet rendkiviili zart {ilés kovetett.

- A mult évben is megvalosult a sportpalyazatok, civil szervezetek palyazatanak, a gyermekek nyari
taboroztatdsara kiirt palyazatnak a lebonyolitdsa. Masodik alkalommal a Kulturalis szervezetek
tamogatasara kiilon keret allt a Bizottsag rendelkezésére, mely a Jaszberényi Kulturalis Konzorcium
javaslata alapjan keriilt felhasznalasra. A tamogatottakkal hataridében megtortént a szerzédések
elkészitése, aldirasa, elszamolasok ellenérzése. A mult évben egy forduloban keriilt kiirdsra
sportpalyazat 3 kategoriaban, melyre 21 jaszberényi sportszervezet nyujtott be palyazatot. Ezen beliil
17 szervezet mitkodésre, valamint 13 szervezet Osszesen 37 program tdmogatasara palyazott. Tovabba
létesitmény hasznalat timogatasara 12 szervezet palyazott. Miikodés vonatkozasaban 15 sportszervezet,
program tamogatasra 11 szervezet, létesitményhasznalat koltségeit érintéen 11 sportszervezet részesiilt
palyazati timogatasban. A mult évben elsé alkalommal a JSE szakosztalyok miikodési tdmogatasara
kiilon keret allt a Bizottsag rendelkezésére, mely keret terhére a JSE részérdl 10 szakosztaly tamogatasat
érintOen érkezett be kérelem, és a kérelemben foglaltak alapjan 10 szakosztaly timogatasara vonatkozo
dontés sziiletett a Bizottsag részérdl. Civil szervezetek palyazati eljarasat illetéen 50 civil szervezett6l
69 palyazati anyag érkezett. 28 szervezet miikodésre, 40 szervezet O6sszesen 115 program tamogatasara
nyujtott be palyazatot. 45 szervezet tekintetében sziiletett tdimogatd dontés, mely alapjan 9 szervezet
csak miikddésre, 24 szervezet csak programokra, 9 szervezet pedig mitkddésre és programokra is kapott
tamogatast. Tekintettel arra, hogy a kulturalis programok keretébdl tamogatasra javasolt szervezetek és
programjaik kozott tobb atfedés is volt a civil palyazati program keretében beérkezett palyazati
anyagokban foglaltakkal, az érintett kulturdlis szervezetek dont6 tobbsége — a Kulturalis
Konzorciummal tortént egyeztetést kovetden - a kulturalis programok keretébdl kapott timogatast, mely
keret terhére Osszesen 22 szervezet 27 programja keriilt timogatasra. A hatranyos helyzetli gyermekek
nyari tdboroztatasat érintd palyazat keretében 7 szervezet palyazott, valamennyi tdmogatasra keriilt. A
Bizottsag 3 sport kérelem, 15 diak- és/vagy szabadidésporttal kapcsolatos kérelem, valamint 5 egyéb
palyazati célhoz nem kapcsolodd civil kérelem esetében hozott timogatdé dontést. Ebben az évben
Osszesen 128 szervezetet/rendezvényt tamogatd dontés sziiletett, melyek vonatkozasdban 136
tamogatasi megallapodas keriilt megkdtésre, 6 esetben didksporthoz kapcsolddd rendezvények
vonatkozasaban, 2 esetben kulturalis program megvalosulasahoz kapcsoléddan szamla ellenében keriilt
sor a tamogatas kozvetlen kifizetésére.

- Onkorményzatunk csatlakozott a Bursa Hungarica Osztondij Palyazathoz, és megvalosult az
onkormanyzati Szakképzési Osztondij Program is. A programokhoz, palyaztatishoz kapcsolodd
feladatokat a kdznevelési referens elvégezte. A Bursa palyazatra dsszesen 23 érvényes palyazat érkezett,
melybdl 20 keriilt timogatasra. A Szakképzési Osztondijra 27 palyazat érkezett, illetve a mult évben
els6 alkalommal a hidnyszakma megszerzésének idejére kotott keretszerzodések alapjan 14 6sztondijas
tanuld Osztondijanak feliilvizsgalatara keriilt sor. A palyazatok elbirdlasa és az 0Osztondijak
feliilvizsgalata a jelen beszamolo elkészitésekor még folyamatban van.

- Az Arany Janos Tehetséggondozo Programban részt vevo 2 didk részére félévenként torténik a megitélt
tamogatasok kifizetése.

- Sor keriilt a szocialisan raszorul6é gyermekek és iddsek karacsonyi iinnepségére is.

- Az ovodai neveléssel Osszefiiggd feladatok megvalositdsa érdekében folyamatos volt az
egyiittmitkodés a Jaszberény Varos Ovodai intézményének vezetdjével. 2019. évben 4 alkalommal
sziiletett kotelezo dvodai nevelés aloli felmentd hatarozat a sziilé kérelmére, az 6voda vezetdjének és a
gyermek védondjének egyetértd véleménye alapjan.

- A Koézmitvelddési Konzorcium iilésein a referens gondoskodott a jegyzokonyv vezetésérol.

- A Jaszsagi Kabitoszeriigyi Egyeztetd Forum titkari feladatait 2019 marciusatol a referens latja el.

- Sportiigyekhez kapcsolodd referensi feladat volt a Sportkoncepcioban foglaltak iddaranyos
végrehajtasarol szo16 beszamolod 0sszeallitasa, az éves sportlétesitmény statisztika 0sszeallitasa, az éves
sportforum  szervezése, a kiemelked6 sportteljesitményt nyujtd  jaszberényi tanuldk
diakolimpikonok - és felkészitdik koszontésének elokészitése, koordinalasa, melyre 2020. év elején
keriil sor.



- A Jaszberényi Ifjusagi Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatokat az Ifjiisdgi Munkacsoport
tagjaként is tevékenykedo szocialis ligyintézd végezte el.

A vonatkozd jogszabalyokban eldirt feladatokat hataridében elvégeztiik. Hataridére nem teljesitett
feladatok nem voltak. Az egyes ellatasok, tamogatasok esetében az iroda munkatarsai a munkakori
leirasukban foglaltak szerint lattak el a feladatukat.

Nyilvintartisok: Az egyes torvényeknek a szocialis és gyermekvédelmi ellatasok orszagos
nyilvantartasaval Osszefliggd modositasardl szolo 2013. évi CLVIIL térvény értelmében az
ellatérendszer atlathatosaganak erdsitése és a jogalkalmazas egységességének segitése érdekében
létrejott a szocialis és gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok egységes nyilvantartasa,
mely 2013. december ho 16. napjan kezdte meg miikddését. Az adatrogzitési kotelezettségen tul
elbiralasi azonositd bevezetése jelent meg Uj elemként. Az adatrdgzités hataridoben megtortént, az
elbiralasi azonosito rogzitésre keriilt a dontésekben. Az adatok aktualizalasa a dontéseknek megfeleléen
folyamatos. A koznevelési referens a vonatkozoé jogszabalyi rendelkezés alapjan hataridében rogzitette
a koznevelés informaciés rendszerében (KIR) az el6irt adatokat, az iskolai és 6vodai hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekekre vonatkozo adatokat feladat-ellatasi hely szintli bontasban.
A szocialis referens végzi a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevoi nyilvantartas €s
orszagos jelentési rendszer vonatkozdsaban a fenntartd altal kijeldlt e-képviseld vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott feladatait. A koznevelési referens végzi a Bursa Hungarica Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyiittm{ikodési Rendszerben a vonatkozd jogszabalyban eldirt feladatokat az
onkorményzat kapcsolattartdjaként annak érdekében, hogy a jogosult palyazok tamogatasban
részesiiljenek.

Statisztikai adatszolgdltatas: Az iroda a mult évben is teljesitette a KSH-ELEKTRA elektronikus
adatgylijtési rendszer hasznalataval az egészségligyi alapellatds vonatkozasaban a betoltetlen,
helyettesitéssel allatott korzetekre vonatkozd adatok rogzitését, a pénzbeli telepiilési tdmogatdsra
vonatkozé adatok rogzitését, valamint a jegyz6i hataskorben 1évo gyermekvédelmi feladatok statisztikai
adatszolgaltatasat.

Ugyiratforgalmunk az el5z6 beszamolasi idszakhoz hasonléan alakult:

hagyaték, gyamiigyi vagyonleltdr: A felvett hagyatéki leltar a kozjegyzok részére keriil megkiildésre.
Kotelezo leltarozas ala esd vagyontargy hianya esetén nemleges nyilatkozat felvételére kerdl sor.
Gyamhatosag megkeresésére keriil sor gyamiigyi vagyonleltar felvételére. foszam: 553 alszam: 2869
hirdetmény: Megkeresésre kerdiil sor hirdetmények kifiiggesztésére, melyek a benniik megjeldlt hatarido
leteltével zaradékolva keriilnek visszakiildésre a megkeres6 szervhez. f6szam:1 alszam: 335.

Foldkifiiggesztés

Az adasvételi szerzdodés hirdetményi uton torténd kiozlése: Foldteriilet eladasa esetén a tulajdonos altal
elfogadott vételi ajanlat alapjan egységes okiratba foglalt adas-vételi szerzodést az elovasarlasra
jogosultakkal hirdetményi uton kozolni kell. Az adéas-vételi szerz6dés 4 eredeti példanya- melybdl az
egyik példany biztonsagi okmanyon szerkesztett-, személyesen vagy postai Gton keriil megkiildésre a
jegyzonek, a szerz0dés megkotésétdl szamitott 8 napon beliil. A kérelemhez csatolni kell a tulajdonos
altal kitoltott kozzétételi kérelmet, amely let6lthetd a foldiigyért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium honlapjar6l. Ha a kozzétételi kérelem hianyosan keriilt benytjtasra a jegyz6 az eladot
legfeljebb 5 napos hataridé megallapitasaval haladéktalanul felhivja a hidnyossagok potlasara. A jegyzo
megtagadja a kozzétételi kérelem teljesitését, ha az elad6 a hianypotlasi felhivasnak nem tett eleget. A
hirdetményi Gton torténd kozlés a polgarmesteri hivatal hirdetdtablajara torténd kifliggesztéssel torténik
a kozzétételi kérelem beérkezését kovetd 15 napon beliil. A kifliggesztett okiratra zaradék is keril, ami
tartalmazza a kifliggesztés és levétel idOpontjat és az eldvasarlasra jogosult jognyilatkozatanak
megtételére nyitva allé 60 napos hatarido utols6 napjat, azzal a felhivassal, hogy e hataridé jogveszto.
Ezzel egyidejlileg a jegyz6 a hirdetményi uton torténd kozlés tényérdl elektronikus tajékoztatot tesz
kozz¢é a magyarorszag.hu kormanyzati lapon. Az elad6 a kdzzétételi kérelmet az adas-vételi szerzodés
kifliggesztéséig irasban vonhatja vissza. A visszavonas iranti bejelentés alapjan a jegyzo a kozzétételi
kérelemhez csatolt iratokat visszakiildi az eladd részére. Ha a visszavonas iranti bejelentés a szerzddés
kifliggesztését kdveten érkezik be, a visszavonas iranti bejelentésnek joghatasa nincs, az a szerzodés
kozlésének hatalyat nem sziinteti meg. A kifliggesztés idotartama 60 nap, az elévasarlasra jogosultak e



60 nap alatt tehetik meg adas-vételi szerzodést elfogadd, vagy az elOvasarlasi jogrol lemondo
jognyilatkozatukat. Az elovasarlasi jogrol torténd lemondasnak kell tekinteni, ha az el@vasarlasra
jogosult a hatarnapig nem nyilatkozik. Az elfogadd jognyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy az
elévasarlasra jogosult mely torvényen, mely sorrend, annak mely ranghelyén gyakorolja jogat, illetve a
foldforgalmi térvény 13-15. §-aiban felsorolt nyilatkozatokat. A jegyz6 az adas-vételi szerzodést a 60
napos hataridé utolsé napjat koveto legkdzelebbi munkanapon veszi le a hirdet6tablardl és 8 napon beliil
a beérkezett jognyilatkozatokrol iratjegyzéket készit, €s azt az adas-vételi szerzodés eredeti példanyaval,
valamint a jognyilatkozatokkal egyiitt megkiildi az eladd részére, ha az adas-vételi szerzédés mentes a
mezb6gazdasagi igazgatasi szerv jovahagyasa aldl, vagy a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére
jovahagyas céljabol. Az iratoknak a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére torténd megkiildése esetén
a jegyzO az irattovabbitds tényérdl - azzal egyidejlileg - értesiti a kérelmezd eladot. A Nemzeti
Agrargazdasagi Kamara Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Igazgatdsaganak allasfoglalasat a jegyz6 annak
kézhezvételét kovetd 3 napon belill a polgdrmesteri hivatal hirdetotablajan 5 napra kifiiggeszti. A
kifiiggesztés tényerdl, kifogas benyujtasarol a jegyz6é haladéktalanul értesiti a Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Kormanyhivatal Foldhivatali Féosztalyat. Az allasfoglalas ellen - a hirdet6tablan vald
kifiiggesztést kvetd S napon beliil - az eladod, a vevo, illetve a hataridében elfogado6 nyilatkozatot tevo
elévasarlasra jogosult kifogast terjeszthet eld a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiileténél. A
kifogast a jegyzohoz kell benyujtani. A képviselo-testillet megvaltoztatja a kifogéssal érintett
allasfoglalast, ha annak kiadasara a Foldforgalmi térvény megsértésével keriilt sor, egyébként a kifogast
elutasitja. Az elkésett kifogast a képviselo-testiilet érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja. Az  adas-vételi
szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozd eljaras dij- és illetékmentes.
A haszonbérleti szerzodés hirdetményi uton torténo kozlése: A haszonbérleti szerzodés hirdetményi
uton torténd kozlése esetén a kozzétételi kérelmet, valamint a haszonbérleti szerz6dés 3 eredeti
példanyat a haszonbérbeadonak kell benyujtania a jegyzohdz. Amennyiben a haszonbérleti
szerzOdéshez térképi kimutatas is tartozik, azt a kozzétételi kérelemhez a haszonbérleti szerzodésekkel
egyiitt csatolni kell. A haszonbérleti szerzédéseknek nem kell biztonsagi okmanyon szerkesztettnek
lenniiik. A jegyz6 a kifliggesztett szerzOdésre ravezeti a kifliggesztés €s a levétel idopontjat €s az eld-
haszonbérletre jogosult jognyilatkozatanak megtételére nyitva all6 15 napos hatarid6 utols6 napjat, azzal
a felhivassal, hogy e hatarid6 jogvesztd. Ezzel egy idében elektronikus tajékoztatas is megtorténik a
magyarorszag.hu kormanyzati lapon. Ha a haszonbérleti szerzodés targyat osztatlan kdzos tulajdonban
allo fold képezi, akkor a kozzétételi kérelmet a tulajdonostarsak dontése szerint kijelolt tulajdonostars
nyujthatja be. A jegyz6 a nyilatkozattételre nyitva all6 hatarido leteltét koveto 8 napon beliil a beérkezett
jognyilatkozatokrol iratjegyzéket készit, és azt a haszonbérleti szerz6dés eredeti példanyaval, valamint
a jognyilatkozatokkal egyiitt megkiildi a haszonbérbeado részére, ha a haszonbérleti szerzodés mentes
a mezOgazdasagi igazgatasi szerv jovahagyasa aldl, vagy a mezOgazdasagi igazgatasi szerv részére
jovahagyas céljabol. Az iratoknak a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére torténd megkiildése esetén
a jegyzO az irattovabbitas tényérdl - azzal egyidejlileg - értesiti a kérelmez0 haszonbérbeadot. A
haszonbérleti szerz0dés hirdetményi ton torténd kozlésére vonatkozo eljaras dij- és illetékmentes.
f6szam: 291 alszam: 440.

A kotelezben nyujtando rendkiviili telepiilési tamogatds szocialis raszorultsag alapjan biztositott volt a
létfenntartasi gondokkal kiizd6, rendkiviili esemény vagy az alkalmanként jelentkezd igazolt
tobbletkiadasok miatt anyagi segitségre szoruld, krizishelyzetben 1év6 személyek részére. A gyermeket
gondoz6 szocialisan raszorult, a gyermek hatranyos helyzete miatt anyagi segitségre szoruld csaladok
tamogatast igényelhettek a gyermek iskoldztatdsdhoz, a gyermek ovodaztatasanak koltségeihez, a
gyermek fogadasanak eldkészitéséhez, a gyermek egészséges fejlodése biztositasanak koltségeihez.
fészam: 753  alszadm: 4623

Az elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajarulasként temettetés koltségeihez
nyujtott telepiilési tamogatdst igényelhetett az eltemettetésrél gondoskodo szocialisan raszorult személy
a temetés koltségeirdl nevére kiallitott szamla ellenében. f6szam: 47  alszdm: 94

A szociadlisan raszoruld haztartdsok részére biztositott volt a lakhatashoz kapcsolodo rendszeres
kiadasaik viseléséhez nyuijtott telepiilési tamogatds, lakasbérlés koltségeihez vald hozzajarulasként
lakbértamogatds. t6szam: 203 alszam: 420



A kozgyogyellatasra nem jogosult, szocidlisan raszorult személyek gyogyszerkiaddshoz nyujtott

telepiilési tamogatast igényelhettek egészségi allapotuk megdrzéséhez és helyreallitasahoz kapcsolodo

rendszeres gyogyszerkiadasaikhoz. fészam: 37 alszam: 144

Biztositott volt a tartdsan beteg hozzdtartozéjanak az dpoldsdt, gondozdsdt végzo személy részére

nyujtott telepiilési tamogatds az éapolasi dijra nem jogosult, keresétevékenységet nem folytatd,

rendszeres pénzellatasban nem részesiild, szocialisan raszorult hozzatartozo részére, ha 18. életévét

betoltott, tartosan beteg, nappali szocialis intézményi ellatdsban nem részesiild személy apolasat,

gondozasat végezte. foszam: 56 alszam: 144

A halaleset helye szerint illetékes képviseld-testiilet koteles gondoskodni az elhunyt személy

kozkoltségen torténd eltemettetésérol, koztemetésrol, ha nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre

koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik.

f6szam: 46 alszam: 126

A gyermekvédelmi torvény rendelkezései szerint szocialisan raszorult gyermekek részére rendszeres

gyermekvédelmi kedvezmény és hdtranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitdséra keriilt sor.
fészam: 199  alszédm: 4609.

A talalt targyat —lakossagi, koziileti, kereskedelmi szolgaltatok, vagy renddrség altal torténd -
beszolgaltatasakor nyilvantartasba vessziik. A talalt targy jellegétol fliggden, amennyiben a talalt targy
tulajdonosa beazonosithato — pl.: személyes okmanyok esetén — a tulajdonos értesitésre keriil az atvétel
lehet6ségérdl. Az atvétel a tulajdonos személyének igazolasat kdvetden atadas—atvételi jegyzokonyv
forméjaban torténd dokumentacioval torténik. Készpénz esetén, a hivatal szamlaszamara torténik az
Osszeg befizetése. Amennyiben a talalt tdrgy megtalaldja maganszemély, a targy atadasakor személyes
adatai felvételre keriilnek és nyilatkoznia kell arrdl, hogy igényt tart-e a taldlt targyra, ha annak
tulajdonosa egy éven beliil nem jelentkezik, illetve nem azonosithatd6. Amennyiben az adott id6n beliil
a tulajdonos nem lehelhetd fel, és a megtalald igényét tart a talalt targyra, a megtalald keriil értesitésre
annak atvételi lehet6ségérél. Amennyiben a talalt targyat 1 évet kovetden sem tulajdonosa, sem
megtalaldja nem veszi at (pl. kerékparok esetén) selejtezésre keriil. f6szam: 36 alszdm: 51
hozzdjarulds a szocialisan raszorult 70 éven aluli egyediil é16 személyek, tobbszemélyes haztartasok
részére, mentesiilt a dij megfizetése alol az egyediil €106, fizetésre kdteles ingatlantulajdonnal rendelkezd
70. életévét betdltd/betdltott személy. foszam: 1130  alszam: 2267

koznevelési, kozmiivelodési és sport referens, bizottsagi titkar {6szam: 347  alszam: 769

belfoldi jogsegély és kornyezettanulmdny {6szam: 89 alszam: 182

A jaszberényi ujsziilottek életkezdési tiamogatasa biztositott volt a vonatkozé Onkormanyzati
rendeletben meghatarozottak szerint. f6szam: 98 alszam: 198

Az onkormanyzati védooltasi program keretében téritésmentesen volt biztositott a 6 hetes kort betdltd
jaszberényi gyermekek részére a sulyos rotavirus fertdzés elleni védioltds, a 15 honapos kort betoltd

jaszberényi gyermekek részére a bardnyhimld elleni védooltds. {0szam: 2 alszdm: 111
esélyegyenloségi referens feladatai  f0szam: 1 alszam: 10
irodavezetd f6szam: 264 alszam: 795

Az ligyintézés folyamatdban a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések szerint hataridében tortént a
dontések elokészitése, meghozatala, hataridé tallépés nem fordul elo.
A vonatkozo6 dnkormanyzati rendeletben eldirtak szerint tortént a timogatasok megallapitasa, utalasa.

3. Vezetdi ellendrzések tapasztalatai, kiilsd szervek visszajelzései: A hivatal egészét érintd kiils6 audit
vizsgalta az iroda tevékenységét. A kiilsé audit, illetve a kiils6 audit eldtt lezajlott belsé audit
hianyossagot nem tart fel az iroda miikodésével kapcsolatban. A vezetdi ellenérzések folyamatosan
megtorténtek a munkafolyamatba épitett ellendrzés, célellendrzés formajaban. Az ellenérzések
tapasztalatait az érintett munkatarsakkal megbeszéltiik, a sziikséges korrekciok megtorténtek.

Jogorvoslati eljardsok kérelem alapjan: Ebben az évben a kérelemre indult eljardsokat lezard
dontésekkel szembeni fellebbezés nem keriilt benytjtasra.



Intézmények szakmai ellenérzése: A Jaszberény Varosi Onkorményzati Bolcséde és Védondi Szolgalat
bolcsddei intézményegysége vonatkozasaban a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
Hatosagi Féosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztalya 2018 oktoberében végzett hatdsagi ellendrzést,
melynek soran az ellatott gyermekek testi épségét veszélyeztetd targyi hianyossagot nem tart fel,
megallapitotta, hogy a jogszabalyban eldirt személyi feltételek biztositottak, az eléirt dokumentaciod
vezetésre kerlilt. Az engedélyes miitkodése a vonatkozd jogszabalyokban foglalt eléirasoknak megfelel.
A Magyar Bolcsddék Egyesiilete szakért6jének — a bolcsddei ellatas szakmai ellendrzésérdl szolo —
szakért6i véleménye szerint: az intézményben dolgozdk megfeleld szakmaisaggal €s gyermek centrikus
szemlélettel rendelkeznek. A szakmai programmal 0sszhangban van a gyakorlati megvalositas. Magas
szinvonalu, kiegyensulyozott ellatast biztositanak a bolcsédei korosztaly szamara. Az intézmény
székhelye a mult év folyaman megvaltozott, a Magyar u. 1. szam alatti 0j épiiletben keriilnek
elhelyezésre a gyermekek, ahol a férohelyek szama 62-r61 78-ra emelkedett. A Szent Ferenc Egyesitett
Szocialis Intézmény idskortiak nappali ellatasanak és a fogyatékkal €16 személyek nappali ellatasanak
szolgaltatoi nyilvantartasba bejegyzett adatainak modositasa volt sziikséges a bejegyzések 2019.
november ho 30. napjaig terjed6 hatilya tekintetében. A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal Hatosagi Foosztaly Szocidlis és Gyamiigyi Osztalyanak vezetdje ezen
alapszolgaltatasok bejegyzésének hatalyat 2020. december ho 31. napjaig hosszabbitotta meg, mivel a
Jaszberény Varosi Onkorméanyzat — mint fenntarté — a ,,Szocidlis alapszolgaltatisok infrastruktiirajanak
bovitése, fejlesztése” megnevezésii TOP-4.2.1-15 kodszamt palyazat keretében valdsitja meg a
fogyatékkal ¢€lok, idéskort személyek nappali ellatasat biztositdo 0j épiilet kialakitasat, melynek
kivitelezési munkalatai folyamatban vannak. A tamogat6 szolgaltatas tekintetében a mult évben az egyik
hasznalt gépjarmi helyett uj bevonasara keriilt sor.

Jogi és Onkormanyzati Iroda

A Jogi és Onkormanyzati Iroda (a tovabbiakban: Iroda) a Jaszberény Varosi Onkorméanyzat Képvisel6-
testiilete és bizottsagai eldterjesztéseinek jegyzOi hataskorbe tartozo tdrvényességi kontrollja mellett,
tovabbi hét f6 tevékenységesoportot latott el 2019-ben:
- humanpolitikai tevékenység,
- mindségiranyitasi feladatok koordinalasa,
- varosi, hivatali rendezvények, csaladi események szervezésével kapcsolatos teendok,
- a hivatal mikodését érintd belsé szabalyozé dokumentumok elkészitése, feliigyelete,
koordinacidja,
- a hivatal mikodésével Osszefliggd adminisztrativ, iratkezelési tevékenységek (leiras, postazas,
iktatas, irattarazas),
- atarsashazak szerveinek torvényességi feliigyeletét érintd feladatok, valamint
- az eurdpai parlamenti képvisel6k, valamint a nemzetiségi és a helyi dnkormanyzati képviselok
és polgarmesterek valasztasaval kapcsolatos torvényességi, koordinacidos és adminisztrativ
feladatok végzése.

Fentieken tul kdzremiikodiink a REGIO-KOM Térségi Kommunalis Szolgaltaté Tarsulas iilésein —
jogszabalyi és adminisztrativ feltételek biztositasaban -, valamint a Jaszberény Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata Képvisel$-testiilete munkéjanak elékészitésében, segitésében, a testiileti
tiléseket érintd valamennyi adminisztrativ munka ellatasaban.

L Szabdlyozasi kornyezetben bekivetkezett viltozdsok

Uj feladatok a beszamolasi idészakban — direkt médon - nem keriiltek telepitésre az irodahoz.
Ugyanakkor indirekt modon, tevékenyen részt kellett venniink az ASP (Application Service Provider:
tavoli alkalmazasszolgaltatast nyidjté elektronikus informacioés rendszer) rendszercsatlakozasi
feladatainak, majd éles inditasanak ellatasaban, kiemelten az ASP 2.0 Iratkezel6 Szakrendszert
érintéen.



A Jaszberény Varosi Onkormdnyzat 2019. januar 1. napjitol csatlakozott az ASP rendszerhez,
jogszabalyi elbiras alapjan. A helyi onkormanyzati feladatellatas egységességének tamogatasahoz,
valamint a koltségvetési stabilitds megdrzéséhez fliz6d6 kormanyzati érdekekre figyelemmel, az allam
az ASP szolgaltatas keretében biztosit kdzponti informatikai tdmogatast a helyi onkormanyzatok
részére, ¢s az adattarhaz létrehozasaval biztositja a relevans gazdasdgi adatok Osszegytijtését és
elemezhetdségét. Az dnkormanyzatok szamara hatékony forrasfelhasznalas mellett lehet6vé teszi a
belsé mitkodés tamogatasat, az egyes e-kdzigazgatasi szolgaltatasok nytjtasat korszerli informatikai
megoldasokra tamaszkodva, valamint lehetdséget nyujt az 6nkormanyzati e-iigyintézési szolgaltatasok
igénybevételére.

A Jogi és Onkorményzati Irodat az ASP rendszer szolgéltatasi koziil az Iratkezeld Szakrendszer
alkalmazasanak elsajatitdsa érintette. Ennek gyakorlati hasznalatara vonatkozéan a Kollégak a
sziikséges oktatasokat és vizsgakat - még a 2018. év folyaman - maradéktalanul elvégezték.

Az iratkezel6 Kollégandk szakmai workshopokon és oktatdsokon is részt vettek. Az Uj iratkezeld
program testreszabasa: szervezeti egységek és felhasznalok rogzitése, jogosultsigok beallitasa,
finomhangolas elvégzése, gyorsiktato felilletek testreszabasa, Onkadd beallitasok, j felhasznaléi
csoportok 1étrehozasa, felhasznaloi csoportokban iktatokonyv és meniijogok beallitasa, 0j irattarak
rogzitése, csoporthoz rendelés, helyettesitések beallitasa — még a 2018. év végén megtortént. E16z6ek
mellett zajlott a szakrendszer folyamatainak folyamatos tesztelése, az un. pilot idoszak. A felkésziilési
iddszak a migracioval lezarult.

A 2019. januari éles indulas nem zajlott zokkendmentesen. Mar az elsé napokban fény dertilt a DMSOne
Zrt. kozremuikodésével lefolytatott migralasi folyamat stlyos hibaira. A hivatal részér6l az elvart
kovetelményeknek megfelelé formaban megtortént az adatkiildés, de a migracié mégsem volt sikeres.
A 2013. ota boviilo partnertdrzs azonositdé adatai mind eltintek, illetve minden partner annyiszor
szerepelt a programban, ahanyszor valamilyen {igye beiktatasra keriilt.

Ev eleje 6ta folyamatosan végezziik a partnertisztitasi feladatokat, ami nagymértékben neheziti az
tigykezel Kollégandk napi munkajat, de még igy is tobb mint 30 000 azonosnak tiing ligyfelet jelez a
program. A migracio soran eltlint partneri személyes adatok hidnya miatt, sok esetben nem sikeriil
beazonositani a partnert. Még januarban — a probléma jelzésekor - igéretet kaptunk annak megoldasara,
de mindeddig ez nem valdsult meg.

Az ASP 2.0 Iratkezel6 Szakrendszer gyakorlati hasznalatat nehezitette tovabba az is, hogy az altalunk
mar 2013 6ta hasznalt — szintén a DMSOne altal kidolgozott - iratkezeld programhoz képest, orszagosan
egy ,butitott” verzidé keriilt bevezetésre. Ennek kovetkeztében szamos, korabban mar résziinkrol
megszokott és kifejlesztetett, személyre szabatott iktatasi funkcio ,,eltiint”.

Az ASP rendszercsatlakozas kapcsan még a fentieken tul figyelemmel kisértiik a vonatkozo iigyintézdi
vizsgak hatdridore torténd letételét.

Az Iroda tevékenységét érintd fontosabb jogszabalyi valtozasra nem kertilt sor.

1L A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, mindségprogrambol adédo feladatok,
kiilsd szervek visszajelzései

A) Onkormanyzati munkaval kapcsolatosan:
o A Képviselo-testiileti iilések elokészitése, a testiileti €s bizottsagi anyagok jogi kontrollja
folyamatos és kiemelt feladata az Irodanak.
2019. évben 10 db rendes nyilt, 2 db rendkiviili nyilt és 3 db rendkiviili zart iilésre, tovabba 1 db
alakul6 iilésre Gsszesen: 16 db testiileti iilésre keriilt sor. Ezen iilések folyaman Gsszesen 341 db
hatarozatot hozott a Képviseld-testiilet és 26 db rendelet, rendeletmodositas sziiletett. A testiileti
eléterjesztések jogi kontrollja mellett, az iroda altal elvégzett bizottsagi hatarozati kivonatok jogi
kontrolljanak szdmadatai a kovetkezk: VFB: 228 db; GTB: 151 db; PKB (PGB): 115 db; VUB: 112
db; HEB (HJUB): 225 db; UKB: 63 db.
Az elbterjesztések jogi kontrollja magas szinvonalon, hataridében zajlott, torvényességi meg nem
felelés nem keriilt megallapitasra.
Az elbterjesztések jogi kontrolljat jonak itélem, az ebben résztvevé munkatarsakkal megfeleld
felkésziiltséggel, koriiltekintéssel végezziik feladatunkat.



o Az 6nkormanyzati rendeleteknek és jegyzokonyveknek a fovarosi és megyei kormanyhivatalok részére
torténd megkiildésének rendjércl szold 23/2012. (IV.25.) KIM rendelet alapjan a testiileti és
bizottsagi jegyzokonyveknek az iilést kovetd 15 napon beliili megkiildése a Kormanyhivatal részére
- a Nemzeti Jogszabalytar szolgaltatoja altal e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiil —
folyamatosan, hataridében megtortént. 2019. évben ez 16 db testiileti 107 db bizottsagi
jegyzokonyvet jelentett.

o Idében megtorténtek a honlapon valé megjelentetések (testiileti el6terjesztések, hatarozatok,
jegyzokonyvek, egyéb kdzlemények) érdekében tett intézkedések.

e Ebben az évben is nagy hangsulyt kapott a képviseld-testiileti iiléseken elhangzott kérdések
Osszegyljtése, felelosoknek vald tovabbitasa, a beérkezésiik koordinalésa.

e A rendeletek utdlagos hatasvizsgalata soran, a két évnél kordbban elfogadott rendeletek
hatasvizsgalatanak elvégzése és a sziikséges rendeletmodositasok megalkotasa, Képviselo-testiilet
elé terjesztése megtortént.

e Jaszberény Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 2019. évben 7 db nyilt
és 1 db zart tilést tartott. Az Iroda az ezekhez kapcsolodo eldterjesztések elkészitését, egyeztetések
lefolytatasat, jegyzokonyvek elkészitését és megkiildését hatariddben ellatta.

e A Jogi és Onkormanyzati Iroda latta el az 0j képviseld-testiilet alakulé iilésének eldkészitésével,
megszervezésével, az eloterjesztések elkészitésével, az adminisztrativ és technikai feltételek
biztositasaval kapcsolatos teenddket. Mindezeket precizen, hataridére és megfeleld szakmai
szinvonalon hajtotta végre az iroda.

Osszességében: A szervezeti egységhez telepitett 6nkormanyzati feladatok — annak ellenére, hogy
a 2019. évben jelentds tobblet feladatokat eredményezett szamunkra az eurdpai parlamenti, majd
a nemzetiségi, a helyi 6nkormanyzati képvisel6i és polgarmesteri valasztas, illetve megismételt
valasztas - idéaranyosan, panasz mentesen, hataridére, megfelel6 szakmai szinvonalon teljesitésre
keriiltek.

B) Humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatban:

e A Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak jogviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai, munkaiigyi
feladatok ellatasa és személyi anyagaiknak kezelése folyamatos.

e A beszamolasi idGszakban Osszesen 328 db munkaltatéi intézkedésre keriilt sor, ebbdl 5 6
koztisztviseld kinevezése, 12 kozszolgalati jogviszony megsziintetése. 2019. évben 2 db palyazati
kiiras tortént.

e A Polgarmesteri Hivatali dolgozok szakmai tovabbképzésének szervezése, koordindlasa, éves
tovabbképzési terv- 2019. februar 28-ig torténd - elkészitése, év kozbeni sziikséges moddositasa
megtortént. Koltségtakarékossagi szempontok miatt a képzések koziil az e-learning képzéseken valo
részvétel volt a preferalt. Jelenléti képzésekre az alap- és szakvizsgak esetében keriilt sor. Ezen feliil
jelenléti — elsGsorban ingyenes - képzésre csak szakmai szempontok alapjan, jegyz6i engedéllyel
kertilt sor.

e A targyévre vonatkozo koztisztviseldi alap- és szakvizsga, valamint egyéb képzésekkel kapcsolatos
oktatasi terv elkészitése (a 2019. évben 3 0 tett kdztisztvisel6i szakvizsgat).

e A Szamviteli Iroddval és a Kozgazdasagi Irodaval egyiittmiikodve a koztisztviselok cafetéria-
juttatasaval kapcsolatos feladatok is ellatasra keriiltek.

o Ismétlodo feladat volt ebben az évben is a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség alapjan a
vagyonnyilatkozatoknak a begytljtése, illetve a korabbiaknak az érintettek részére torténd
visszaadasa. A feladat hataridoben végrehajtasra keriilt

e Az Iroda latja el a szabadsagok, tappénzes jelentések Magyar Allamkincstarnak torténd elkiildését,
a KIRA rendszerben torténo rogzitését. Mindez folyamatosan, hatariddben megtortént.

Osszességében: A szervezeti egység altal végzett humanpolitikai feladatok idéaranyosan,

hataridore teljesitésre keriiltek. Végre nem hajtott feladat nem volt.

rrrrrr

o A 2018. évi vezetdségi atvizsgalas megtortént, amikor meghatarozasra keriiltek - az értékelésen tul -
a2019. évi mindségcélok is.



e Az ISO 9001:2015 szabvanyra valo attérés 2018. évben megtortént a hivatalban.

e A megujito auditra 2019. junius 27-én, mar az 01j szabvany figyelembevételével keriilt sor.

e Valamennyi teriilet bels6 auditalasa megtortént az 0j szabvany szempontjai alapjan a kiilsé auditot
megelézéen. Nem megfeleldséget, illetve a szabvanytol valo eltérést sem a belsd, sem a kiilsé
auditorok nem allapitottak meg.

e Az lgyfélbarat hivatal miikddtetését sikeriilt a beszamolasi iddszakban megvalositani, hiszen a
hivatal munkatarsaira — sem szakmai munkajukat, sem emberi magatartasukat tekintve — az
tgyfelektol nem érkezett sem szobeli, sem irasbeli panasz.

o Az Irodankat érinté minéségcélok az alabbiak:

— Folyamatos a hivatal altal készitett testiileti elbterjesztések elfogadottsaganak szamszerii
értékelése, visszacsatolasa.

— Az eldterjesztések hatarozati javaslatai elfogadottsaganak folyamatos figyelemmel kisérése,
szamszeri felmérése biztositott volt az év folyaman.
Hatarozati javaslat(ok)tol eltérd dontések okainak feltarasara értékelésére, sziikség esetén
intézkedési terv készitésére nem volt sziikség, mert nem sziiletett a hatarozati javaslatoktol
eltérd dontés.
A fentiekbdl kovetkezik, hogy intézkedési terv készitésére nem volt sziikség a hatarozati
javaslatoktol eltéré dontések okainak a feltarasa, értékelése érdekében.

— A Képviselo-testiileti iilések jegyzOkonyveinek az NJT-re torténd feltoltése hataridében
megtorténik.

— A Dbizottsagi iilések jegyzokonyveinek a feltoltése néhany esetben nem tortént meg a megszabott
15 napos hataridében. Ennek oka az volt, hogy a bizottsagi titkar az alairatott jegyzokonyvet a
hatarid¢ letelte utan kiildte meg feltdltésre az iroda illetékes munkatarsanak.

o Kockazati tényezok alakulasa az irodan:

A képviseld-testiileti és bizottsagi eldterjesztések kb. 80 %-a kertilt a szakirodak részérdl a 14. napos
hataridé utan leadasra torvényességi ellendrzésre. Szamos alkalommal az eldterjesztések nem
megfelelen eldkészitettek, sokszor még egyeztetést is igényelnek akar a varosvezetéssel, akar kiilsos
érintettekkel, melyet legtobb esetben a torvényességi ellendrzést végzé Jogi és Onkormanyzati
Irodanak kell lefolytatni, annak ellenére, hogy ez a szakirodak feladata lenne. Ez a fajta ,,el0készités”,
ad hoc tevékenység, nem csak az iroda munkajaban jelentkezik negativan — tiléra masok hibaja
miatt, talfeszitett munkatempd a hataridon tal érkezo, és egyszerre ,,beesd” rengeteg eldterjesztés
kontrolljanak elvégzése érdekében -, hanem a hivatal egészének a tevékenységében is, hiszen az
utolso pillanatokban elkészitett eléterjesztések mindségének, jogszeriiségének, atgondoltsaganak és
az illetékesekkel torténé megfeleld egyeztetettségének a rovasara is mehetnek.

D) Szervezéssel kapcsolatban:

e Nagy rendezvények

A szervezési teriilet 1 {0 ligyintézot takar. Az el6z6 évek gyakorlatahoz hasonldan, az allami és varosi
iinnepségek, megemlékezések szervezésére, rendezésére, helyszinen tortént lebonyolitasara a
Jaszkeriilet Kulturalis és Miivészeti Nonprofit Kft.-vel k6zdsen keriilt sor.

e Szépkoruak koszontése
A szervezési feladatok kozé tartozik a szép kortiak jubileumi koszontése a 255/2008. (X.21.)
Korm.rendelet alapjan, ami az idei évben 18 személy koszontését jelentette.

e Csaladi események szervezése és rendezése
2019-ben 195 eskiivé (ebbdl 6 kiilsé helyszinen), 1 gyermekkoszontoé keriilt megrendezésre. A
munkaiddn tali eskiivoket kiilsds kozremiikodok segitségével oldottuk meg.



Az eskiivék szama az el6z6 évekhez képest kb. 1/3-aval megemelkedett. Ezek jelentds része a
csiitortoki ingyenes eskiivok szamat emelte. Megfontolandonak tartanank a varos vezetés részérol,
hogy az évek ota nem emelt eskiivéi dijakat minimalisan megemelésre keriiljenek. Tovabba
javasolnank, hogy a csiitortoki ingyenes eskiivokért egy jelképes dsszeget irjon eld a képvisel6-testiilet
a vonatkozdé rendeletben, mivel el6fordul, hogy napi 4-5 eskiivo is megrendezésre kertiil ezen a napokon,
mely tobb hivatali munkatars szinte egész napos munkabol valé kiesését, igénybevételét jelenti.

2 alkalommal allampolgarsagi eskiitételi tinnepség is megrendezésre keriilt, melyek keretében dsszesen
27 személy tett Allampolgarsagi eskiit.

Fenti események targyi és szervezési feladatait az Iroda minden esetben az iigyfelek igényeinek
megfelelden teljesitette.

e Testvérvarosi kapcsolatok

2019-ben Jaszberény Varos tobb alkalommal is vendégiil latta a Sucha Beskidzkabol, Topolcsanybol,
Técsoérdl, Conselvébdl, Marosszentgyorgyrol, Vechtabol és Lajosmizsérdl érkezd testvérvarosi
delegaciokat.

2019. szeptember 26-30-ig tartd iddszakban keriilt megiinneplésre Vechta — Jaszberény 25 éves
évforduldja Vechtaban. Ebbdl az alkalombdl Vechtaba egy 56 f6bol allo felnétt csoport utazott ki.

E) A hivatal miikédését érinté belsd szabdlyozo dokumentumok elkészitésével, feliigyeletével,
koordindciojaval kapcsolatban:

A rendeletek utdlagos hatasvizsgalatahoz hasonléan a szabalyzatok feliilvizsgalata is megtortént az év
folyaman. Tobb szabalyzat aktualizalasa valt sziikségessé az idokozben bekovetkezett
jogszabalyvaltozasok, illetve a szabdlyzatok naprakészségének a hidnya miatt. Probléma: A
szabalyzatok kozott a legtobb probléma ott jelentkezik, ahol kiilsd szakértok készitették el a
szabalyzatot, és nem tortént meg a megfeleld, a hivatali sajatossagokat is figyelembe vevé aktualizalas.

F) Iratkezelés, iktatds, postazds, selejtezés

o Iktatas:

A hivatalon belill az ligyiratkezelés két szervezeti egységre bontva torténik. Kiilon torténik az iktatas a
Polgarmesteri Hivatal Lehel vezér téri épiiletében, és kiilon az Adoigazgatasi irodan. 2019. januar 1.
napjatdl az iratkezelés az ASP 2.0 Iratkezel6 Szakrendszer hasznalataval torténik.

Kampanyiddszakok Addigazgatasi Iroda:

Osszességében az Adéigazgatasi Irodat érintéen a 2019-es évben, novemberig 29446 db fészam
keletkezett, az adéigazgatasi irodaval egyiitt 41674 db alszamot iktattunk.

Kampanyidészakok PH:

Januart6l marcius végéig Koziizemi kompenzacios kampany volt, mely soran 1130 db f6szam keriilt
beiktatasra. Az esetek 90 %-ban a tavalyi évrol kellett el6zményt csatolni.

2019. majus 16-t61 —2019. junius 3-ig a T¢li rezsicsokkentési utalvanyra jogosultakat kellett kiértesiteni.
Ezalatt a két hét alatt 683 foszam keriilt beiktatasra, melyeknek kivétel nélkiil volt tavalyi el6irata, amit
szintén keresni és csatolni kellett.

Ugyirat kezelési statisztika 2019. januar 1-t61 december 6-ig:

Név Foészam Alszam Irattarazas Osszesen
Zalai Dora 6678 10880 5618 23176
Olah Edina 4847 11381 3547 19775

Az iktatohoz keriilt uj feladatként a hivatali kapun érkezett beadvanyok letdltése és érkeztetése.
Januartol a beszamolo elkészitéséig 10112 db elektronikus kiildemény érkezett. Ezt a feladatot Zalai
Dora, helyettesitésben pedig Olah Edina végzi.



Januart6l szintén Uj feladatként keriilt az irodankhoz a szamlak érkeztetése, mely a Gazdasagi
szakrendszer miikodéséhez elengedhetetlen. Augusztusig 4500 szamla keriilt érkeztetésre, ami jelentds
tobbletmunkaval jart. Ezutan a Kozgazdasagi Iroda atvette ezt a feladatot.

A kezdeti nehézségek ellenére az elektronikus iigyintézés kapcsan kijelenthetjiik, hogy mar
gordiilékenyen muikodik. Kevesebb lett a papir alapu {igyiratok szama. Persze még mindig vannak
kivételek.

Meglatasunk szerint az ligyintézOket még jobban kellene 6sztondzni arra, hogy hivatali kapun kiildott
kérelmeket ténylegesen csak elektronikusan kezeljék, mert sajnos még mindig sokan kinyomtatjak vagy
kérik, hogy az iigykezeld Kollégan6k nyomtassak ki.

e Leir6 Csoport:

A Leiro Csoporthoz 2 16 tigykezelo tartozik, akiknek feladata a Képviseld-testiileti iilések, bizottsagi
iilések, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek, a REGIO-KOM Térségi Kommunélis
Szolgaltaté Tarsulas iiléseinek és egyéb iilések (pl. kozmeghallgatas, Testvérvarosi Kozalapitvany,
lakossagi forumok, korzetbejarasok, HVB, kulturalis konzorcium, JVV NyZrt. egyeztetés stb.)
jegyzokonyveinek hataridoben torténd legépelése a rogzitett hanganyag alapjan. 2019. januar 2. —
december 6. kozott elkészitett jegyzokonyvek: Osszesen:171 db

* Postazis:
A postazas 2019 januarja o6ta az ASP 2.0 Iratkezel6 Szakrendszeren keresztiil torténik a
DMSoneUltimate Public Edition irat- és dokumentumkezeld rendszer segitségével. Igy most mar
minden egy rendszeren keresztiil tud futni a killdemény beérkezésétdl, egészen a postazasig.
Kimend posta adatai:
Statisztikai adatok:
e 2013. évben 74520 DB kimeno levél volt, ami 19.363.172 FT-ba keriilt
e 2018. évben 42912 DB kimeno levél volt, ami 11.068.130 FT-ba keriilt.
e 2019.¢év 11. ho-ig 24230 DB kimeno levél volt, ami 7.488.305 FT-ba keriilt.
A jelentOs csokkenés oka, az egész hivatali postat érintéen az elektronikus feladasok (pl.:email,
hivatali kapu) illetve, hogy az Addigazgatasi Iroda tomegesen kikiildott kampany iddszakos
leveleit 2019.07.23-t61 az Orszagos Logisztikai Kozpont Posta Feldolgozé Uzemén keresztiil
(Postahibrid szolgaltatas) adja fel.
Jelentdsen tobblet idével jar viszont a visszaérkezé vevények /mind a hivatal, mind a OLK
rendszeren keresztiil feladott kiildemények tértivevényei/ rogzitése az ASP rendszerben, ami
rengeteg plusz munkat eredményez.
o Irattirazas

Az irattarazasi munkat ez évtol az ASP 2.0 Iratkezel Szakrendszer segiti.

G) Tarsashazak szerveinek torvényességi feliigyelete

A tarsashazakrol sz616 2003. évi CXXXIIL. torvény értelmében 2014. februar 1-t61 a jegyz6 hataskorébe
tartozo feladat a tarsashazak szerveinek torvényességi feliigyelete, mely feladatot az Iroda latja el. A
2019-es évben 5 esetben keriilet lefolytatasra torvényességi feliigyeleti eljaras, valamennyi eljaras a
kozds képviseld kérelmére, a Jaszberény Varosi Onkormanyzat Varosfejlesztési Bizottsaga altal kiirt
tarsashaz homlokzat felujitasi palyazaton torténd részvétel végett tortént. Jelenleg 2 eljaras van
folyamatban. Tovabbi 5 esetben az Onkorményzat tulajdonosi érintettsége végett eljaré hatdsag
kijelolését kértem a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivataltol.

H) Eurdpai parlamenti képviseloi, nemzetiségi, helyi onkormdnyzati képviseldi és polgdrmesteri
valasztdsok

Az iroda kiemelt feladata volt ebben az évben - az altalanos feladatok végrehajtasan tul — az eurdpai
parlamenti képvisel6i, nemzetiségi, helyi onkormanyzati képviseldi €s polgarmesteri valasztasok
torvényes ¢s zokkendmentes lebonyolitasa, koordinalasa.

Jaszberény varos 21 szavazokorében tavaly kellett Ujjaszervezni a szavazatszamlalod bizottsagokat.
Mindkét valasztds soran megszerveztiik résziikkre a munkdajuk torvényes ellatdsanak biztositasa
érdekében a felkészitd tanfolyamot.



Az EP valasztas rendben, minden zavaré koriilmény nélkiil zajlott le majus26-an. Rendkiviili, emlitésre
méltdé esemény nem tortént. A kampany-idészak alapvetden a jogszabalyok altal kijelolt keretek kozott
zajlott le.

Kiilon, kiemelt feladatot jelentett az iroda munkatarsainak a valasztisi szervek munkédjanak az
Osszehangolasa, az OEVI feladatkorébdl eredo tevékenységnek a maradéktalan biztositasa.

Az onkormdnyzati vilasztdasok alkalmaval a Képviseld-testiilet altal megvalasztott HVB munkajanak a
segitése, koordinalasa szintén jelentds feladatot jelentett. A bizottsag mellett a titkari teenddket irodank
munkatarsai lattak el. Valamennyi iilés és dontés elokészitése megfeleld szakmai szinvonalon, precizen,
a bizottsag tagjainak elismerését és koszonetét kivaltva zajlott. Az ajanlas és jeloltallitas HVI szinten
rendben megtortént, a jeloltellendrzés rendszere zokkendmentesen miikodott.

A képviseld-jeldltek részére folyamatosan és idoben biztositottuk az igényelt ajanloiveket, biztositott
volt az ajanloivek visszavétele, az ajanlasok ellendrzése, a jeldltek nyilvantartasba vétele. Emellett
kialakitottuk a varosi honlapon a valasztas linkjeit, folyamatosan feltoltésre keriiltek irodank altal a
fontos tajékoztatok, dontések és informaciok, mind a valasztopolgarok, mind a jeldltek és jeldlo
szervezetek részére.

A szavazatszamlalo bizottsagi tagok és a jegyzOkonyvvezetok oktatasa rendben megtortént, a valasztas
napjara az €rintettek felkésziilten vartak a feladatok végrehajtasat.

A szavazatszamlalo bizottsagok a jogszabalyokban eldirtak szerint lattak el feladatukat. A valasztott és
megbizott tagok fegyelmezettségének koszonhetéen a SZSZB-k hatarozatképességét folyamatosan
biztositani tudtuk.

A 2019. évben jelentds tobblet feladatokat eredményez6 eurdpai parlamenti, nemzetiségi, helyi
onkormanyzati képviseléi és polgarmesteri valasztas, illetve megismételt valasztas, panasz
mentesen, hataridére, megfelelo szakmai szinvonalon lebonyolitasra keriilt az iroda részérdol oly
modon, hogy az iroda ezen feliili mindennapos tevékenysége is zokkenémentesen ellatott volt,
koszonheto6 mindez a Kollégak hivatastudatinak, szakmai felkésziiltségének és
csapatmunkajanak.

111 2020. évben varhato feladatok és célok
e A 2020. évi célok:
- Tovabbra is biztositani sziikséges, hogy a testiileti, illetve bizottsagi eldterjesztések elfogadasra

keriiljenek, és jogi kontroll hianyossaga miatt ne keriiljon sor napirend Gjra targyalasara.
- A bizottsagi iilések jegyzokonyveinek a feltdltése soran torekedni kell arra, hogy az hataridében

torténjen meg. Ennek érdekében a bizottsagi titkarok a hataridd letelte elott kiildjék meg az iroda részére
a bizottsagi jegyzokonyveket feltdltésre.

- Nem az irodankat, hanem az egész Hivatalt érintd megoldando feladat, a DPO altal — 2019
novemberében - a Hivatal adatvédelmi allapotardl kiildott jelentésben foglalt problémak mieldbbi
megoldasa. A jelentésben tobb kockazatot tartalmazd teriilet (beléptetd-kapu lizembe helyezése, irattar
allapota, iratok éves selejtezése, kamerara-rendszer kiépitése és ehhez kapcsolodd kamerakra
figyelmeztetd tablak kihelyezése, sériilékenység vizsgalat, az alkalmazottak szamara évente tartando
oktatasok) keriilt megjeldlésre, melyekkel a Hivatalnak tovabbi - pénziigyi er6forrasokat is igényld —
feladatai lesznek a 2020-as évben, nem utolsé sorban a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag
Hatosag altali birsag kiszabasanak elkertilése érdekében.

- A képviselo-testiileti €s bizottsagi el6terjesztések kb. 80%-a keriilt a szakirodak részérdl a 14. napos
hatarid6 utdn leadasra tdrvényességi ellendrzésre. Szamos alkalommal az el6terjesztések nem
megfelelden elokeszitettek, sokszor meg egyeztetest is igényelnek akar a varosvezetéssel, akar kiilsés
érintettekkel, melyet legtobb esetben a torvényességi ellendrzést végzo Jogi és Onkormanyzati [rodanak
kell lefolytatni, annak ellenére, hogy ez a szakiroddk feladata lenne. A hivatal és a varosvezetés
bevonasaval, irdnymutatdsdval és szdmonkérésével egy jol miikodé munkafolyamat kidolgozasa,
bevezetése és alkalmazasa, mikodtetése a fentiek elkeriilése érdekében.

- Az iratkezelési folyamatok iigyintézok altali végrehajtasanak fokozott figyelemmel kisérése,
szigorubb szamonkérése a hivatal vezetdjének segitségével. Az ASP egy éves bevezetése soran
tapasztalt problémak, hianyossagok megsziintetésére intézkedések megtétele, megoldasok kidolgozasa.



- Evek 6ta egyre hatalmasabb problémat jelent az irattar allapota, kialakitisa, végleges
helyzetének a megoldasa. Irattar kialakitas esetén tobb fontos tényezot kell figyelembe venni, mint
példaul: irattar fizikai koriilményei (kdrnyezet allapota, kozmu kialakitas, megfelelé homérséklet és
paratartalom, szellézorendszer, kozlekedok, teherliftek kialakitdsa, terhelési szint, személyzeti
teriiletek kialakitasa, stb.); biztonsagtechnika (tlizvédelem, arvizvédelem, vagyonvédelem biztonsag);
irattarold rendszer kialakitasa (allvanyrendszer tipusa); irattar lizemeltetés (személyzet biztositasa,
irattari munka soran sziikséges eszk6zok biztositasa €s folyamatos karbantartasa, irattari nyilvantartas
kialakitasa).

A Hivatal irattara a fent emlitett tényezéknek nem felel meg. Ezeket mar tobb évre visszamenéleg,
minden évben jeleztiik a hivatal vezetése és a varosvezetés vezetése iranyaba, sajnos mindmaig
eredményteleniil.

A szelldzés nagyon rossz, és a 2017 juniusaban bekdvetkezett irattari karesemény (csOtorés) miatt a
pince egyre fokozottabban fiilledt, nedves, nyirkos, dohos, penészedésre hajlamos. A falak
salétromosak, vizesek, a festék pereg. A levegé javitasanak érdekében nem zartak az ajtok, igy nincs
meg az irattar kelld biztonsaga! Ezt kihasznalva némely rész raktarként is funkcional!

A pince nem megfelel az iratok szabalyszeri tarolasara, védésére!

A dolgoz6 szamara is veszélyes, egészségkarosito lehet! Nem megfelel6 igy a munkafeltétel,
munkakoriilmény sem!

Javaslat: Egy egységes zarhato, téglalap alaka irattar kijelolése, abban megfelelé polcrendszer
biztositasa az iratok szabalyos tarolasara, megovasara. A helyhidnyra megoldast jelentene, ha sineken
futd hajtokaros vagy elektronikus hajtast irattari gordithetd allvanyokat alkalmaznank, mert igy az
iratokhoz vezet6 felesleges utakat, folyosokat sziintetnénk meg. Az allvanyok mozgatasaval mindig a
kivant folyosot tudnank megnyitni, ezaltal a visszakereshet6ség is hatékonyabb, gyorsabb lehetne és a
rendelkezésre allo teriilet 100%-ban ki lenne hasznalva. Az elektronikus gordithetd allvany ellathato
biztonsagi funkcioval is, elektronikus kulcs vagy pin kod segitségével szabalyozhatd, hogy mely
személyek jogosultak az egyes folyosok megnyitasara, igy bizalmas iratok tarolasara is alkalmas. A
gordithet6 polcrendszernek szdmos eldnye van (a jelenlegi fix allvanyokkal szemben), hiszen atlathato,
helytakarékos, biztonsagos, egyszertien kezelhetd, konnyen ¢és logikusan, személyre szabottan
pakolhato, rendezhetd. Az iratok védelmét novelné tovabba, ha savmentes irattari dobozokban tarolnank
Oket a polcokon.

1v. Infrastruktura

e Az Iroda infrastruktirajat tekintve dsszességében jonak mondhato. A 2019. évben tobb szamitogép
lecserélésre keriilt.

e Mar 2017. évben is jeleztiik, hogy a Hazassagkotd teremben 1évo villanyvezeték kicserélése és
modernizalasa sziikséges lenne — jelenleg kb. 30 éves vezetékek vannak, a lampak soros kapcsolassal
vannak 0sszekotve. Az égok cseréjének sziikségessége szinte heti rendszerességgel jelent problémat.

Koézgazdasagi Iroda
1. Szabalyozasi és szervezeti kornyezetben bekdvetkezett valtozasok

A Kozgazdasagi Iroda (a tovabbiakban: Iroda) tevékenységét szabalyozo jogszabalyi kornyezet a 2012-
13-as id6szak jelentds valtozasat kovetden évek ota kismértékben ugyan, de folyamatosan valtozik. A
jogszabalyi kdrnyezet alakulasanak figyelemmel kisérése a dolgozok napi feladatellatasat képezi.

Az Iroda személyi Osszetételében 2019. évben 1 f6 személyi valtozas tortént, az egyik
vagyongazdalkodasi feladatokat ellatd koztisztviselo sziilési szabadsagra tavozott, helyettesitésére 1 {6
hatarozott idore kinevezett koztisztviselo keriilt kinevezésre, aki a munka atszervezését kovetden a
lakastigyi feladatokat 1atja el.



2019. januéar 1. napjatol a Jaszberény Varosi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) és az
iranyitott koltségvetési szervek meghatarozott feladataikat az Snkormanyzati ASP (Application Service
Provider) keretrendszeren (a tovabbiakban: ASP rendszer) keresztiil 1atjak el. A keretrendszer a helyi
onkormanyzatoknak egységes feliileten, felhdalapi szolgaltatasként teszi elérhetové a feladataik
ellatasahoz sziikséges alkalmazasokat. Az igénybe vehet6 alkalmazasok kozott keriilt bevezetésre az
ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszere, amely tobbek kozott a konyvviteli feladatok ellatasaban
jelent fontos valtozast. Ennek kovetkeztében a Kozgazdasagi Iroda 2019. évi feladatai koziil a
legmeghatarozobb feladat az ASP rendszerre torténd atallas volt. A 2019 elején lezajlott oktatasok
kizarélag elméleti ¢€s alapszinti gyakorlati ismeretek elsajatitasat segitették eld. A helyi
rendszerspecifikus sajatossagokra, napi szinten jelentkezo gyakorlati feladatok, problémak megoldasara
nem adtak teljeskorii megoldast. Ennek kidolgozasa, megoldasa az Iroda, valamint a gazdalkodasi
feladatok ellatasa soran az Irodaval szorosan egylittmiikddve dolgozd Szamviteli Iroda dolgozoira vart
€s még var. Az els6 év egyértelmiien a tanulas évének tekinthetd, a napi munkafolyamatok soran még
mindig jelentkeznek olyan kihivasok, amelyek megoldasa neheziti, lassitja a zokkendmentes
munkavégzést. Tovabbi nehezité tényezoként jelentkezik az adatallomanyok atforditasbol (migracid)
ered6 hibak, pontatlansagok kezelése, helyesbitése, valamint az ASP rendszer folyamatos kdzponti
fejlesztésébol eredd programfrissitések.

Mindezek eldre vetitik a 2019. év pénziigyi zarasanak varhatd nehézségeit, ugyanakkor bizom abban,
hogy a jovoben mar ASP rendszer hozta kihivasok mellett a kdzponti program el6nyei is
megmutatkoznak az dnkormanyzati gazdalkodas napi feladatai soran.

2. A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, értékelése

Az Iroda tevékenységi korei 2019-ben nem valtoztak. A klasszikus pénziigyi feladatok ellatasan tal az
Oonkormanyzati vagyon- ¢és lakasgazdalkodassal Osszefiiggd, valamint a polgarmesteri hivatal
feladatellatasat kisegitd gondnoksagi feladatok ellatasa volt meghatarozo.

A 2019. évi feladatok a fobb tevékenységi korok mentén az aldbbiak szerint 0sszegezhetdek:

2.1.  Vagyon- és lakasgazdalkodas

A képviseld-testiileti és bizottsagi eloterjesztések elokészitése, a dontések végrehajtasa (igy kiilondsen:
adasvételi-, bérleti-, megbizasi-, vallalkozasi szerzddések, tamogatasi megallapodasok elkészitése,
véleményezése) korében:

e 87 db eldterjesztés és

e 50 db szerzddés, megallapodas
késziilt.
A vagyongazdalkodas és lakasiigy teriiletén 2019. december 6-ig 249 f6 szamos iigyirat keletkezett.
Az indult tigyek jelentds szamban bizottsagi, vagy képvisel6-testiileti dontést (esetleg mindkett6t)
igényeltek. A dontések elokészitése soran értékbecslések beszerzésére, telekalakitasi eljarasok
lefolytatasara, helyszini szemlék lebonyolitasara, egyeztetések és megbeszélések tartasara stb. kertilt
sor. A dontések végrehajtasa (szerzédések készitése, foldhivatali és egyéb hatosagi ligyintézések, stb.)
is az Iroda feladatkorébe tartozik.

Fo6bb iigycsoportok szamokban:

— Otthonteremtés: 20 ligy (kérelem, elbiralas, dontés - hatarozatkészités, szerz6déskotés)

— Jelzéalogjog ligyintézés (torlés, bejegyzés, Gjabb jelzalogjog engedélyezése): 62 ligy

— Ingatlan vagyonvaltozas (vétel, eladas, csere, felajanlas, nesziiri ingatlanok atvétele stb.): 33 db
érintett ingatlan

— Palyazati / versenytargyalasi eljarasok (ingatlanokat és 6kogazdalkodasi tdmogatast érintden)
lebonyolitasa: 12 db

— Bérlakas allomannyal kapcsolatos tigyintézés: 62 db



Beruhazasi, egyéb pénziigyi feladatok

A koltségvetési feladatok 2019-ben is folyamatos feladatot jelentettek az Iroda szamara. Ennek
keretében torténik az onkormanyzat és a koltségvetési szervei, a két Onkormanyzati tarsulas, a
nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetéseinek elfogaddsa, az eldiranyzatainak folyamatos nyomon
kovetése, a tervezett és tényleges bevételek, kiadasok Osszehasonlitasa, elemzése, sziikség esetén
intézkedés (eldiranyzat-modositas, atcsoportositas) megtétele, vagy annak kezdeményezése, és a 2018.
évi beszamolo6 elkészitésében valo kozremiikodés, és a zarszamadas elkészitése. Az dnkormanyzat altal
ellatott feladatok allami finanszirozasahoz kapcsolddd tamogatasok igénylése, moddositasa, és
elszamolasa iddszakosan, de egész évben jelentkez6 feladat volt.

Az ASP rendszer bevezetése kovetkeztében 1j feladatként jelentkezett az eldiranyzat-
kotelezettségvallalas-teljesités figyelemmel kisérésének, az eldiranyzat-modositas,
kotelezettségvallalas és teljesités konyvelés eddiginél sokkal dsszetettebb rendszere. A feladat elvégzése
a Szamviteli Iroda zokkendmentes munkavégzéséhez (elsdsorban konyvelési, jelentéskészitési
feladatok) az Iroda részére iddigényes ¢és jelentds pluszmunkat okozott.

Az 6nkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos feladatok: 2019-ben folytatodott az 0j unids ciklus
nyertes palyazatainak a megvaldsitasa. A palyazatok koziil tobb nagyobb beruhazas lezarult. A palyazati
forrasbol megvalosuld beruhazasok esetén fokozottabban érvényesiild elkiilonitett nyilvantartas az ASP-
rendszer bevezetése miatt idén még nehézségeket okozott. A palyazatok Magyar Allamkincstarnal
nyitott elkiilonitett bankszamlardl torténd utaldsa miatt tovabbra is meghataroz6 a beruhazéasokkal
kapcsolatos nyilvantartési feladat, amely az Iroda tobb dolgozdjat érinti.

A palyazatos beruhazasok, felujitasok mellett a sajat erés beruhazasok analitikus nyilvantartasa, és
aktivalasa meghatarozd ebben a munkafolyamatban. A 2019. év pénziigyi zarasanak a végig
megkozelitdleg 90-100 db {izembe helyezés varhato.

A palyazati forrasbol megvalositott beruhdzasainak (jelenleg folyamatban 1évé és a korabbi években
lezart) ellendrzése folyamatos, amely 2019-ben is pénziigyi kdzremitkodést igényelt az Irodatol.

Az Iroda latja el tovabbra is a kotelezettségvallalas — analitikus, szamviteli — nyilvantartasba vételét
az Onkormanyzat €s a koltségvetési szervei, a két Onkormanyzati tarsulds, valamint a nemzetiségi
Oonkormanyzat vonatkozasaban. A masodik félévtdl az irodan torténik a beérkezd szamlak, pénziigyi
bizonylatok érkeztetése.

A kotelezettségvallalasba vett bizonylatok szama
e aPolgarmesteri Hivatal és az onkormanyzat intézményei esetében: 4717 db, ebbdl 172 db keret
jellegii kotelezettség/kovetelés. (2019. december 31-ig)
e az Onkormanyzat esetében 1846 db, ebbol 15 db keret jellegii kotelezettség/kovetelés. (2019.
december 31-ig)

2019-ben az onkormanyzat és a koltségvetési szervei, a két dnkormanyzati tarsulds vonatkozasaban
Osszesen 762 darab megkotott szerzodés analitikus nyilvantartasba vétele és digitalizalasa tortént meg
jelen beszamolo lezarasaig.

Az Iroda 2019-ban is folyamatosan készitett 6nalld képviseld-testiileti és bizottsagi eloterjesztéseket,
illetve kozremiikodott més szakiroda altal készitett elGterjesztések pénziigyi véleményezésében.

2.3.  Pénzforgalmi feladatok

A pénzforgalmi feladatokat képezd pénztari-, utaldsi-, rendszeres és nem rendszeres kifizetések,
szamfejtési feladatok szama az alabbiak szerint alakult 2019-ben:



— Az utalisok - MAK Electra (21 db szamla 546 tétel), OTP Electra (3 db intézmény 5 db
szamla, 308 tétel), MKB Pc bankar (Onk. 32 db szamla, 6 db intézmény 9 db szamla) —
szama 19248 db (2019. december 23-ig), dsszesen:20.102 db utalas.

— A Kozpontositott Illetményszamfejté Rendszerben (KIRA) nem rendszeres kifizetések
szamfejtésének szama: 603db/hé, éves szinten 7.236 db.

— A pénztari tételek szama 10.085 db (2019. december 20-ig), 10 pénztaron keresztiil.

2.4.  Eseti feladatellatas
Az Iroda feladatkorébe tartozo allando feladatok ellatasan tal 2019. év jelentésebb eseti feladatai:
—  Onkorményzati  fejlesztési  céla  hitel  felvétel  igényléséhez,  elszamolasahoz
sziikségesdokumentumok Osszeallitasa.

2.5. Hatarozatok végrehajtasa

Az Irodat érint6 képviseld-testiileti és bizottsagi hatarozatok 2019-ben

Hatarozatszam Hatdrozaton
Hatarozat tipusa (db) beliil,i feladatok
szama (db)
Kt. hatarozat 101 395
VFB hatérozat 71 93
VUB hatarozat 29 49
PKB hatarozat 0 0
GTB hatérozat 36 48
UKB hatarozat 5 5
HEB hatarozat 51 144
Osszesen: 293 613

3. Vezetoi ellenérzések tapasztalatai, Kiilsé szervek visszajelzése

— Mindségbiztositasi audit az Iroda lakasiigyi és gondnoksagi tevékenységét érinti.
A pénziigyi teriilet kiils6 szerv altal lefolytatott ellenérzésekben, és a belsd ellendrzésben érintett.
—  Kiilsé ellendrzések koziil a Magyar Allamkincstar altal az 5Snkormanyzat altal ellatott feladatok
allami finanszirozasdhoz kapcsolodo tamogatasok igénylését és elszamolasat érintd ellendrzés.

Szamviteli Iroda
1. Szabadlyozasi kornyezetben bekovetkezett viltozdsok

Az iroda alapvet6 feladatai 2019-ben a kovetkezok voltak:

e a konkrét konyvelési-szamviteli feladatok (kontirozas, fokonyvi ¢és analitikus
nyilvantartasok, eldiranyzat nyilvantartas vezetése),

e kozponti adatszolgéltatasok Osszeallitasa (havi, negyedéves jelentések, éves beszamold)
ezekkel kapcsolatos intézményi egyeztetések lefolytatasa,

e adatszolgaltatasok helyi dontések elokészitéséhez, jelentésekhez, ellenérzésekhez

e szamlazasi feladatok, vevo- szallité folydszamlak vezetése

e intézményi adozassal (bejelentések, adatmodositasok, bevallasok) dsszefliggd feladatok.



A felsorolt feladatokat az Onkorméanyzaton és a Polgarmesteri Hivatalon kiviil 5 dnkorményzati
koltségvetési szerv (intézmény) 2 Onkormanyzati tarsulds és 1 nemzetiségi Onkormanyzat, azaz
minddsszesen 10 gazdalkodo vonatkozasaban lattuk el.

Az iroda fenti tevékenységét elsddlegesen szabalyozo jogszabalyok a kdvetkezok voltak:

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény (Szt.)

Az allamhéztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

Az éallamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo elszamolasi

modjarol sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (Avr.)

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol

sz6016 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet

Fenti fontosabb jogszabalyokon kiviil rengeteg kdzponti jogszabaly tartalmaz pénziigyi vonatkozasu
rendelkezéseket, melyeket munkank soran betartani illetve alkalmazni kotelezettek vagyunk.

A kozponti szabalyozason kivill a helyi jogszabalyok (6nkormanyzati rendeletek) dontd tobbsége
tartalmaz pénziigyi eldirasokat, s ezen tilmenden az dnkormanyzati hatarozatok végrehajtasa zoémében
pénziigyi-szamviteli vonatkozasokkal jar egyiitt.

Osszességében elmondhatd, hogy a jogszabalyi-helyi szabalyozasi kdrnyezetben jelentds valtozas
2019-ben nem volt tapasztalhato, ellenben modositasok, kiigazitasok a legtobb szabalyozasban
torténtek, igy munkank soran ezen valtozasokra is figyelemmel kellett lenniink.

2. A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, értékelése, létszam alakuldsa

A 2019-re tervezett kiemelt feladatainkat mind a havi és negyedéves jelentések eldkészitése és
benyujtasa mind pedig az éves zarasi feladatok végrehajtasa tekintetében (az ASP kezdeti id6szakat
leszamitva) hataridében teljesitettiik, melyhez a konyvelési feladatok naprakész végrehajtasa
elengedhetetlen volt. A selejtezések lezarasa, leltarfelvételek lebonyolitasa, kiértékelése megtortént.
2019-ben tervezett, de kiemelt feladatként megtortént az ASP rendszer bevezetése, melyrél a
késobbiekben részletesebben beszamolok.

A napi munkan tulmenden jelentOs feladatunk az unids és hazai forrasokbol elnyert tdimogatasokbol
megvalositott projektek pénziigyi-szamviteli lebonyolitasa, mely a korabbi évekhez képest az induld
projektek vonatkozasaban nagyobb volument jelentett.

Az ellen6rz6 hatdosagok a palyazatban vallat feltételek idoben és megfelelden torténd teljesitését, a
szakszerlien alatdmasztott dokumentacidt és a hozza kapcsolodo fékonyvi konyvelést, a vagyonban
torténd megjelenést formai és tartalmi szempontbol tételesen is megvizsgaltak, illetve a futo
projekteknél folyamatosan vizsgaljak. Az iroda feladata a szabalyszer( kifizetések teljesitése utan az
ezeket alatamasztd dokumentumok Osszegylijtése, az elkiilonitett nyilvantartas biztositasa a fokonyvi
rendszeren beliil, a beruhazasokkal sszefiiggd AFA megjelenitése az AFA bevallasban - kiemelten
kezelve a forditott AFA-t -, valamint a beszerzett eszkozok nyilvantartasba vétele és a vagyonban
torténd kimutatasa.

Az irodank dolgozoi teljesitették a sziikséges, kotelezden eldirt képzéseket, melyek szama évrdl évre
novekszik. Folyamatosan zajlik a kozszolgalati képzések 0j ciklusa, mely minden dolgozoénak kotelezo,
emellett 2018-ban teljesitettiik az ASP képzéseinek 3 moduljat, melyhez 2019 1. negyedévében még 5
modult teljesitett minden pénziigyes kolléga, valamint dolgozdink egy része teljesitette a regisztralt
mérlegképes konyveldk kotelezd tovabbképzéseét.

A létszam a korabbi valtozasok utan 2019-ben stabil volt, az iroda 1étszama 9 f6 koztisztviselo és 1 fo
irodavezeto.

Az iroda munkajat segit6 1 f6 kozfoglalkoztatott, koztisztviseldi beosztasba atkeriilt a human irodaba,
mely atszervezés a kisegito feladatok tekintetében viszont nehezitette a munkankat.



Irodankat is érintette a valasztassal kapcsolatos pénziigyi adminisztracio, illetve az iroda
koztisztviseldinek tobb mint fele részt vett az egyes valasztasi feladatkdrokben (jegyzOkonyvvezetd,
atvevo stb.), minden valasztasi kor tekintetében.

Az ASP rendszer bevezetése:

Ev kozben tajékoztatast nytjtottunk az ASP bevezetésével osszefiiggd nehézségekrol. Koriilbeliil 2019
masodik félévétol tudtuk folyamatosan felzarkozni a feldolgozas naprakészségével. A migraciok
tekintetében a legnagyobb volumeni feladat a teljes intézményi kor targyi eszkdzeinek migracioja volt,
melyrdl elmondhat6, hogy december honappal bezardlag az utolsod (és legdsszetettebb allomany)
migracidja is megtortént, igy vélhetden nem lesz akadalya az 0j rendszerbdl torténd 2019. évi beszdmolo
végrehajtasanak.

Az ASP moduljai kdzil a legtobb rendszert a pénziigyi teriilet hasznalja (KASZPER, KATI, ETRIUSZ,
VIR), de sajnos elmondhato, hogy az egyes rendszerek miikodése nem kimondottan felhasznalobarat,
az egyes folyamatok idénként koriilményesek €s foloslegesen soklépcesdsek €s a hibak korrigalasa pedig
sokkal nehezebb, mint az el6z6 rendszerben.

Néhany statisztikai adat a jelenlegi feldolgozottsagi szinten a volumen érzékeltetésére:

Megnevezés Tételszam
Bejovo szamlak 9632 db
Kimeng szamlak 1992 db
Egyéb bizonylatok 8639 db
Utalvanyrendeletek 43374 db
Kontirtétel 98930 db
Partnerek szama 10639 db

3. Szervezeti egység miikodésével kapcsolatos problémdk:

A korabbi informatikai problémaink, részben rendezddtek. A szamitogépparkunk tovabbra is heterogén
és tobbségében vannak azok a gépek, amelyek koruk, elhasznalodasi szintjiik alapjan cserét igényelnek.
Az atmeneti megoldast az jelentette, hogy RAM bdévitéssel, HDD SSD cserékkel és a monitorok
nagyobbra torténé cseréjével az ASP-re valo atallas nagyobb zokkendk nélkiil megvalosulhatott. Bar ez
amegoldas koltséghatékonynak tekinthetd, de az atfogo informatikai fejlesztések sziikségletét nem oldja
meg csupan idoben kitolja.

4. A kovetkezd évi fobb tervek, feladatok megjelélése

A 2020-es év jelentdsebb feladatai:

e 2019. év zirasa, koltségvetési beszamold készités az Onkorményzat Osszes intézménye
vonatkozasaban és januarban a decemberi havi adatszolgaltatisok végrehajtdsa. Mindezen
feladatokat a jelenlegi ligyviteli rendszeriinkben (ASP) kell megtenniink.

Mivel ez lesz az els6 éves zaras az ASP-ben, igy semmiképpen nem tekinthetd rutin feladatnak.

e Azigyviteli folyamatainkat 2019-ben folyamatosan fejlesztettiik és igyekeztiink az ASP elvart
feldolgozasi modszeréhez igazitani. 2020-ban ezt a folyamatot folytatnunk kell, igy varhatdan
tobbkords egyeztetést és modositast kovetden alakulhat ki az 0 eljarasrend és az ehhez
kapcsolddé munkamegosztas a kdozgazdasagi és a szamviteli iroda kdzott.

e A REGIO-KOM tarsulas 2020-t6] visszakeriil Jaszapati Onkormanyzatahoz, igy a tarsulas
2019.évi zarasat kovetden elo kell késziteni az atadas-atvételi folyamatot.



Varosfejlesztési Iroda
1. Szabalyozasi kornyezetben bekovetkezett valtozasok

A Varosfejlesztési Iroda 2013. jalius 1-jén jott 1étre, mellyel egyidejlileg az SZMSz modositasra keriilt.
A modositassal az iroda feladatai is meghatarozasra kertiltek, melyek réviden az alabbiak.

A/ Fejlesztések stratégiai tervezése, eldkészitese,

B/ Palyazatok irasa, bonyolitasa, egyéb fejlesztésekben valo kozremiikodeés,
C/ Palyazatok, fejlesztések monitoringjanak biztositasa,

D/ Tarsirodakkal szoros egyiittmiikodésben ellatando feladatok.

A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatalban az ISO 9001:2015 nemzetkdzi szabvanyra valo attérésre 2018.
marcius 1-jétol kerdilt sor. A Polgarmesteri Hivatal minéségprogramja 2019-ben kiemelt feladataként
jeloli meg vezetdi szerepvallalast és elkotelezettséget a mindségpolitika és mindségcélok meghatarozasa
érdekében. Az idei évben olyan mindségcélok kitlizésére torekedtiink, amelyek a munkatarsak
bevonasaval novelik a Hivatali szervezet munkavégzésének hatékonysagat, az ligyfelek elégedettségét,
illetve biztositjak a mindségiranyitasi rendszer folyamatos fejlesztését.

2. A feladatellatas személyi és fizikai feltételei

Az SZMSZ szerint az iroda személyi allomanya 10 6, az év sordn azonban az iroda atlagos statisztikai
allomanyi létszama 9,5 6 volt.

A kozbeszerzési szakértoi feladatok ellatdsa 2013 decemberétdl altalanos kdzbeszerzési tandcsadasi
szerz6déssel torténik, melyhez kapcsolodva az adminisztrativ feladatokra az irodan egy 6 ligyintézo
keriilt kijelolésre.

A 2015-6s év végétol a Varosfejlesztési Bizottsag tigyintézoi feladatat az irodarol 1 {6 bizottsagi titkar
latja el.

A munkatarsak végzettsége az ligyintézési feladatok vonatkozasaban alapvetéen megfeleld
(kozgazdasz, gazdasagi mérnok, tajépitész, magasépitdé mérndk, energetikai mérndk, jogasz), de egy
teriileten — mélyépités- nem rendelkeziink szakemberrel. A kivitelezések megfelelé kontrollalasa
érdekében az iroda munkajat segiti egy kiils6 cég megbizasaval kozremiikodo fiiggetlen miiszaki
ellendr, aki egyes miszaki tevékenységek vonatkozasaban nem kizarolag miszaki ellendrként, hanem
miiszaki szakértoként is bevonasra keriil.

A legalapvetdbb fizikai feltételek, igy az irodai eszkdzok, butorok, berendezések adottak, ugyanakkor
rovid idon beliil meg kellene oldani az irattarozasi problémakat, az elhasznalédott székek cseréjét és a
klimatizalast is.

3. A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, értékelése

Az iroda tevékenységét alapvetden az éves koltségvetés hatarozza meg, melynek mentén 2019-ben
kifejezetten iitemesen valosultak meg a fejlesztési feladatok.

A fejlesztési feladatokon kiviil jelentkeztek egyéb, illetve tobbletfeladatok, melyek ellatasat az esetek
nagy részében az tigyintéz6k még munkaidében tudtik biztositani. Erdemes megjegyezni, hogy a
korabbi évekhez képest jelentsen csokkent a talorak szama, tovabbra is javasolt azonban a rugalmas
munkaidd, illetve az otthoni munkavégzés (home office) bevezetése az irodan.



Az altalanos iigyintézési feladatok, mint a testiileti iilésekre valo felkésziilés is, a munkatervnek
megfelel6en folyamatosan zajlott.

Az iroda altal vezetett fobb nyilvantartasok, melyek aktualizalasa sziikség szerint torténik:

szabadsag-nyilvantartas,

palyazatok adatbazisa,

- adatszolgaltatasok,

- kozteriileten végzett fejlesztési munkaink,
- garancialis bejarasok listéja,

- Eurodpai unids forrasokbol finanszirozott projektek fenntartési jelentéseinek elkészitése.

Az irodat érintd megvalositasi tevékenységek foként harom csoportra bonthatok, melyek koziil egyik a
nem palyazathoz kapcsolddd, sajat erobol megvaldsulo fejlesztések, a masik csoportot a hazai vagy EU-
s forrasbol megvaldsulé fejlesztések teszik ki, mig a harmadikat az egyéb — nem fejlesztési jellegli —
feladatok jelentik. Szamszertsitve a feladatok dontd tobbségét a palyazatokhoz kapcsolodo iigyintézés
teszi ki, ezt kdvetik a sajat erds fejlesztések, de igen jelentOs az tizemeltetési jellegii feladatok idéigénye
is. A kotelez6 Onkormanyzati feladatok koziil az irodahoz tartozik a telepiilési fOépitész
telepiilésrendezéssel Osszefiiggd feladatainak szakmai és adminisztrativ timogatasa is.

A palyazatok, fejlesztések monitoringja is folyamatos feladatot jelent az iroda szamara, melynek
keretében a korabbi palyazatok tamogatd altali ellenérzése, a projektek, fejlesztések utdogondozasi
feladatainak ellatasa, valamint a sajat szervezésben torténd garancialis bejarasok valosultak meg.

A roviditett ligyintézési hataridokkel érintett {igyek iligyintézése is folyamatos és minden esetben
hataridére megtortént, mely leginkabb a belsd (iroddk kozotti) adatszolgaltatasok vonatkozasaban
jelentkezik.

Idén is tobb izben keriilt sor az Eurdpai Unios forrasokbdl finanszirozott projektek idokozi, zar6 illetve
fenntartasi idOdszaki helyszini ellendrzésére (7 db palyazat esetében). A legtobb esetben az
esélyegyenlOségi és fenntarthatosagi kritériumokat vizsgaltak, valamint a nyilvanossag biztositasat
vették gorcsé ala. Ezen kivill az eredeti dokumentumok meglétét, valamint az elkiilonitett konyvelés
biztositasat ellendrizték. Irodank feladatait alapvetéen a 2019-es évben az Unids palyazatok
megvalositasa, valamint Ujabb projektek elokészitése tette ki, azonban mindig kiemelt figyelmet
forditunk a kiilonféle hazai tdimogatasi forrasok megszerzésére is.

4. Vezetdi ellenérzések tapasztalatai, kiilsé szervek visszajelzései

A vezetdi ellendrzések a beszamold id6szakaban elsGsorban a munkaidé betartasara, valamint a
projektek iitemezett végrehajtasara terjedtek ki, melyek kapcsan megallapithatd, hogy a munkatarsak
betartjak a szabalyzatban rogzitett munkaidét. A beruhazasok megvalositasa tobbé-kevésbé szintén az
litemezés szerint zajlik, azonban a sikertelen kdzbeszerzési eljarasok miatt el6fordulhatnak cstszasok.

A feladatok rendszeres attekintése és az informacid aramlas javitasa érdekében bevezetésre keriiltek a
rendszeres irodai konzultaciok, melyekre az aktudlis informaciok/problémak felmeriilésekor kertil sor,
tobbnyire kéthetente, havonta.

5. Kockazati tényez6k alakulasa a szervezeten beliil



A 2018-as év a GDPR bevezetése és az ASP rendszerre torténd felkésziilés jegyében zajlott, melyek
jelentds valtozasokat indukaltak 2019-ben a napi munkavégzés soran. Személyi valtozasok is voltak, de
azok nem érintették negativan a napi miikodést.

A Varosfejlesztési Iroda miikddése soran mindig teljesiti a torvényi kotelezettségeket és a kitlizott
céloknak pedig megprobal maximalisan megfelelni. Negativ tényezoérél ebben az évben nem tudunk
beszamolni.

A 2018-as évhez képest az informacidbiztonsagi rendszer fejlesztése megtortént, azéta negativ
cselekményrél nem tudunk beszamolni.

Ebben az évben bevezetésre keriilt a szelektiv hulladékgytijtés a Hivatalban is, valamint korszerii
iratmegsemmisité gépek keriiltek beszerzése, igy a papir alapi dokumentumok selejtezése soran a
GDPR el6irasainak valdé megfelelés biztositott.

Az irodai informatikai eszkdzok biztositjak a napi munkavégzést, azonban tobb munkaallomas mar
fejlesztésre/cserére szorul, elavultnak tekintheto.

6. Szervezeti egység miikodésével kapcsolatos problémak

A munkatarsak végzettsége az {lgyintézési feladatok vonatkozasaban alapvetéen megfeleld
(kozgazdasz, gazdasagi mérnok, tajépitész, magasépitdé mérndk, jogasz), de egy teriileten — mélyépités
- nem rendelkeziink szakemberrel. A kivitelezések megfeleld kontrollalasa érdekében az iroda munkajat
segiti egy kiils6 cég megbizasaval kozremiikodo fiiggetlen miiszaki ellendr, aki egyes miiszaki
tevékenységek vonatkozdsaban nem kizarélag miiszaki ellendrként, hanem mtszaki szakértoként is
bevonasra keriil.

A legalapvetébb fizikai feltételek, igy az irodai eszkdzok, butorok, berendezések adottak, bar a
szamitastechnikai eszkdzok egy része még mindig elavult, illetve nem illeszkednek minden tekintetben
az iroda egyes feladataihoz, gyorsabb, nagyobb terhelést biré gépekre volna sziikség a mindségi és
gyorsabb munkavégzés érdekében. Ezen kiviil az irattarolasi problémat is meg kellene oldani rovid idén
beliil, mert a szekrények tetején tartott dokumentumok munkavédelmi szempontbdl aggalyosnak
tekinthetok.

7. A kovetkezo6 évi fobb tervek, feladatok megjelolése, 2020. évi minéségcélokra vonatkozo
javaslatok megfogalmazasa

a) A 2021-t6l kezdddo id6szakra valo felkésziilés érdekében a Varos fejlesztési feladatait, elképzeléseit
tartalmazo Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia feliilvizsgalatra keriil az év végéig.

b) A 2014-2020-as programozasi iddszakbol szarmazé Eurdpai Uniods forrasbol tamogatott fejlesztések,
felujitasok forrasfelhasznalasa 2020. év végére 90 %-os lesz.

c) A kozbeszerzési feladatok maradéktalan végrehajtasa, a szakszeriiség, a jogszerlis€ég magas
szinvonall biztositasa és az elektronikus kdzbeszerzés végrehajtasa érdekében a Polgarmesteri Hivatal
1 f6 varosfejlesztési ligyintézdje kozbeszerzési szakértd végzettséget szerez.



Varosiizemeltetési Iroda

Szabalvozasi kornyezetben bekovetkezett valtozasok:

Jogszabalyi valtozasok terén 2019-ben a kozteriiletek rendeltetésétol eltérd hasznalatarol szold
helyi 6nkormanyzati rendelet megalkotasa érintette a varosrendészeti csoport munkajat. Az uj
jogszabaly alapjan 2019. aprilis 1. napjatol a kozteriilet-hasznalat engedélyezése hatdsagi
engedélyezési eljaras keretében torténik az addig hasznalt szerzodéses format felvaltva.

Az iroda hatosagi ellenérzéseket nem végez.

A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, értékelése:

Az iroda feladata a varosilizemeltetéshez kapcsolodo eldterjesztések, beszamolo és tajékoztatok
elkészitése a Képviselo-testiilet, illetve a bizottsdgok részére.

A KépviselO-testiilet, valamint bizottsagok irodara vonatkozé hatarozatai maradéktalanul
végrehajtasra kertiltek.

Id6kozben belépd 1) feladatok az elmult évben nem voltak.

Virosiizemeltetési fejlesztések, felujitasok, karbantartasok vonatkozasdban az iroda végzi a

az onkormanyzat altal kotott kozszolgaltatasi szerzodések, bérleti-lizemeltetési szerzodések, valamint
az iroda hataskorébe utalt vallalkozasi szerzédések teljes korli bonyolitasat, a varos kdézmiiveinek
(csapadékviz, szennyviz-és ivoviz halozat), onkormanyzati utak és tartozékainak, jardak és kozteriiletek
karbantartasanak, felijitisanak, a korzeti fejlesztési keret felhasznaldsanak teljes korti bonyolitasat az
aladbbiakban leirt részletességgel.

Fejlesztések:

Fatyol-Almos-Horvath Péter és Temet6 utcak térségének, Habledny-Szigony-Garat és Téritd
utcak térségének csapadékviz elvezetése. Osszege: 30 009 288,- Ft

Jaszkiirt, Pakdsz, Huszar utcai csapadékviz elvezetés épitése. Osszege: 2 601 739,- Ft

Korzeti keretbdl késziilt csapadékviz haldzati fejlesztések tobb teriiletet érintden. Osszege:
4 748 690,- Ft

Szent Istvan koruti vezeték cseréje a Rét utca és Csokonai Vitéz Mihaly utcai szakaszan.
Osszege 18.745.120,- Ft.

Balaton utcai vezeték cseréje a Balaton utca Suba és Sator utca kozotti szakaszan. Osszege
5.554.586,- Ft.

Hold utcai részleges (78 fm) vezeték csere. Osszege: 8 149 379,- Ft

Déryné utcai részleges (82 fim) vezeték csere. Osszege: 5.227.177,- Ft.

Nyomédvezeték meghosszabbitasanak épitése a Jasztelki uton. Tervezett 6sszeg: 52 216 695,-
Ft.

A 2019 évi utfelujitasok keretén beliil elkésziilt az utburkolat felujitasa: Gallér utcdban (16-t6l
a Munkas utcaig), Bajnok utcaban (Platan utcatél a Gyarfas utcaig), Rac utcaban (Szent Imre
herceg uttol a Rac u. 15-ig), Timar utcaban (Jasz-Plasztik Kft.-ig), Hatrozsa utcaban ( Rac utca
¢és Pelyhespart utca kozott), Pelyhespart utcaban (Szilfa utcaig), Bakki Jozsef utcaban, Balaton
utcaban, Kert és Siklo utcaban, Szinyogos utcaban. Osszege 185.153.874,- Ft.

Portelki bekotéut felujitasa elkésziilt Onkormanyzatunk és Magyar Kozat NZrt. kozotti
megallapodas szerint. A felujitashoz dnkormanyzatunk az anyagot biztositotta

38.199.446,- Ft 6sszegben.

Uj jatszotér létesiilt a 3. szamu valasztokorzetben a Dinamit téren, értéke bruttd 4.994.850 Ft,
Szent Laszlo utca 12-16. szami tarsashazak mogotti, meglévd jatszotér bovitése bruttd
1.142.250,- Ft értékben, a Szent Istvan koruti, pedig brutt6 3.810.000,- Ft értékben tortént.



Folyamatban 1év6 palyazatok:
- Ivoviz termeld kutak rekonstrukcidja. A projekt tervezett teljes netto koltsége: 16 465 280,- Ft.
Tamogatas 0sszege: 11 404 696,- Ft
- Szennyviz végponti atemel0 rekonstrukcidja. A projekt tervezett teljes nettd koltsége:
50 717 989,- Ft. Tamogatas Osszege: 34 746 592,- Ft
- Utépités Portelek-Jaszboldoghaza kozott. A kivitelezés értéke 77 840 415,- Ft + AFA, ebbél a
tamogatés netté dsszege 52 290 200,- Ft. (elszamolhato AFA 14 118 354.- Ft).

Egyebek:

- Telepiilésképi bejelentések és véleményezések (43 db), csapadékviz befogadoi eljaras (43),

- vizikdézm (ivoviz, szennyviz) vagyon bérleti dij felhasznalas (javitas, karbantartas,) teljes korti
igyintézése, Gordiilo Fejlesztési Terv készitése és annak hatosagi engedélyeztetése, a tervezett
felyjitasok tigyintézése,

- a varosi utak, jardak és kozteriiletek, csapadékviz halozat kezelésének és fenntartasanak az
igyintézése J.V.V. N. Zrt. kozremiikodésével, onerds jardaépitések lebonyolitasa,

- ingatlan ingyenes tulajdonba adasarol (téritésmentes vagyonatruhazas) szolo szerzédésben
foglalt atvevoi kotelezettségek varosiizemeltetési feladatainak elvégzése.

. Ut és energetikai iigyek tekintetében az iroda feladata a varosi rendezvényekkel kapcsolatos
utlezarasok, az onkormanyzati utak forgalmi rendjének feliilvizsgalata, korrekciodja, kozteriiletet érintd
tulajdonosi hozzajarulasok, kozteriilet-kezel6i hozzajarulasok, kdzvilagitas karbantartasanak teljes kori
igyintézése, a kozszolgaltatokkal torténo kapcsolattartas az alabbikban leirt részletességgel.

Adatszolgaltatasi kotelezetteség teljesitése:

- Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program (OSAP) 1390. sz. ,,A helyi kozutak és hidak
adatai” cimi, valamint Kozponti Statisztikai Hivatal 1659 nyilvantartasi szamu,
YAlapinformaciok a  telepiilési  onkormanyzatok  illetékességi  teriiletén  miikddo,
infrastrukturalis szolgaltatast nyujto gazdasagi szervezetekrol” adatszolgaltatas.

Utakkal kapcsolatos feladatok:

- Varosi rendezvényekkel kapcsolatos utlezarasok, ideiglenes forgalomkorlatozasok
biztositasa, engedélyek kozutkezel6i hozzajarulasok beszerzése, kapesolattartas

- Onkormanyzati utak forgalmi rendjének feliilvizsgalata (2019): 4 helyszinen késziilt el
korrekcid

- Utcanévtablak cseréje, potlasa (2019): 150 db

- Tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa (2019): 114 db

- Kozteriiletkezel6i hozzajarulasok kiadasa ( 2019. 12.05): 336 db
Befizetett 6sszeg ( 2019. 12 02.): brutté 1.891.030,- Ft

- Varakozasi engedély: csere: 2 db, kiadas: 79 db

- Behajtasi engedély (kiadas, csere): 5 db

Intézmények, kozvilagitas és energialigyekkel kapcsolatos tevékenységek:

- kozvilagitasi halozat foldkabel zarlat javitasa (Hutogépgyari elkeriild ut 375.920,-Ft),
kozvilagitasi hibak, ilizemzavarokra vonatkozo bejelentések tovabbitasa (188 db),
Taposolampak LED tipusura torténd atszerelése ( Szentharomség téri park és Lehel Vezér
Gimnazium koril 340.800.- Ft)

- Székely Mihaly Alt. Isk. Intézményben az évente megrendezésre keriild tiid6sziiré
vizsgalathoz a berendezés részére ideiglenes aramellatas kiépitésre keriilt.

. Zoldfeliilet-kezelés kozteriileti faiiltetések, fakivagasok

- ,,Kozosségi funkcioju zoldfeliilet fejlesztési palyazat 2019” palyazati felhivasra 18 db
tarsas-
- héaz gondozza és fejleszti az Onkormanyzat tulajdonaban 1év, haszonkdlcsdnbe adott,
0ssze-



- sen 44541 m? nagysagu kozteriileti zoldfeliiletet.

- Jaszberény 1738 hrsz.-u ingatlanon talalhato, 3,3409 hektar nagysagu tolgyes csemete erdd
apolasi munkalatainak megszervezése

- Az ¢élet- és balesetveszély elhdritasa, illetve a vagyonbiztonsdg megovasa érdekében,
valamint a kozteriileti zoldfeliiletek mindségi javitasa céljabol a 2019-ben 23 db

kiszaradt fa eltavolitasa megtortént.

- Balesetveszély, valamint a vagyoni kar elkeriilése érdekében indokolt az intenziv
novekedést, eloregedett fadgak eltavolitdsa megtortént 47 esetben.

- Portelek belteriiletének mez6gazdasagi munkalatok soran megnovekedett forgalom
csokkentésére a helyi gazdalkodokkal megallapodast kétott az Onkorményzat a kiilteriileti
utak rendbetételére és gondozasara, azért, hogy egy kiilteriileti korgytrt létrehozasaval a
tehermentesités megoldhato.

. Kornyezetvédelemmek kapcsolatos feladatok a Kornyezetvédelmi Program és Akcioterv
idéaranyos végrehajtasarol szold beszamolo készitésére, a Kornyezetvédelmi akcidterv elokészitése, a
telepiilési hulladékkal, levegoétisztasag-védelemmel kapcsolatos adatszolgaltatasra, onkormanyzati
ingatlanon illegalisan elhelyezett hulladéklerakok felszamolasara, kornyezetvédelmi rendezvények
lebonyolitasara terjednek ki.

. Kozbiztonsagi, katasztrofavédelmi feladatok a hatdlyos jogszabalyok alapjan keriilnek
végrehajtasra, kiillon-kiilon részletesen szabalyozva a feladatokat a felkésziilés-megel6zés idoszakaban,
a védekezés id6szakaban, a helyreallitas-tijjaépités idoszakaban.

. Koznevelési intézmények miikodtetése, Nesziiri ingatlanok téritésmentes atvétele
folyamatos, napi szintli tigyintézést igényelo irodai feladat.

J Varosiizemeltetési problémak, bejelentések teriiletén a lakossag, az Onkormanyzati
képviselok, a kozteriilet-feliigyelok, hatdsagok ¢€s egyéb szervek részérdl beérkezett, a
varosiizemeltetéssel ¢és egyéb iigyekkel kapcsolatos bejelentések, kérelmek dokumentalasa,
nyilvantartasa és tovabbitasa a végrehajtasért felelOs szervek felé.

A beszamolasi id6szakban 82 db lakossagi bejelentés, ¢szrevétel érkezett kdzvetleniil az irodahoz,
melybdl az értékelhetd ,,ladas” bejelentések szama minddssze 4 db.

. Kozfoglalkoztatasi program.

A 2019. évi kozfoglalkoztatasi programok keretében szocialis jellegli, mezdgazdasagi, hosszu tavua és
képzéssel Osszekotott programok valdsultak meg 0Osszesen 89 6 foglalkoztatasaval. A
kozfoglalkoztatasi programokra kapott tAmogatas Osszege 77.275.124,- Ft, melybol 57.494.526,- Ft
bértamogatas, 19.780.598,- dologi kiadas timogatas.

A kozfoglalkoztatasi programban vallalt feladatok maradéktalanul végrehajtasra keriiltek.

A kozfoglalkoztatasi programban foglalt feladatok részletes teljesitésérél 6nallé beszamolo6 késziil
a 2020. februar havi testiileti iilésre.

. Kozteriilet-feliigyelet, mez6ori szolgalat

A Kozteriilet-feliigyelok atlagosan heti 40 6ras munkaiddben latjak el feladataikat, ami a gyakorlatban
naponta legalabb 4 és legfeljebb 12 6rés szolgalatot jelent. Ez a munkarend lehetévé teszi a nappali és
¢jjeli, valamint munkasziineti napokon és varosi rendezvényeken a 12 6ras szolgalatot. A rendészeti
csoportvezetd napi beosztasi tervben hatdrozza meg a jarérutvonalakat, mely utvonalak alapjan latjak
el feladataikat a feliigyelok.

A jarératvonalak a varos egész teriiletét lefedik (10 korzet + Portelek). Jarorozés a belvaros és a
frekventaltabb teriiletek vonatkozasaban napi, egyéb teriileteken heti rendszerességgel torténik.



A Kozteriilet-feliigyelet allomanyaban jelenleg 1 f6 rendészeti csoportvezetd, 1 f6 kozteriilet-
feliigyeleti adminisztrator, 8 6 kozteriilet-feliigyeld, valamint 1 f6 kozterilet-feliigyeld segitd lat el
szolgalatot, akik a feladatuk ellatasahoz sziikséges képesitésekkel rendelkeznek.

A Mezei Orszolgalat 5 fovel, minden statusz betdltésével mitkodik.

2017. oktobertd] 2 £6, 2018. majustol tovabbi 2 f6 mezd6r kapott az Onkorményzattél megbizast a varosi
Zagyva teriiletére, haldri feladatok ellatasara.

A beszamolasi idoszakban a lakossag iranyaba 2629 szobeli, 695 irasbeli felszolitas, 70 esetben tortént
feljelentés, a helyszini birsagok szama 174 db. A szolgaltatok felé tett feliigyel6i intézkedések szama
611 db. 175 db kozteriilet hasznositasi szerzodés keriilt megkotésre, az ebbdl befolyt dij 0sszege:
6.017.443,- Ft.

Egy elektronikus panaszkezeld rendszert hasznal a Feliigyelet (e-panasz), mely a Varosiizemeltetési
Iroda és a Jaszberényi Vagyonkezeld és Varosiizemeltetd Nonprofit Zrt. kozott biztosit kdzvetlen
kapcsolatot a felmeriilt problémak gyors megoldasa érdekében. A rendszer segitségével az észlelést
kovetden rovid idén beliil az illetékes értesiil az elvégzendd feladatrol. Ezaltal a feladatmegoldas
sokkal gyorsabban, gordiilékenyebben miikodik.

A Jaszberényi Rendérkapitanysag (a korabban megkotott egyiittmikodési megallapodasra hivatkozva)
havi rendszerességgel ellenérzi a Feliigyelet munkajat, mivel havonta koteles a Feliigyelet egy
Osszefoglald jelentést killdeni a Jaszberényi Renddrkapitanysagnak havi munkavégzésrol. Eddig
észrevétel, hiba nem meriilt fel.

3. Vezetoi ellenorzések tapasztalatai, Kiilso szervek visszajelzései:

2019 évben az iroda vonatkozasaban kiilsG szerv ellendrzést nem végzett. A belsé auditok soran
hianyossagok nem keriiltek megallapitasra. A vezet6i ellendrzések folyamatosak, az iroda munkatarsai
maradéktalanul betartjdk az iratkezelésre, iigyintézés menetére vonatkozd szabalyokat. Kiemelten
kezeljilk a vallalkozok szerzédésben vallalt teljesitéseinek ellenérzését. Az iroda munkatarsainak
oktatasa folyamatos.

4. Szervezeti egység mikodésével kapcsolatos problémak:

A Polgarmesteri Hivatalnal nincs alkalmazasban mélyépitd, viziigyi, utellenéri és energetikus
végzettségli szakember, igy ezen feladatok szakszeri ellatasa érdekében kiilsé szakemberek
kozremiikodésére van sziikség.

Technikai ellatottsag terén egyre tobb problémat okoznak a tobbségében elavult szamitogépek.

A Kozteriilet-feliigyelet épiiletében a szamitogépek egy része elavult megneheziti a napi munkavégzést,
ezért az érintett gépek cseréje, feljitasa indokolt (2 db). A csoport elhelyezésére szolgalo épiilet, mely
Jaszberény, Déryné utca 1. alatt talalhato felujitasra szorul. Az elektromos halozat és a fiitési rendszer
nagyon elavult, az irodak festése valt sziikségessé, az udvari kapu (székely kapu) nagyon rossz allapotu,
alig zarhato.

5. A kovetkezo évi fobb tervek, feladatok megjelolése, a 2020. évi mindségcélokra vonatkozo
javaslatok megfogalmazasa:

e Az iigyfelek szinvonalas tajékoztatasanak érdekében a helyi sajtd és a varosi honlap
igénybevételével el kell érni, hogy a hatalyos jogszabalyvaltozasokrdl folyamatos
tajékoztatast kapjanak az ligyfelek.

o A legfontosabb feladat a lakossag részérdl jelentkezd jogos igények iigyintézésének
felgyorsitasa. Célkitlizésként hatarozzuk meg, hogy az ligyfél a bejelentésére 8 napon
beliil valaszt kapjon. Lakossag részérdl jelentkezd jogos igények iligyintézésének
felgyorsitasa, az elektronikus varosiizemeltetési rendszer tovabbfejlesztése.



o Kozfoglalkoztatasi program keretében az értékteremté munkak végzését elétérbe kell
helyezni, illetve a mar kialakitott gyakorlatot tovabb kell folytatni.

Vezetoi osszefoglalo

A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) vezet6i feladatait 2019. december 13.
napjaig dr. Gottdiener Lajos jegyzo latta el. Ezen id6pontig a jegyzd ¢€s a helyetteseként kinevezett
aljegyz0 (személyem) kozott a feladatellatas egyfajta munkamegosztas alapjan mikodott. Az aljegyzo
jellemzden a ra testalt 3 bizottsdg (Varosfejlesztési, Varoslizemeltetési, Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsag) feladatkorébe tartozd iigyekben (KépviselO-testiileti, bizottsagi eldterjesztések,
szerz6déskotések — kiemelten a vagyonjogi kérdések — tekintetében jart el, folytatott le egyeztetéseket
a varos vezetésével, a Kabinetirodaval és a bevont kiilsds cégekkel, egyéb résztvevokkel.

A fentieken til a Kozbeszerzési Bizottsag Birdld Bizottsaganak elndki feladatai ellatdsa, illetdleg
kamarai jogtanacsosként a Hivatal és az Onkormanyzat jogi iigyeinek ellatisa érdemel megemlitést,
azzal, hogy ténylegesen az ellatand6 feladatok, témak felsorolasa ezen 6sszefoglalo kereteit jelentsen
meghaladja.

Dr. Gottdiener Lajos jegyz6 koztisztviseldi jogviszonyanak megsziintetését kdvetden a hivatalvezetoi
feladatokat az 01j jegyz0 kinevezéséig egyszemélyben lattam el.

A Jaszberény Varosi Onkorményzat Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet) a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja
alapjan targyalja a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérdl szolo beszamolot.

A beszamoldé a Hivatal irodainak tevékenységét részletesen tartalmazza. A Hivatal 2019. évi
tevékenysége tekintetében alapvetden megallapithatd, hogy az rendkivill Osszetett €s szertedgazo
feladatkoroket érint, amelyet nehezitett a jogszabalyi kornyezet allando €s folyamatos valtozasa. Ennek
soran tobb alkalommal kértiink irasbeli allasfoglalast az illetékes Kormanyhivataltol a hataskorok és a
vitatott eljarasi kérdések tisztazasara.

A beszamolobdl egyértelmiien megallapithato, hogy az ligyek nagy szama és heterogén volta ellenére
az Ugyintézés magas szakmai szinvonall, a hatariddk megtartottak, az Ttlgyfeleket az irodak
folyamatosan tajékoztattdk a jogszabalyi valtozasokrol, biztositva a szakszerl, gyors ligyintézést,
jogorvoslati eljarasra elvétve kertil sor.

2019. évben az ligyfélbarat hivatal mikodtetését sikeriilt a beszamolasi iddszakban megvaldsitani,
tekintettel arra, hogy a hivatal munkatarsaira — sem szakmailag, sem emberi magatartasukat érintéen —
az igyfelektdl nem érkezett sem szobeli, sem irasbeli panasz.

Az elektronikus iigyintézéssel kapcsolatban — a kezdeti nehézségek ellenére — kijelenthetjiik, hogy mar
gordiilékenyen miikodik. Kevesebb lett a papir alapu ligyiratok szdma.

Ebben az évben bevezetésre keriilt a szelektiv hulladékgytijtés a Hivatalban is, valamint korszeri
iratmegsemmisitd gépek kertiltek beszerzésre, igy a papir alapi dokumentumok selejtezése soran a
GDPR el6irasainak valé megfelelés biztositotta valt.

Az ISO 9001:2015 szabvany tekintetében a megutjitdé auditra 2019. junius 27-én kertilt sor, a kiilsd
auditot megeldzden valamennyi teriilet bels6 auditalasa megtdrtént az 0j szabvany szempontjai alapjan.
Nem megfeleloséget, illetve a szabvanytol valo eltérést sem a belsd, sem a kiilsé auditorok nem
allapitottak meg.



A Hivatal személyi allomanya kapcsan elmondhat6, hogy a 2019.évben engedélyezett l1étszam 110 6
volt, amely kozszolgalati jogviszonyu koztisztviselokbdl és Munka Torvénykdnyve hatalya alatt allo
dolgozokbol tevodik dssze (takaritok portasok, gondnoksag).

Az év folyaman 8 f6 toltotte fizetés nélkiili szabadsagat (kismamak), helyettesitésiik hatarozott ideji
jogviszonyu koztisztviselokkel keriilt megoldasra. Ures allashelyek a Hivatalban a Kabinet Irodat
leszamitva nem voltak.

Az év soran folyamatos figyelmet forditottunk a kdztisztviselok kotelezd tovabbképzésére, a négy év
alatt megszerzendo kotelezé tanulmanyi pontok éves, idéaranyos teljesitésére.

A Kkoztisztviselo a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérol szolo 273/2012. (IX. 28.)
Kormanyrendelet alapjan tovabbképzési idoszakonként legalabb egy, a korrupcid-megelézés témakorét
érinté és egy, az Alaptdrvényt bemutatd kozszolgalati tovabbképzést koteles teljesiteni, a hatalyos
tovabbképzési terv alapjan.

Koltségtakarékossagi szempontok miatt a képzések koziil az e-learning képzéseken valo részvétel volt
preferalt. Jelenléti képzésre a szakvizsgak és alapvizsgak esetében keriilt sor. Ezeken kiviil jelenléti
képzésre csak szakmai szempontbol indokolt esetekben keriilt sor (Szamviteli és Kozgazdasagi Iroda,
Allamigazgatasi Iroda), az Intézményi éves normativabol finanszirozott pontkeret 2019. évben: 2606
pont volt.

A 2019. évi Onkormanyzati valasztast kovetden a Kabinet Iroda 5 stitusza, tovabba egy irodavezetdi
statusz (Varosiizemeltetési Iroda) és egy titkarsagvezetd statusz is (Jogi €s Onkormanyzati Iroda)
betdltetlen.

A beszamolobol, jelentdsége folytan, kiemelendd, hogy a Jaszberény Varosi Onkormanyzat jogszabalyi
kotelezettsége folytdn 2019. januar 1. napjatol csatlakozott az ASP rendszerhez, amely az
onkormanyzatok szamara a hatékony forrasfelhasznalas mellett lehetové teszi a belsd miikodés
tamogatasat, az egyes e-kozigazgatasi szolgaltatdsok nyujtasat korszerli informatikai megoldasokra
tamaszkodva, valamint lehet6séget nyujt az Onkormanyzati e-ligyintézési szolgaltatasok
igénybevételére.

Az egyes irodak részletesen beszamolnak a bevezetés nehézségeirdl, melyek jelentds szervezési,
szakmai, képzési és egylittmiikddési kérdéseket vetettek és vetnek fel (migraciobol eredd hibak kezelése,
az ASP rendszer folyamatos kozponti fejlesztésébdl eredd programfrissitésekre vald reagalas, az egyes
folyamatok koriilményes és foloslegesen soklépcsOs volta, a hibak korrigdlasanak nehézségei, nem
felhasznalobarat megoldasok).

Az ASP moduljai koziil a legtobb rendszert a pénziigyi teriilet hasznalja (KASZPER, KATI, ETRIUSZ,
VIR).

Kiemelendd az Adéigazgatasi Iroda, a Jogi és Onkorményzati Iroda, a Kozgazdasagi Iroda és a
Szamviteli Iroda, melyek tevékenységét az 11j rendszerre valo atallas a leginkabb érintette.

A megvaldsulas kérdéseirdl, az ASP rendszer miikodésével kapcsolatos tapasztalatokrol évkdzben a
Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag kért tajékoztatot. A tajékoztatot a 78/2019. (VI. 28.) Pénziigyi és
Koltségvetési Bizottsagi hatarozattal a bizottsag tudomasul vette.

Osszességében elmondhatd, hogy az elsé év egyértelmiien a betanulas évének tekinthetd, 2019. év
masodik félévétdl azonban a feldolgozas naprakészsége megvalosult. Elmondhatd, hogy ugyan a napi
munkafolyamatok soran még mindig jelentkeznek megoldandé 1 feladatok, amelyek megoldasa
neheziti, lassitja a zokkendmentes munkavégzést, de alappal bizhatunk abban, hogy a jovoben mar az
ASP rendszer hozta jelentds tobbletmunka mellett a kozponti program elonyei is megmutatkoznak az
onkormanyzati gazdalkodas napi feladatai soran.

A beszamolobodl kiemelendd feladatként kell megemliteni a 2019. évben Kkiirt valasztasi eljarasok
(europai parlamenti, nemzetiségi, helyi dnkormanyzati képvisel6i és polgarmesteri valasztas, illetve



megismételt valasztas) lebonyolitast. A feladatok leginkabb a Jogi és Onkormanyzati Irodat és az
Allamigazgatasi Irodat (anyakonyvvezetok) érintették, ugyanakkor a tobbi irodakrol beosztott kollégak
magas szama (0sszesen: 51 f&) nagyfoku leterheltséget eredményezett a meglévé alapfeladatok
biztositasa mellett. Osszefoglalva elmondhatd, hogy a valasztasi eljardsokat a Hivatal hataridére,
megfeleld szakmai szinvonalon bonyolitotta le, azzal, hogy a Hivatal ezen feliili mindennapos
tevékenysége is zokkenOmentesen ellatott volt.

A beszamoldbol kiemelendo témakor, hogy egy, a 2019. év végén elfogadott torvénymodositas alapjan
a jegyzoi épitésiigyi igazgatasi feladatok 2020. marcius 1-t61 a Kormanyhivatalhoz keriilnek.

A jelenlegi osztott hataskorii els6foku épitésiigyi hatésagi rendszer megsziintetésre keriil, az eddig a
jarasszékhely telepiilési dnkormanyzat jegyz6jénél, illetve a Févarosi Onkormanyzat altal kdzvetleniil
igazgatott teriilet tekintetében a fovarosi féjegyzénél 1évo altalanos épitésiigyi hatosagi hataskor
kormanyhivatali szervezetrendszerbe keriil, ezzel egyidejlileg megsziinik a kétfoku ligyintézés, egyfoku
dontések lesznek, amelyek utan a birdsagon lehet majd fellebbezni.

Az atszervezés részletkérdései jelenleg nem tisztazottak, ezért évelején javasolt szakmai konzultacio
lefolytatasa az illetékes Kormanyhivatallal. A konzultacio(k) eredményeként indokolt lehet az
Allamigazgatasi Irodan érintett min. 4 £ kiemelt épitéshatosagi tigyintézé (esetleg vezetd) tovabbi,
Hivatali korben valo megtartasa érdekében sziikséges 1épések megtétele.

Jovo évre vonatkozé atgondolast és pénziigyi eréforrasokat is igénylé/igénylendo feladatok:

- Egész Hivatalt érint6 megoldando6 feladat, a DPO altal — 2019 novemberében — a Hivatal adatvédelmi
allapotarol kiildott jelentésben foglalt problémak mielobbi megoldasa. Kockéazatot tartalmazo
teriiletként keriilt megnevezésre (belépteté-kapu lizembe helyezése, irattdr allapota, iratok éves
selejtezése, kamera-rendszer kiépitése és ehhez kapcsolodo kamerakra figyelmezteto tablak kihelyezése,
sériilékenység vizsgalat, az alkalmazottak szamara évente tartandd oktatasok), melyekkel a Hivatalnak
tovabbi feladatai lesznek a 2020-as évben, kiilonds tekintettel arra, hogy ezen intézkedések
megvalositasaval a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag altali birsag kiszabasat
elkertiljiik.

- Hivatali portaszolgalat, a Hivatalba torténd ki- és belépés rendjének feliilvizsgalata,

- Informatikai eszk6zok fejlesztésének felmérése, az egyes irodak altal leirtak figyelembevételével,
- Egyéb hivatali infrastuktira felmérése, cseréje (klimatizalas fejlesztése, butorok cseréje stb.)
- Az Onkormaényzati valasztast kdvetéen a Hivatal és a varosvezetés bevondsaval, irdnymutatéséval és

szamonkérésével a Képviseld-testiileti és bizottsagi elbterjesztések kapcsan egy jolmiikodo
munkafolyamat kidolgozasa, bevezetése és alkalmazasa.

Jaszberény, 2020. januar 8.

Dr. Sass Krisztina sk.
aljegyzo



