KERELEM
méltanyossagi eljarashoz

Az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (tovabbiakban: Art.) 198.-201 §-ai rendelkeznek a
fizetési kedvezményekrol.

Fizetési halasztas és részletfizetés (a tovabbiakban egyiitt: fizetési konnyités) az adozo €s az ado
megfizetésére kotelezett személy kérelmére az adohatésagnal nyilvantartott adora engedélyezhetd. A
fizetési konnyités abban az esetben engedélyezhetd, ha a fizetési nehézség

o akérelmezdnek nem rohato fel, vagy annak elkeriilése érdekében ugy jart el, ahogy az az adott
helyzetben téle elvarhato, és
e atmeneti jellegli, az ad6 késobbi megfizetése valosziniisithetd.

Nem engedélyezheto fizetési konnyités

e atermészetes személyek jovedelemadodjanak eldlegére €s a levont jovedelemadora,
e abeszedett adora,
o akifizet6 altal a természetes személytdl levont jarulékokra.

Természetes személy esetében a fizetési konnyités engedélyezhetd, ha a kérelmezd igazolja vagy
valoszintsiti, hogy az ado azonnali vagy egyosszegli megfizetése csaladi, jovedelmi, vagyoni és
szocialis koriilményeire is tekintettel silyos megterhelést jelent.

Természetes személy vagy egyéni vallalkozd esetében a fizetési konnyités engedélyezhetd, ha a
pénziigyi intézménnyel szemben fennallo hitelszerzédés, kolcsonszerzodés vagy pénziigyi
lizingszerz6dés alapjan fennallo kotelezettségei torlesztd részleteinek megemelkedése vagy az ezzel
érintett hitelszerz6dés felmondasa aranytalanul stilyos megterhelést jelent, tovabba az addssagrendezési
eljaras soran.

Automatikus részletfizetési kedvezmény

A természetes személy adozo — ideértve a vallalkozasi tevékenységet folytatd és az altalanos forgalmi
ado fizetésére kotelezett természetes személyt is — kérelmére az adohatésag az altala nyilvantartott,
legfeljebb kétmillio forint Osszegli adotartozasra — kivéve az Art. 198. § (3) bekezdésében
meghatarozott kotelezettségeket — évente egy alkalommal legfeljebb tizenkettd havi pétlékmentes
részletfizetést engedélyez.

Ha az ad6z6 az esedékes részlet befizetését nem teljesiti, az adohatdsag altal biztositott kedvezményre
vald jogosultsagat elveszti, és a tartozds egy Osszegben esedékessé valik. Ebben az esetben az
adohatosag a tartozas fennmarado részére az eredeti esedékesség napjatol késedelmi potlékot szamit fel.

Fizetési konnyités iranti kérelem benyujtasa, illetve a kérelem teljesitése esetén a kdvetkezd potlékokat
kell felszamitani:

e a kérelem benyujtasa esetén késedelmi potlékot a kérelmet elbiraldo hatdrozat véglegessé
valasaig, ha azonban a fizetési konnyitést engedélyezik, csak az els6foku hatarozat keltének
napjaig,

e a kérelem teljesitése esetén a fizetési konnyités id6tartamara az els6fokil hatarozat keltének
napjatol a kérelem benytijtdsdnak napjan érvényes jegybanki alapkamatnak megfelelé mértéki
potlékot.

Adomérséklés

Az adohatosag a természetes személy kérelme alapjan az 6t terhelé adotartozast — a kifizeto altal a
természetes személytol levont adod- €s jaruléktartozas, valamint a beszedéssel megallapitott ado
kivételével —, valamint a birsag- vagy potléktartozast mérsékelheti vagy elengedheti, ha azok
megfizetése az adozd és a vele egyiitt é16 hozzatartozok megélhetését stlyosan veszélyezteti. Az
adohatosag a mérséklést — az adozo teljesitOképességéhez mérten — az addtartozas egy részének



megfizetés¢hez kotheti. Az adohatosag az (1) bekezdésben foglaltakon tul mas személy adojat nem
engedheti el, és nem mérsékelheti.

Az adohatdsdg a potlek- és birsagtartozast kivételes méltanyossagbol mérsékelheti vagy elengedheti
kiilonodsen akkor, ha annak megfizetése a vallalkozasi tevékenységet folytatd természetes személy, jogi
személy vagy egyéb szervezet gazdadlkodasi tevékenységét ellehetetlenitené. Az adohatosag a
mérséklést az adotartozas egy részének vagy egészének megfizetéséhez kotheti.

Jogszabalyi hattér

Az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény

Az adoigazgatasi eljaras részletszabdlyairol sz6l6 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet
Az adodigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. térvény

2023. évi CIIL torvény a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairol

o Az illetékekrol szolo 1990. évi XCIIIL. torvény

Eljaras dija: az els6 foku allamigazgatési eljaras illetékmentes.

KITOLTESI UTMUTATO

Az iFORM frlapkitolté kezeldfeliilete alapvetden két mindig 1athatd és elérhetd részbdl all, amelyet
szamos egyedi felugré ablak egészit ki az adott miivelet elvégzését segitd funkciokkal, sugoval, kitoltési
utmutatoval.

A kezelofeliilet minden esetben elérhetd rész és funkcidja a kovetkezo:

* eszkoztar: a képernyd felso részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomogombok sorozata, ¢
trlap vizualis megjelenitése: itt lathatjuk és tolthetjiik ki az trlapot mez6rdl mezdre haladva, az
eszkoztar igény szerinti felhasznalasaval.

1. ESZKOZTAR Az eszkoztaron beliil altaldban az alabbi funkciok érheték el, balrdl jobbra a
kovetkezo sorrendben: 1. Fejezetvalasztd 2. Ellenorzések listaja 3. Tovabbi miveletek: Ellendrzések
futtatasa, Letoltések, Adat XML feltoltése, Az trlap bekiildése, Urlap mentése, Torzsadatok,
Tevékenységnaplo, Sugo, Névjegy

1.1. Fejezetvalaszto

Egyszerre a képernyén mindig egyetlen fejezet latszik. Az El6z6 fejezet és Kovetkezo fejezet gombok
segitségével lehet az aktudlisat kovetd, illetve megel6zd fejezetre valtani. A fejezetek meniiszerii
attekintése a Fejezetek lenyilo menii segitségével hivhato el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén tal
tetszOleges fejezetre lehet valtani.

1.2. Ellendrzések listaja

Amennyiben az tirlapon beliil az iizemeltetok definialtak ellendrzéseket, akkor az ellendrzési szabalyok
itt tekinthetok meg. Az ellendrzések megtekintése ablak az {irlapon beliil definialt aktiv ellenérzések
szamat (pl. ,,Ellendrzések: 71 db”) és az ellendrzendod rovatokat mutatja meg.

Az ellenOrzési lista végén elérhet6 funkciok:

Mentés PDF-be, amellyel az ellendrzési lista (a tablazat adatainak) exportdldsa PDF formatumu
allomanyba torténik és letolthetd a szamitdgépre.

Bezar EllenOrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels6 sarkaban megjelend X-re kattintva is
bezarhato).

1.3.Tovabbi miiveletek
Ellendrzések futtatisa a javitandd hibdkat mutatja meg. Hibatlan rlap esetén egy iizenetben

visszajelzést kap, hibas tirlap esetén az ellendrzés eredményeként talalt hibakat hibalistaban gytijti 6ssze.
Ha az ellendrzés lefuttatasa mar megtortént, akkor a hibalista tekintheté meg.



Ugras a hibahoz: A hibalistan szerepl6 hibak alapjan a hiba forrasmezdjéhez navigalhat, ahol
a javitas sziikséges.

Ellenorzések ujrafuttatasa: Az ablak elhagyasa, bezardsa nélkiil meghivhat6 az ellendrzés
futtatasa az ,Ellenérzések tjrafuttatasa” gomb segitségével, ellendrizve, hogy az On altal
végzett javitds(ok) utdn az ellendrzés taladl-e tovabbi hibat, az ellendrzés eredménye
automatikusan frissiil a tablazatban.

Mentés PDF-be: Ezzel a funkciéval PDF f4jl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja z
ellen6rzés soran késziilt hibalistait. Megindokolhatd hiba indoklasanak megadasa
Megindokolhaté hiba esetén megadhatja a hiba indokolasat. Az ,INDOKLAS MEGADASA”
gombra kell kattintani, majd a hiba alatt megjelend szovegbeviteli mezében meg kell adni az
indoklas szovegét.

Bezar Ellenorzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkaban megjelend X-re kattintva
is bezarhato).

Letoltések: a letoltésnek két lehetséges modja van. PDF formatumban kigeneralhato a teljes trlap és
gépi feldolgozasra az Urlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban tolthetok le.

Letoltés PDF-be: Az IFORM Urlapkitolt 1étrehozza az {irlap aktualis allapotat tartalmazo PDF
allomanyt, majd ezt letoltésre felajanlja.

Letoltés XML-be: Az IFORM Urlapkitolté 6sszegyiijti az tirlapba On altal beirt valamennyi
adatot, az esetleg azokbol tovabbi szamitasokkal egyiitt, €s ezek felhasznalasaval egy gépi
feldolgozasra alkalmas, tgynevezett XML f3jlt allit el6, majd ezt letoltésre felajanlja.

Adat XML feltoltése: az trlapot egy korabban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehetdség
kitolteni. A gombra kattintas utdn a megjelenitett fajlrendszer talléz6 ablakban ki kell valasztani a
betoltendd allomanyt. A rendszer beolvassa a kivalasztott allomanyt, a benne szerepld adatokat az tirlap
megfeleld részeinek kitdltésére hasznalja. Ha az adott Girlap az importalas elétt mar kitoltés alatt allt, az
importalas soran ezek az adatok elvesznek, a rendszer minden médosithatd mez6 tartalmat feliilirja. A
rendszer az importalast kdvetden frissiti a szamitott mezoket.

Az tirlap bekiildése: a bekiildés gombra kattintva véglegesithet6 az trlap.

Az lirlap mentése: a szerveroldalon elmentheti az Girlap aktualis allapotat, és kés6bb innen folytathatja,
amennyiben a tarolashoz hozzajarul. Az Urlapkitolté eszkoztaraban a “Mentés” gombra kell kattintani.
A rendszer elmenti az Girlap aktudlis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad,
sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban tajékoztat.

Torzsadatok: Az Urlapkitolto lehet6séget biztosit célszerien kialakitott {irlapok esetén arra, hogy a
hivatalos ligyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, addazonosito jel, sziiletési hely
¢s 1d0, stb.) a rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a megfeleld
rovatokba. Ehhez az Urlapkitolté eszkoztaraban a ,,Torzsadatok” gombra megnyild térzsadat kezeld
képernydcsoportot kell hasznalni. 4 féle torzsadat bejegyzésre van lehetdség: » maganszemély, * egyéni
vallalkozo « cég « adotanacsado. Uj bejegyzés rogzitéséhez a ikonnal jeldlt gombot kell megnyomni, és
értelemszeriien kdvetni a valasztasi lehetdségeket.

Tevékenységnaplé: az Urlapkitoltdben elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgalé feliilet, amely
az TUrlapkitoltd alkalmazas egy specidlis lizemmodjaban érheté el. Az eszkdztarban 1€vo
tevékenységnapld gomb hasznalataval megjelend feliileten kérhetdk le az adott {rlapon a felhasznald
altal elvégzett tevékenységek, miiveletek.

Sugo: az eszkdztarban 1€v06, vagy a stigd- és/vagy kitoltés atmutato hivatkozassal ellatott mezok mellett
megjelend sugd gombok megnyomasaval a kitoltén beliil 6nalld ablakban segitséget kaphat az trlap
kitoltéséhez, a kérdések értelmezéséhez. A sugo €s a kitdltési utmutatdé ugyanabban az ablakban érhetd



el, kiilon lapokon, amelyeket a kivalaszto fiileiken szerepld szovegek (,,Sugo”, ,,Kitoltési itmutatod”, és
»IFORM sug6”) alapjan azonosithat.

Névjegy: Az iIFORM Urlapkitoltd névjegye és aktualis verziojanak megjelenitésére szolgal.

1. ELOLAP

Az iigyinditas elétt be kell jelentkezni az iigyfélkapun keresztiil, ebben az esetben az Urlap
automatikusan feltolti az azonositd adatok tobbségét.

Az el6lap a bekiildé adatait tartalmazza: - Bekiildo viselt neve, - Bekiildo sziiletési neve, - Bekiildo
anyjanak sziiletési neve, - Bekiildo sziiletési helye, ideje, - Bekiildé cime, - Bekiild6 tartdzkodasi helye,
- Bekiildo levelezési cime, - Bekiildé adéazonosito jele, - Bekiildo emailcime, telefonszama.

Eljaras médja az iigyinditdskor az mezOben ki kellett valasztani, hogy Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képviseloként kivanja benyujtani az elektronikus trlapot. ,,Meghatalmazott?”
kérdésre az ligyinditaskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.

Elektronikus kapcsolattartas az ,.elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott valasztol
fiigg, hogy milyen modon kap valaszt a hivataltol.

El6zmény kérdésre a korabbi irat iktatoszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.

2. FOLAP
MELTANYOSSAGI KERELEM
L Kérelmezo adatai: az tirlap a bejelentkezésnek megfeleléen kitolti

11 Fizetési konnyitési kérelem: 1-3. pontokban valaszthato ki az adomérséklés, a fizetéshalasztas
¢s a részletfizetés. A megfeleld fizetéskonnyités kivalasztasat kovetden be kell irni az ismétl6do elem
hozzaadasa funkcié gombbal az adonemet/eket, majd az Osszeget/eket, halasztas esetén a hataridét,
részletfizetésnél a részletek szamat és a fizetési hataridot. Az 6sszesen sorokat a program szamolja.

A 4. sorban a kérelmet indokolni kell!

III. Kérelmezé — kérelemmel cimzett onkormanyzaton Kkiviili — lejart esedékességii
kotelezettségei (ugyanazon nyilvantartonal 1évé tobb kotelezettség esetén a legkorabbi idépontjat
kell feltiintetni esedékességként és az osszeget halmozva kell szerepeltetni): Azokat a lejart
esedékességli kotelezettségeket kell fel felsorolni az ismétlddé elem hozzaadasa funkcié gombbal,
amelyeket mas szervek tartanak nyilvan.

IV. Kérelmezovel kozos haztartasban ¢élok adatai: az ismétl6dd elem hozzaadasa funkcid
gombbal kell megadni a k6z0s haztartasban €16 csaladtagok adatait.

V. Koz6s haztartas adatai: Az ad6zo6 tulajdonaban 1év6 ingatlan adatait kell megadni.

VL Jovedelem-nyilatkozat a kérelem benyujtasat megel6z6 egy honap netté jovedelmeirdl: Az
adozo és a vele kozos haztartasban €16 csaladtagok jovedelmeirdl kell nyilatkozni. A felsorolas végén a
program szamolja az egy honapra jut6 nettod jovedelem Osszegét.

VII. Vagyon elemek adatai: Ingatlanok és vagyontargyak felsoroldsa. A kérelmezd, illetve vele
kozos haztartasban €10k tulajdonaban vagy kezelésében allo vagyontargyak szamat és Osszértékét a
program atemeli a betétlapokon megadott részletes adatok dsszesitésével. A jelolonégyzet kivalasztasat
kdvetden a Folaphoz betétlap kapcsolodik, amit ki kell tolteni.

A 2. pontban a bankszamlak adatait kell megadni az ismétlédé elem hozzaadasa funkcidé gombbal. A 3.
pontban az értékpapirokat, a 4. pontban a részesedéseket, az 5. pontban a hataridon tali kdveteléseket,
tagi k6lcsondket és a 6. pontban az egyéb vagyonelemeket kell feltiintetni.



VIII. Vagyonelemek terhei, felajanlott biztositékok

IX. Ingyenesen atadott vagyon, vagyoni betét, alapitvanyi befizetés

X. Kozo6s haztartasban élok havi kiadasa: Az ismétl6do elem hozzaadasa funkcié gombbal kell
részletezni a havi kiadast.

XI. Csatolmanyok: fel kell sorolni a csatolt bizonyito ereji dokumentumokat.
XII.  Feleldsség vallalasi nyilatkozat

Ebben a pontban az tirlap kitdltési helyének, idépontjanak, valamit meghatalmazasi adatok megadasa
torténik. Az Grlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az tirlap bekiildésekor torténik.



