MEGKERESES
onkormanyzati adohatésaghoz koztartozas behajtasara

Az addk modjara behajtando koztartozasok esetében az onkormanyzati adohatdsag nem a sajat tigyében
jér el, hanem mas szerv, hatosag (kimutato szerv) altal megallapitott fizetési kotelezettséget érvényesiti
az Onkéntes teljesités elmaraddsa miatt, végrehajtas eljaras keretében (pl. eldvezetési koltség). A
kimutatd szerv megkeresésével indul az eljards, melyben az dnkormanyzati adohatosag feladata a
kintlévoség beszedésére korlatozodik. A behajtasi megkeresésben fel kell tiintetni a behajtast kérd
azonositasahoz sziikséges adatokat, a behajtast kéré pénzforgalmi szamlaszamat, a fizetésre kotelezett
nevét és addazonositd szamat, személyazonosité adatait és lakcimét, a tartozas jogcimét, a fizetési
kotelezettséget elrendeld dontés szamat, jogerore emelkedésének napjat, a teljesitési hataridot, a tartozas
Osszegét ¢s esetleges jarulékait, és annak a jogszabalyhelynek pontos megjelolését, amely az adok
modjara valdo behajtast lehetdvé teszi. Maganszemély esetében a lakohely szerint illetékes
onkormanyzati adohatésag feladata a koztartozas beszedése végrehajtasi eljards keretében. Sikeres
behajtas esetén, az adok modjara behajtott Gsszeget az adohatosag soron kiviil atutalja a végrehajtast
kérd altal megjelolt szamlaszamra.

Jogszabalyi hattér

Az adohatosag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL. térvény
A birésagi végrehajtasrol szo16 1994. évi LIII. torvény

Az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény

1990. évi XCIIL. torvény az illetékekrol

Az adbigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. torvény

2023. évi CIII. torvény a digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatdsok nyujtasanak egyes
szabalyairol

e az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol szolo 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet.

Eljaras dija: Az 1990. évi XCIIL illetékekrdl szolo torvény értelmében, nem kotelezhetd illeték
fizetésére az, akit az allamigazgatasi hatosag kiilon jogszabaly alapjan koltségmentességben részesitett.

KITOLTESI UTMUTATO

Az iIFORM firlapkitoltd kezelofeliilete alapvetden két mindig lathatd és elérhetd részbdl all, amelyet
szamos egyedi felugré ablak egészit ki az adott miivelet elvégzését segitd funkciokkal, sugoval, kitoltési
utmutatoval.

A kezelofeliilet minden esetben elérhet6 rész és funkcidja a kovetkezo:

* eszkoztar: a képernyd felsé részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomogombok sorozata,

* Urlap vizualis megjelenitése: itt lathatjuk és tolthetjiik ki az Urlapot mez6rél mezoére haladva, az
eszkoOztar igény szerinti felhasznalaséval.

1. ESZKOZTAR Az eszkoztaron beliil altaldban az alabbi funkciok érheték el, balrol jobbra a
kovetkezO sorrendben: 1. Fejezetvalaszto 2. Ellendrzések listaja 3. Tovabbi miiveletek: Ellendrzések
futtatasa, Letoltések, Adat XML feltoltése, Az trlap bekiildése, Urlap mentése, Torzsadatok,
Tevékenységnaplo, Sugd, Névjegy

1.1. Fejezetvalaszto

Egyszerre a képernyon mindig egyetlen fejezet latszik. Az El6z6 fejezet és Kovetkezo fejezet gombok
segitségével lehet az aktualisat kovetd, illetve megel6z6 fejezetre valtani. A fejezetek meniiszeri
attekintése a Fejezetek lenyilo menii segitségével hivhato el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén tal
tetszoleges fejezetre lehet valtani.

1.2. Ellendrzések listaja

Amennyiben az tirlapon beliil az iizemeltetdk definialtak ellendrzéseket, akkor az ellendrzési szabalyok
itt tekinthetok meg. Az ellendrzések megtekintése ablak az tirlapon beliil definialt aktiv ellendrzések
szamat (pl. ,,Ellendrzések: 71 db”) és az ellenérzendo6 rovatokat mutatja meg.

Az ellendrzési lista végén elérhetd funkciok:



Mentés PDF-be, amellyel az ellendrzési lista (a tablazat adatainak) exportdlasa PDF formatumu
allomanyba torténik €s letolthetd a szamitogépre.

Bezar EllenOrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels6 sarkaban megjelené X-re kattintva is
bezarhato).

1.3. Tovabbi miiveletek

Ellenérzések futtatasa a javitando hibakat mutatja meg. Hibatlan {Urlap esetén egy iizenetben
visszajelzést kap, hibas tirlap esetén az ellenérzés eredményeként talalt hibakat hibalistaban gytijti 6ssze.
Ha az ellendrzés lefuttatdsa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthetd meg.

Ugras a hibahoz: A hibalistan szerepl6 hibak alapjan a hiba forrasmez6jéhez navigalhat, ahol
a javitas sziikséges.

Ellenorzések ujrafuttatasa: Az ablak elhagyasa, bezardsa nélkiil meghivhat6 az ellendrzés
futtatasa az ,Ellendrzések Ujrafuttatidsa” gomb segitségével, ellenérizve, hogy az On Altal
végzett javitas(ok) utdn az ellendrzés taladl-e tovabbi hibat, az ellendrzés eredménye
automatikusan frissiil a tablazatban.

Mentés PDF-be: Ezzel a funkciéval PDF f4jl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja z
ellendrzés soran késziilt hibalistat. Megindokolhatd hiba indoklasdnak megadésa
Megindokolhaté hiba esetén megadhatja a hiba indokolasat. Az ,,INDOKLAS MEGADASA”
gombra kell kattintani, majd a hiba alatt megjelend szovegbeviteli mezében meg kell adni az
indoklas szovegét.

Bezar Ellenorzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkaban megjelend X-re kattintva
is bezarhato).

Letoltések: a letoltésnek két lehetséges modja van. PDF formatumban kigeneralhatd a teljes trlap és
gépi feldolgozasra az Urlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban tolthetok le.

Letoltés PDF-be: Az IFORM Urlapkitoltd létrehozza az tirlap aktualis allapotat tartalmazé PDF
allomanyt, majd ezt letoltésre felajanlja.

Letoltés XML-be: Az IFORM Urlapkitoltd 6sszegyiijti az Girlapba On altal beirt valamennyi
adatot, az esetleg azokbol tovabbi szamitasokkal egyiitt, €s ezek felhasznalasaval egy gépi
feldolgozasra alkalmas, tgynevezett XML f3;jlt allit el6, majd ezt letoltésre felajanlja.

Adat XML feltoltése: az trlapot egy korabban kiexportalt adat XML feltdltésével is van lehetdség
kitolteni. A gombra kattintads utdn a megjelenitett fajlrendszer talloz6 ablakban ki kell valasztani a
betdltendd allomanyt. A rendszer beolvassa a kivalasztott allomanyt, a benne szerepl6 adatokat az trlap
megfeleld részeinek kitdltésére hasznalja. Ha az adott Girlap az importalas elétt mar kit6ltés alatt allt, az
importalas soran ezek az adatok elvesznek, a rendszer minden modosithaté mez6 tartalmat feliilirja. A
rendszer az importalast kdvetden frissiti a szamitott mezoket.

Az tirlap bekiildése: a bekiildés gombra kattintva véglegesithet6 az trlap.

Az lirlap mentése: a szerveroldalon elmentheti az tirlap aktualis allapotat, és késobb innen folytathatja,
amennyiben a tarolashoz hozzajarul. Az Urlapkitolté eszkoztaraban a “Mentés” gombra kell kattintani.
A rendszer elmenti az Urlap aktualis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad,
sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban tajékoztat.

Torzsadatok: Az trlapkitolto lehet6séget biztosit célszerien kialakitott Girlapok esetén arra, hogy a
hivatalos ligyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, addéazonosito jel, sziiletési hely
¢s 1d6 stb.) a rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a megfeleld
rovatokba. Ehhez az trlapkitoltd eszkoztaraban a ,,Torzsadatok™ gombra megnyilo torzsadat kezeld
képermnydcsoportot kell hasznalni. 4 féle torzsadat bejegyzésre van lehetdség: « maganszemély, * egyéni
vallalkozé  cég  adotanacsadé. Uj bejegyzés rogzitéséhez az ikonnal jelolt gombot kell megnyomni,
¢s értelemszeriien kdvetni a valasztasi lehetdségeket.



Tevékenységnaplé: az Urlapkitoltoben elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgalo feliilet, amely
az Urlapkitoltd alkalmazas egy specialis ilizemmoddjaban érhetd el. Az eszkoztarban 1évo
tevékenységnapld gomb hasznélatdval megjelend feliileten kérhet6k le az adott tirlapon a felhasznalo
altal elvégzett tevékenységek, miiveletek.

Stigé: az eszkodztarban 1évo, vagy a stigd- és/vagy kitoltés ttmutato hivatkozassal ellatott mezdok mellett
megjelend sugd gombok megnyomasaval a kitoltén beliil 6nallo ablakban segitséget kaphat az {rlap
kitoltéséhez, a kérdések értelmezéséhez. A sugo és a kitdltési utmutatdé ugyanabban az ablakban érhetd
el, kiilon lapokon, amelyeket a kivalaszto fiileiken szerepld szovegek (,,Sugo”, ,,Kitoltési ttmutatd”, és
»IFORM sug6”) alapjan azonosithat.

Névjegy: Az iIFORM Urlapkitoltd névjegye és aktualis verziojanak megjelenitésére szolgal.

1. ELOLAP

Az tgyinditas elétt be kell jelentkezni az iigyfélkapun keresztiil, ebben az esetben az Urlap
automatikusan feltolti az azonositd adatok tobbségét.

Az el6lap a bekiildé adatait tartalmazza: - Bekiildo viselt neve, - Bekiildo sziiletési neve, - Bekiildo
anyjanak sziiletési neve, - Bekiildo sziiletési helye, ideje, - Bekiildé cime, - Bekiild6 tartézkodasi helye,
- Bekiildo levelezési cime, - Bekiildé adéazonosito jele, - Bekiildé emailcime, telefonszama.

Eljaras médja az iigyinditaiskor az mezOben ki kellett valasztani, hogy Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képviseloként kivanja benyujtani az elektronikus trlapot. ,,Meghatalmazott?”
kérdésre az ligyinditaskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.

Elektronikus kapcsolattartas az ,,elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott valasztol
fiigg, hogy milyen modon kap véalaszt a hivataltol.

Elé6zmény kérdésre a korabbi irat iktatoszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.

2. FOLAP
MEGKERESES

I. Megkeres6 adatai: a szervezet adatainak kitoltése.

II. Megkeresés targya: harom lehetdség koziil lehet valasztani attol fliggden, hogy 0j vagy korabbi
megkeresésrol van szo.

I11. Megkereséssel érintett ad6zo (adés) adatai: a kotelezett maganszemély vagy egyéni vallalkozo
személyes adatait, telefonszamat és végrehajtas ala vonhato vagyonelemeket kell megadni.

IV. Koztartozasok: a koztartozas jogcimét, azonositd adatait, a kotelezd dontés jogerdre
emelkedésének (véglegessé valasanak) idopontjat, a fizetési hataridot, a tartozas Osszegét, a jarulékait,
az adok moddjara valo behajtast lehetové tevo jogszabalyt, a megkeresd behajtasi cselekményeit és a
kovetelés eléviilésének varhato idejét kell megadni.

Alairas

Ebben a pontban az tirlap kit6ltési helyének, idépontjanak, valamit meghatalmazasi adatok megadasa
torténik. Az trlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az trlap bekiildésekor torténik. Kettd tana adatai €s
alairasa sziikséges az érvényességhez.



