Államigazgatási Iroda

1. Állatvédelmi eljárás

2. Birtokvédelem, birtokvédelmi eljárás

3. Méhek vándorlásával kapcsolatos ügyintézés

4. Anyakönyvi kivonat kérése

5. Apai elismerő nyilatkozat

6. Élettársi kapcsolat bejelentése

7. Haláleset anyakönyvezése

8. Hazai anyakönyvezés

9. Házasságkötés bejelentése

10. Névváltoztatás

11. Születés anyakönyvezése

12. Működési engedély kiadása, módosítása; bejelentés-köteles kereskedelmi tevékenység nyilvántartásba vétele

13. Telepengedély kiadása, illetve telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és szolgáltató tevékenység nyilvántartásba vétele

14. Rendezvénytartási engedély kiadása

15. Fakivágás engedélyezése

16. Helyi vízgazdálkodási hatósági jogkörbe tartozó kutak vízjogi létesítési, üzemeltetési, fennmaradási,  megszüntetési engedélyezése és kizárólag házi, kommunális szennyvíz elszikkasztását szolgáló létesítmény létesítési használatbavételi, átalakítási és megszüntetési engedélyezése

17. Zajkibocsátási határérték megállapítása

18. Növényvédelem

19. Természetvédelemi szakhatósági eljárás

20. Építéshatósági engedélyezés

1.)

	Az ügytípus megnevezése
	Állatvédelmi eljárás

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző 

	Eljáró szerv
	Államigazgatási Iroda

	Illetékességi terület
	Jászberény Város közigazgatási területe

	Eljárási illeték
	-

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	Az eljárást az állatvédelmi hatóság más hatóság, ügyészség, vagy állampolgári bejelentés alapján hivatalból indítja meg. 

Az állatvédelmi hatóság a szóban előterjesztett panaszt vagy bejelentést jegyzőkönyvbe foglalja, amely alapján – hatáskör és illetékesség megléte esetén – hivatalból eljárást indít.

A bejelentés kötetlen formájú, azonban az eljárás csak konkrétan (névvel, lakcímmel) megnevezett természetes személy ellen indítható.

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- az állatok védelméről és kíméletéről szóló 1998. évi XXVIII. törvény,

- az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény (Ákr.)
- a kedvtelésből tartott állatok tartásáról és forgalmazásáról szóló 41/2010. (II. 20.) Korm. rendelet,

- a települési önkormányzat jegyzőjének az állatok védelmével, valamint az állatok nyilvántartásával kapcsolatos egyes feladat- és hatásköreiről szóló 245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet,

- az Állat-egészségügyi Szabályzat kiadásáról szóló 41/1997. (V.28.) FM rendelet,

- az állatvédelmi bírságról szóló 244/1998. (XII.31.) Korm. rendelet 

- a földművelésügyi hatósági és igazgatási feladatokat ellátó szervek kijelöléséről szóló 383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	A bejelentést benyújtható:
postai úton a jegyzőnek címezve, vagy személyesen a PH. Államigazgatási Iroda Jászberény, Lehel vezér tér 18. szám alatt ügyfélfogadási időben

	Ügyfélfogadás ideje
	Hétfő: 8.00 – 11.30

Kedd: 8.00 –11.30

Szerda: 8.00 – 11.30; 13.00 – 16.00

Csütörtök: -

Péntek: 8.00 – 11.30


	Ügyintézés határideje:
	Hivatalból indított eljárás ügyintézési határideje 60 nap


	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás


	A hivatalbóli eljárás során a jegyző meggyőződik arról, hogy az állattartó az állatok tartására vonatkozó jogszabályokban foglaltaknak eleget tesz-e. A tényállást helyszíni szemle megtartásával tisztázza, amelyen a hatósági állatorvos is közreműköd(ik)het.

Amennyiben az állattartó az állattartásra vonatkozó szabályok megsérti, a jegyző az állattartást korlátozhatja, megtilthatja, az állattartót bizonyos építési munkálatok elvégzésére kötelezheti.

Aki tevékenységével, vagy mulasztásával az állatok védelmére és kíméletére vonatkozó jogszabály rendelkezését, vagy hatósági határozat előírását megsérti állatvédelmi bírságot köteles fizetni, amelynek alapösszege tizenötezer forint. A bírság alapösszegét a jogsértés körülményeitől függően meg kell szorozni a külön jogszabály mellékleteiben szereplő szorzókkal. Több tényállás együttes fennállása esetén az egy táblázatban található szorzókat táblázatonként összeadva kell a mellékletre vonatkozó értéket megállapítani. A mellékletenként kapott szorzókat összeszorozva kapott számmal meg kell szorozni a bírság alapösszegét, amely által kapott szorzat a bírság mértéke. Ha a jogsértést okozó cselekményt szándékosan követték el, az adott tényálláshoz tartozó legmagasabb szorzót vagy szorzókat kell alkalmazni.

Az állatvédelmi hatóság döntésével szemben nincs helye fellebbezésnek.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	https://epapir.gov.hu/

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	-

	Időpont foglalás:


	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:
	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§


2)

	Az ügytípus megnevezése
	Birtokvédelem, birtokvédelmi eljárás

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző 

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda

	Illetékességi terület
	Jászberény város közigazgatási területe

	Eljárási illeték
	 3.000.- Ft (illetékbélyeg formájában kell leróni)

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	A birtokvédelmi kérelmet annál a jegyzőnél lehet írásban vagy szóban előterjeszteni, amelynek illetékességi területén a birtoksértő magatartás megvalósul. A szóban előterjesztett kérelmet írásba kell foglalni.

A kérelem tartalmazza:

a) a birtokvédelmet kérő nevét, továbbá lakcímét vagy székhelyét, aláírását,

b) annak a félnek a nevét, továbbá lakcímét vagy székhelyét, akivel szemben a birtokvédelmet kérik (a továbbiakban: ellenérdekű fél),

c) a birtokvédelmi eljárás megindításának alapjául szolgáló tényállás ismertetését, – ideértve a cselekmény leírását –, a birtokvitával érintett dolog megjelölését,

d) a jegyző illetékességét megalapozó tények megjelölését, a birtoksértő magatartás elkövetésének helyére történő utalást,

e) a birtoksértés időpontjára történő utalást,

f) a jegyző döntésére irányuló kifejezett kérelmet.

A kérelem előterjesztésével egyidejűleg a birtokvédelmet kérő benyújtja a kérelemben foglaltak igazolására szolgáló bizonyítékokat, és képviselő eljárása esetén csatolja a meghatalmazást.

A birtokvédelmet kérő az írásban előterjesztett kérelmet, valamint a kérelem mellékleteit eggyel több példányban nyújtja be, mint amennyi féllel szemben a birtokvédelmet kéri.



	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (Ptk.)

- a jegyző hatáskörébe tartozó birtokvédelmi eljárásról szóló17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet,

- az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény (Ákr.)

- az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény (Itv.)

- a polgári perrendtartásról szóló 1952. évi III. törvény



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)


	A kérelem benyújtható:

Postai úton a jegyzőnek címezve, vagy személyesen a PH Államigazgatási Iroda Jászberény, Lehel vezér tér 18. szám alatt, ügyfélfogadási időben, vagy elektronikusan: https://epapir.gov.hu/


	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8.00 – 11.30

Kedd: 8.00 –11.30

Szerda: 8.00 – 11.30; 13.00 – 16.00

Csütörtök: -

Péntek: 8.00 – 11.30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: 15 nap, tolmács kirendelése esetén 30 nap.

Az eljárási határidő az illeték lerovásával együtt benyújtott kérelem jegyzőhöz történő megérkezését, vagy a kérelem benyújtását követően megfizetett illeték lerovásának igazolását követő napon kezdődik.

Az  ügyintézési határidőbe nem számít bele a jegyzői megkeresés hivatalos iratként való postára adásának napjától annak kézbesítéséig vagy a megkeresés jegyzőhöz történő visszaérkezéséig terjedő időtartam, és a jegyzői megkeresés kézbesítésétől az ellenérdekű fél nyilatkozatának megtételéig vagy az ellenérdekű fél írásbeli nyilatkozatának jegyzőhöz történő megérkezéséig terjedő legfeljebb nyolc napos időtartam.

Kijelölés esetén a kijelölt jegyző vonatkozásában az eljárási határidő a kijelölő határozat átvételét követő napon újrakezdődik.

Ha a határidő utolsó napja olyan nap, amelyen a jegyző által vezetett polgármesteri hivatalnál vagy közös önkormányzati hivatalnál a munka szünetel, a határidő a következő munkanapon jár le.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás


	Akit birtokától megfosztanak, vagy a birtoklásában zavarnak a jegyzőtől egy éven belül kérheti az eredeti állapot helyreállítását vagy a zavarás megszüntetését. A jegyző az eredeti birtokállapotot helyreállítja, és a birtoksértőt e magatartásától eltiltja, kivéve ha nyilvánvaló, hogy az, aki birtokvédelemért folyamodott, nem jogosult a birtoklásra, illetőleg birtoklásának megzavarását tűrni volt köteles. 

A birtokvita eldöntéséhez szükséges tényállás megállapítása során a jegyző a felek által előterjesztett, valamint a bizonyítási eljárás során megismert bizonyítékokat szabadon mérlegeli.

A birtokvita eldöntéséhez szükséges tényeket annak a félnek kell bizonyítania, akinek érdekében áll, hogy azokat a jegyző valósnak fogadja el. A fél a bizonyítékokat a bizonyítási eljárás befejezéséig bármikor előterjesztheti.

A helyszíni szemle során a jegyző a tényállás tisztázása érdekében a birtokvita eldöntése szempontjából jelentőséggel bíró ingó vagy ingatlan megtekintését vagy személy magatartásának megfigyelését végezheti.

Tanúként az hallgatható meg, aki a birtokvédelmi eljárással összefüggésben tanúvallomást kíván tenni, és akitől bizonyítékként értékelhető vallomás várható.

Tanúvallomás-tétel esetén meg kell állapítani a tanú személyazonosságát. A tanút figyelmeztetni kell a hamis tanúzás jogkövetkezményeire.

A jegyző a tényállás tisztázásához szükséges bizonyítékokat az eljárási határidő lejártát megelőző ötödik napig fogadja be, ezt követően a bizonyítási eljárást befejezi, és a rendelkezésre álló bizonyítékok alapján meghozza a határozatát.

A jegyző határozattal elrendeli az eredeti birtokállapot helyreállítását és a birtoksértőt a birtoksértő magatartástól eltiltja, ha a kérelemben foglaltakat a megismert bizonyítékok alapján megalapozottnak találta.

A jegyző a kérelmet határozattal elutasítja, ha

a) a kérelemben foglaltakat a megismert bizonyítékok alapján nem találta megalapozottnak,

b) megállapítja hatáskörének vagy illetékességének hiányát,

c) valamely fél halála vagy a jogi személy jogutód nélküli megszűnése következtében az eljárás okafogyottá vált,

d) a birtokvédelmet kérő a kérelem valamely tartalmi elemére vonatkozóan nem nyilatkozott,

e) a birtokvédelmet kérő az illetékfizetési kötelezettségének – az illetékekről szóló törvény szerinti felhívásban foglaltaknak megfelelően – nem tett eleget,

f) a kérelmet nem az arra jogosult terjesztette elő,

g) ha a birtokvédelmet kérő ugyanazon birtoksértő magatartásra vonatkozóan változatlan tényállás és jogi szabályozás mellett kéri az eredeti birtokállapot helyreállítását vagy a zavarás megszüntetését, amely tekintetében jegyző a kérelmet érdemben már elbírálta, kivéve, ha az ügyre vonatkozóan új tény vagy új bizonyíték merül fel.

A jegyző határozata ellen államigazgatási úton jogorvoslatnak helye nincs; a birtoklás kérdésében hozott határozatot három napon belül végre kell hajtani.

Az a fél, aki a jegyző határozatát sérelmesnek tartja, a határozat kézbesítésétől számított tizenöt napon belül a bíróságtól kérheti a határozat megváltoztatását. A birtokos az eredeti birtokállapot helyreállítását vagy a zavarás megszüntetését egy év eltelte után közvetlenül a bíróságtól kérheti. A birtokos közvetlenül a bírósághoz fordulhat akkor is, ha az ügyben a birtokláshoz való jogosultság is vitás.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	-

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	https://epapir.gov.hu/

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:
	-

	Időpontfoglalás:
	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	A felek a birtokvédelmi eljárás során kötelesek jóhiszeműen eljárni.

A jegyző a birtokvédelmi eljárás során

a) biztosítja a törvény előtti egyenlőséget, valamint a felek közötti esélyegyenlőséget;

b) indokolatlan megkülönböztetés és részrehajlás nélkül jár el, biztosítva a birtokvita pártatlan eldöntését;

c) elősegíti az eljárásban részt vevő felek jóhiszemű és rendeltetésszerű joggyakorlását;

d) a szakszerűség, az egyszerűség és a felekkel való együttműködés követelményeinek betartásával biztosítja a tisztességes ügyintézést;

e) a költségtakarékosság és a hatékonyság követelményeinek figyelembevételével szervezi meg a tevékenységét;

f) valamely fél jogát és jogos érdekét csak a másik fél jogának, jogos érdekének védelméhez szükséges mértékben korlátozza.

A helyszíni szemle során a jegyző a megfigyelni kívánt ingatlanra beléphet, ott a birtokvitával összefüggő bármely iratot, tárgyat vagy munkafolyamatot megvizsgálhat, a szemle helyszínén tartózkodó személytől felvilágosítást kérhet, a helyszínről, az ingóról és ingatlanról fényképet vagy kép- és hangfelvételt készíthet, továbbá egyéb bizonyítást folytathat le.

Az ingó vagy ingatlan birtokosa a helyszíni szemle lefolytatását tűrni köteles.

A szemle eredményes és biztonságos lefolytatása érdekében, ha annak jellege indokolttá teszi, a jegyző a rendőrség közreműködését kérheti.

A felek a bizonyítási eljárás során bármikor írásban vagy szóban nyilatkozatot tehetnek. A jegyző a feleket egyidejűleg is meghallgathatja.


3)

	Az  ügytípus megnevezése
	Méhek vándorlásával kapcsolatos ügyintézés

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző 

	Eljáró szerv
	Államigazgatási Iroda

	Illetékességi terület
	Jászberény 

	Eljárási illeték
	- 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	Állatorvosi Igazolás

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- A méhállományok védelméről és a mézelő méhek egyes betegségeinek megelőzéséről és leküzdéséről szóló 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet

- A rövidített ügyintézési határidők megállapításáról szóló Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének 44/2013. (XI.14.) önkormányzati rendelete

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen, a Polgármesteri Hivatal Jászberény, Lehel vezér tér 18.

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8.00 – 11.30

Kedd: 8.00 –11.30

Szerda: 8.00 – 11.30; 13.00 – 16.00

Csütörtök: -

Péntek: 8.00 – 11.30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: azonnali



	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A méhész köteles a tulajdonában lévő méhcsaládok számát, tartási helyét bejelenteni minden év február 28-ig. A bejelentkezett méhészek nyilvántartásba kerülnek. Vándoroltatáskor a méhész köteles bejelenteni a méhek tartási helyről való kiszállítását, és be kell mutatnia az állategészségügyi igazolást. Vándoroltatás során a közigazgatási határon belül letelepedett méhek állategészségügyi igazolását be kell mutatni, és a letelepedés illetve az elvándorlás idejét be kell jelenteni. Ezek az adatok a nyilvántartásban rögzítésre kerülnek.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	A bejelentés formanyomtatványt a méhállományok védelméről és a mézelő méhek egyes betegségeinek megelőzéséről és leküzdéséről szóló a 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet 3. illetve 4. számú melléklete tartalmazza

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	
	

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:
	-

	Időpontfoglalás:
	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§


4)

	Az  ügytípus megnevezése
	Anyakönyvi kivonat kérése

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	anyakönyvvezető

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda – anyakönyvvezető

	Illetékességi terület
	Jászberény 

	Eljárási illeték
	Az anyakönyvi kivonat kiállítása illetékmentes

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	Előterjeszthető szóban vagy írásban, továbbá elektronikus úton 

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- A polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

- Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény

- Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet

- 1990. évi XCIII. törvény az illetékekről

- Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Az anyakönyvi kivonatot az érintett vagy az általa meghatalmazott személy kérheti. Kiskorú esetén szülője vagy a szülő által meghatalmazott személy részére állítható ki az okmány. Halotti anyakönyvi kivonat kiadható a hozzátartozó részére, vagy (bírósági, földhivatali, hagyatéki eljárásban) annak, akinek jogos érdeke fűződik a haláleset tényének igazolásához, amennyiben a kérelmező az érdeket igazolja.

	Ügyfélfogadás ideje
	Hétfő: 8:00-11:30; 

Kedd: 8:00-11:30;

Szerda: 8:00-11:30    13:00-16:00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Az anyakönyvi okiratot a kérelem beérkezésétől számított nyolc napon belül, ha az anyakönyvi okirattal igazolni kívánt adat az elektronikus anyakönyvnek adattartalma, vagy ha az elektronikus anyakönyvbe még nem jegyezték be, a bejegyzéstől számított nyolc napon belül kell kiállítani, és azt a személyesen megjelent kérelmezőnek átadni vagy a kérelmezőnek elküldeni.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A papír alapon benyújtott, anyakönyvi okirat kiállítása iránti kérelmet az anyakönyvi okirattal érintett adattartalomnak az elektronikus anyakönyvbe történő bejegyzése érdekében az EAK rendszerben a kérelem beérkezésétől számított öt napon belül rögzíteni kell.

.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	-

	Kitöltési útmutatók
	-

	Elektronikus ügyintézés
	-

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	

	Időpontfoglalás:


	nem szükséges

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§ 


5)

	Az  ügytípus megnevezése
	Apai elismerő nyilatkozat

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Anyakönyvvezető

	Eljáró szerv
	PH  Államigazgatási Iroda – anyakönyvvezető

	Illetékességi terület
	Jászberény

	Eljárási illeték
	-

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	- Mindkét szülő érvényes személyi igazolványa (ennek hiányában érvényes magyar útlevele), valamint lakcímét igazoló lakcímkártyája,

- Az anya elvált családi állapota esetén záradékolt házassági kivonata, vagy eredeti, jogerős ítélete. Ha az anya özvegy, az elhunyt házastárs halotti anyakönyvi kivonata,

- A szakorvosi igazolás a szülés várható időpontjáról.

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- A polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

- Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény

- Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet

- 1990. évi XCIII. törvény az illetékekről

- Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Polgármesteri Hivatal Államigazgatási Iroda, Jászberény, Lehel vezér tér 18.

	Ügyfélfogadás ideje
	Hétfő: 8:00-11:30; 

Kedd: 8:00-11:30;

Szerda: 8:00-11:30    13:00-16:00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Azonnali

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az anya és az apa együttes személyes megjelenésekor születendő gyermekre vonatkozóan a teljes hatályú apai elismerő nyilatkozatról jegyzőkönyv készül, melyről értesül a születés helye szerinti anyakönyvvezető, valamint a szülők.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	-

	Kitöltési útmutatók
	-

	Elektronikus ügyintézés
	-

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	

	Időpontfoglalás:


	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§


6)

	Az  ügytípus megnevezése
	Élettársi kapcsolat bejelentése (anyakönyvi törvény szerinti értelmezésben)

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Anyakönyvvezető

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda – anyakönyvvezető

	Illetékességi terület
	Jászberény

	Eljárási illeték
	-

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	Személyazonosító igazolvány, lakcímkártya, születési anyakönyvi kivonat (nem szükséges, ha az érintett Jászberényben született), családi állapotát igazoló okirat

Külföldi állampolgár esetében az anyakönyvvezetővel előzetesen egyeztetni kell

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- A polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

- Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény

- Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet

- 1990. évi XCIII. törvény az illetékekről

- Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen

Polgármesteri Hivatal Államigazgatási Iroda, Jászberény, Lehel vezér tér 18.


	Ügyfélfogadás ideje
	Hétfő: 8:00-11:30; 

Kedd: 8:00-11:30;

Szerda: 8:00-11:30    13:00-16:00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Azonnali



	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás


	A bejegyzett élettársi kapcsolat létesítésére irányuló szándék bejelentésekor az anyakönyvvezető jegyzőkönyvet készít.

A bejegyzett élettársi kapcsolat létesítése ünnepélyes keretek között történik.

Bejegyzett élettársi kapcsolatot csak 18. életévét betöltött személy létesíthet.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	-

	Kitöltési útmutatók
	-

	Elektronikus ügyintézés
	-

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	-

	Időpontfoglalás:


	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§ 




7)

	Az  ügytípus megnevezése
	Haláleset anyakönyvezése

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Anyakönyvvezető

	Eljáró szerv
	PH  Államigazgatási Iroda – anyakönyvvezetők

	Illetékességi terület
	Jászberény

	Eljárási illeték
	-

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	Elhalt személyazonosságát és állampolgárságát, családi állapotát igazoló okirat, születési anyakönyvi kivonat

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- A polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

- Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény

- Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet

- 1990. évi XCIII. törvény az illetékekről

- Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 


	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen vagy meghatalmazott (temetkezési vállalkozó) útján

Polgármesteri Hivatal Államigazgatási Iroda, Jászberény, Lehel vezér tér 18.

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11:30; 

Kedd: 8:00-11:30;

Szerda: 8:00-11:30    13:00-16:00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Azonnali

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A„Jegyzőkönyv haláleset bejelentéséről” nyomtatványt a temetést intéző szolgáltató, tölti ki az intézetben történő halálesetről; egyéb esetben az anyakönyvvezető tölti ki a hozzátartozó bejelentése alapján. 

Minden halálesetről halottvizsgálati bizonyítvány kerül kiállításra, amelyből 1 példányt a temetkezés intézése céljából aláírással, bélyegzővel, és EAK-ügyazonosító feltüntetésével a hozzátartozó részére átadunk.  A halálesetet az elhunyt személyi adatainak egyeztetése után berögzítjük az EAK-ba, a változást bevezetjük az SZL-be, a hozzátartozó részére halotti anyakönyvi kivonatot adunk át, valamint elismervényt arról, hogy bevontuk az elhunyt személyi okmányait. A hozzátartozó kérésére az elhunyt személyazonosító igazolványát érvénytelenítve visszaadjuk. A hagyatéki eljárás megindítása céljából értesítjük az elhunyt lakóhelye szerint illetékes jegyzőt.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	-

	Időpont foglalás:


	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§




8)

	Az  ügytípus megnevezése
	Hazai anyakönyvezés

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Anyakönyvvezető

	Eljáró szerv
	PH   Államigazgatási Iroda – anyakönyvvezető

	Illetékességi terület
	Jászberény

	Eljárási illeték
	-

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	Személyazonosságot és állampolgárságot igazoló okmány,az Országos Fordító és Fordításhitelesítő Iroda által lefordított és hitelesített külföldi anyakönyvi kivonat 

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- A polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

- Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény

- Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet

- 1990. évi XCIII. törvény az illetékekről

- Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen

Polgármesteri Hivatal Államigazgatási Iroda Jászberény, Lehel vezér tér 18.

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11:30; 

Kedd: 8:00-11:30;

Szerda: 8:00-11:30    13:00-16:00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	A magyar állampolgár külföldön történt anyakönyvi eseményeinek hazai anyakönyvezésre irányuló kérelmet:

- az anyakönyvvezető a kérelem benyújtásától számított öt napon belül,

- az állampolgársági ügyekben eljáró szerv az állampolgárság igazolását, vagy az állampolgárság megszerzésére vonatkozó okirat kiállítását követő öt napon belül

felterjeszti a hazai anyakönyvezést végző szerv felé



	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A hazai anyakönyvbe az alábbi anyakönyvi események jegyezhetők be:

· a születésüknél fogva magyar állampolgárok és klasszikus honosítási eljárásban magyar állampolgárságot szerzett személyek külföldön történt születése, házasságkötése, bejegyzett élettársi kapcsolata, halálesete és jogszabályban meghatározott adatok változása,

· a Magyarországon lakóhellyel rendelkező hontalan személy külföldön történt születése, házasságkötése, bejegyzett élettársi kapcsolata, illetőleg halálesete, ha lakóhelye Magyarországon van vagy volt és a bejegyzést olyan személy kéri, akinek a magyarországi anyakönyvezéshez érdeke fűződik,

· nem magyar állampolgár külföldön történt születése, akit magyar állampolgár fogadott örökbe,

· külföldön született kiskorú magyar állampolgár magyar vagy külföldi állampolgár által külföldön történt örökbefogadása,

· bíróság holtnak nyilvánító döntése, ha az érintett születési helye külföldön, vagy ismeretlen helyen található,

· halál tényének bírói megállapítása, ha a haláleset helye külföldön volt.

A kérelem beérkezését követően a hazai anyakönyvezést végző anyakönyvvezető megvizsgálja, hogy a kérelem és mellékletei a hazai anyakönyvezés szabályainak megfelelnek-e, szükség esetén a kérelmezőt, illetőleg a felterjesztőt hiánypótlásra felhívja.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	

	Időpontfoglalás:


	időpont egyeztetés szükséges

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§




9)

	Az  ügytípus megnevezése
	Házasságkötés bejelentése

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Anyakönyvvezető

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda – anyakönyvvezető

	Illetékességi terület
	Jászberény

	Eljárási illeték
	–

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	A házasulók személyazonosságát és állampolgárságát, valamint családi állapotát igazoló irat, születési anyakönyvi kivonat (ha a házasuló Jászberényben született, az anyakönyvi kivonat nem szükséges)

A külföldi állampolgár házasságkötéséhez szükséges iratokat az anyakönyvvezetővel előzetesen egyeztetni kell.

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- A polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

- Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény

- Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet

- 1990. évi XCIII. törvény az illetékekről

- Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen

Polgármesteri Hivatal Államigazgatási Irodája, Jászberény, Lehel vezér tér 18.

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11:30; 

Kedd: 8:00-11:30;

Szerda: 8:00-11:30    13:00-16:00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: Azonnal



	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A házasságkötési szándék bejelenthető a tervezett időpontot megelőző 1 évvel, legkésőbb 30 nappal korábban.

Házasságkötési szándékot az EAK-ban rögzítünk a házasulók érvényes személyazonosító igazolványa vagy útlevele alapján, s felhívjuk a házasulók figyelmét a hiányzó okiratok pótlására.

Bejelentkezéskor „Jegyzőkönyv házasságkötési szándék bejelentéséről”, a házasságkötést megelőző munkanapon „Jegyzőkönyv a házasságkötésnél közreműködő személyek adatairól” elnevezésű dokumentumot generál az elektronikus anyakönyvi rendszer, amelyeket az érintettekkel aláíratunk. A házasságkötéskor házassági lapot írnak alá a házasulók, tanúik és a közreműködő anyakönyvvezető. Ezen dokumentumok a házassági alapirat részét képezik. Házassági anyakönyvi kivonatot az esküvőn adjuk át, azt követően az SZL-ben rögzítjük az anyakönyvi változást.

Külföldi állampolgár Magyarországon történő, illetve magyar állampolgár külföldön történő házasságkötése esetén a házasulókat tájékoztatjuk a szükséges okiratokról, s azok beszerzésének lehetőségeiről.

Külföldi állampolgár által bemutatott okiratokat a felettes szerv Jász-Nagykun-Szolnok Megyei Kormányhivatal részére a házasságkötés engedélyezése céljából felterjesztjük, a házasságkötés után adatszolgáltatást teljesítünk.

 

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	-

	Időpontfoglalás:


	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek
	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§ 




10)

	Az  ügytípus megnevezése
	Névváltoztatás

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Anyakönyvvezető

	Eljáró szerv
	PH   Államigazgatási Iroda – anyakönyvvezető

	Illetékességi terület
	Jászberény

	Eljárási illeték
	Házassági névviselés módosításának illetéke: 3.000.- Ft, melyet illetékbélyeg formájában kell leróni.

A változást tartalmazó házassági anyakönyvi kivonat kiállítása illetékmentes

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	Személyazonosító igazolvány, lakcímkártya, anyakönyvi kivonat(ok)

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- A polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

- Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény

- Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet

- 1990. évi XCIII. törvény az illetékekről

- Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen, Polgármesteri Hivatal Államigazgatási Iroda, Jászberény, Lehel vezér tér 18.

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11:30; 

Kedd: 8:00-11:30;

Szerda: 8:00-11:30    13:00-16:00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: Amennyiben a házasságkötés nem Jászberényben történt, a kérelem továbbításra kerül a házasságkötést nyilvántartó anyakönyvvezetőhöz.



	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A házassági név az a név amely az érintettet a házassági anyakönyvi bejegyzés alapján megilleti. A házasságot kötő személy a Ptk-ban felsorolt házassági névviselési formák közül választhat házassági nevet. A házassági névviselési forma – a házasság fennállása alatt, vagy annak megszűnése után – a Ptk. szabályainak megfelelően az érintett kérelmére módosítható.

A házassági név módosítására irányuló eljárás lefolytatására a házasságkötés helye szerinti anyakönyvvezető rendelkezik hatáskörrel. A kérelem azonban bármely anyakönyvvezetőnél, külföldön élő magyar állampolgár esetében bármely hivatásos konzuli tisztviselőnél előterjeszthető.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	

	Időpont foglalás:


	

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§




11)

	Az  ügytípus megnevezése
	Születés anyakönyvezése

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Anyakönyvvezető

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda – anyakönyvvezető

	Illetékességi terület
	Jászberény

	Eljárási illeték
	-

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	A szülők személyazonosságát és állampolgárságát igazoló okirat, az anya családi állapotát igazoló okirat

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- A polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

- Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény

- Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet

- 1990. évi XCIII. törvény az illetékekről

- Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	intézeten kívüli szülést a szülők személyesen, illetve az intézeti születést a kórház képviselője útján

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11:30; 

Kedd: 8:00-11:30;

Szerda: 8:00-11:30    13:00-16:00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: születést követő első munkanapon



	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Gyermek születését a jászberényi Szent Erzsébet Kórház „Jegyzőkönyv születés bejelentéséről” megnevezésű nyomtatványon jelenti be a születést követő első munkanapon. A születés bejelentőn szereplő adatokat egyeztetjük, majd a születést az elektronikus anyakönyvi rendszerben (a továbbiakban: EAK) rögzítjük. A gyermek születési anyakönyvi kivonatát és lakcímigazolványát átadjuk a törvényes képviselő részére.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:
	-

	Időpont foglalás:

	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§



12)

	Az ügytípus megnevezése
	Működési engedély kiadása, módosítása; bejelentés-köteles kereskedelmi tevékenység nyilvántartásba vétele

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző

	Eljáró szerv
	PH  Államigazgatási Iroda 

	Illetékességi terület
	Jászberény város közigazgatási területe

	Eljárási illeték
	Működési engedély kiadása: illetékmentes,  bejelentés-köteles kereskedelmi tevékenység nyilvántartásba vétele: , 3.000 Ft

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 1. melléklete tartalmazza a bejelentés, valamint a működési engedély kérelem kötelező adattartalmát. Mindkét esetben az alábbi okirat(ok) csatolása kötelező:

· nem a kérelmező tulajdonában lévő üzlet esetében az üzlet használatának jogcímére (bérlet, stb.) vonatkozó igazoló okirat (a tulajdoni lap kivételével);

· haszonélvezet esetében – ha nem a tulajdonos vagy haszonélvező a kérelmező – a haszonélvező hozzájárulását igazoló okirat;

· közös tulajdonban álló üzlet esetében, ha nem a tulajdonostársak közössége a kérelmező, a tulajdonostársak hozzájárulását igazoló okirat;

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	· Az általános közigazgatási  rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény

· Az illetékekről 1990. évi XCIII. törvény

· A kereskedelemi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet

· A kereskedelemről 2005. évi CLXIV. törvény

· A szolgáltatási tevékenység megkezdésének és folytatásának általános szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvény

· A környezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabályairól szóló 284/2007. (X.29.) Korm. rendelet

· Az egyes ipari és kereskedelmi tevékenységek gyakorlásához szükséges képesítésekről 21/2010. (V.14.) NFGM rendelet

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Elektronikusan ügyfélkapun, cégkapun keresztül




	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11:30  

Kedd: 8:00-11:30

Szerda: 8:00-11:30   13:00-16:00

Csütörtök: - 

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: működési engedélynél 25 nap, 

Fellebbezési határidő: 15 nap




	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 3. melléklete tartalmazza a kizárólag üzletben forgalmazható termékek körét. (Pl. növényvédő szer, állatgyógyászati készítmény, stb.) Ezek a termékek kizárólag működési engedély birtokában forgalmazhatóak.

A működési engedély kiadásával kapcsolatos eljárásban a Kormány által kijelölt szakhatóságokat a jegyző megkeresi. Amennyiben a kereskedő kéri, a jegyző a szakhatóságokkal közös helyszíni szemle megtartásáról intézkedik. A működési engedélyezési eljárásban külön vizsgálat nélkül ügyfélnek minősül az üzlet, valamint az üzlettel közvetlenül szomszédos, az üzlettel közös határvonalú, telekhatárú ingatlan tulajdonosa, társasház esetében a közös képviselő vagy az intézőbizottság elnöke, lakásszövetkezet esetében az elnök.

A szakhatósági állásfoglalások alapján kiadott működési engedély kiadásával egyidejűleg az üzletet a jegyző nyilvántartásba veszi. A kereskedő működési engedély kiadásáról szóló igazolást kap. 

A bejelentés-köteles kereskedelmi tevékenység a bejelentés megtételét követően megkezdhető.  A kereskedő a nyilvántartásba vételről szóló igazolást kap. A szakhatóságok 30 napon belül ellenőrzést folytatnak le az üzletben, melynek eredményéről tájékoztatják a jegyzőt.

Adatváltozás esetén a kereskedőnek bejelentési kötelezettsége van. A megváltozott adatok a nyilvántartás(oko)n átvezetésre kerülnek. Amennyiben az adat(ok) az igazolás(ok) adattartalmát is érinti(k), új igazolás(ok) kerül(nek) kiadásra. Működési engedély-köteles tevékenység esetén a korábban kiadott működési engedély bevonásra kerül.

Üzlet megszüntetése esetén is van a kereskedőnek bejelentési kötelezettsége. Ebben az esetben az üzlet a nyilvántartásból törlésre kerül. 



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	-

	Időpont foglalás:


	-



	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 


13)

	Az ügytípus megnevezése
	Telepengedély kiadása, illetve telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és szolgáltató tevékenység nyilvántartásba vétele

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda 

	Illetékességi terület
	Jászberény (telep fekvése szerint illetékes települési önkormányzat jegyzője)

	Eljárási illeték
	5000 Ft, melyet Jászberény Város Polgármesteri Hivatal Költségvetési elszámolási számlájára kell csekken befizetni, vagy átutalással teljesíteni

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	 A bejelentés-köteles ipari tevékenység folytatásáról szóló bejelentés és a telepengedély-köteles ipari tevékenység folytatásának engedélyezéséről szóló kérelem kötelező adattartalma:

- Az ipari tevékenység végzőjének adatai

az ipari tevékenység végzőjének neve; székhelye; cégjegyzékszáma, illetve vállalkozói nyilvántartási száma;

- Telep adatai

a telep tulajdonosa; címe; helyrajzi száma; használatának jogcíme; a telepen folytatni kívánt tevékenység(ek); a telep üzemeltetésének időtartama, műszakonként a napi munkavégzés idejének megjelölésével;

Használnak-e a telepen az ipari tevékenységgel összefüggésben?

- a külön jogszabály alapján hatósági felügyelet alá tartozó nyomástartó berendezést: Igen/Nem

- a külön jogszabály alapján hatósági felügyelet alá tartozó éghető vagy veszélyes folyadék tárolására szolgáló tartályt: Igen/Nem

- ipari vagy mezőgazdasági gázfogyasztó készüléket: Igen/Nem

-legalább 50kVA beépített összteljesítményű, 0,4 kV, vagy nagyobb feszültségű villamos berendezést, rendszert: Igen/Nem

- nem közforgalmú üzemanyagtöltő állomáson cseppfolyós vagy cseppfolyósított, illetve sűrítettgáz-üzemanyagtöltő berendezést: Igen/Nem

Csatolandó okiratok  (telepengedély-köteles ipari tevékenység esetén):

- a telep helyszínrajza;

- amennyiben rendelkezésre áll, a tevékenység végzésének megfelelő rendeltetésű 6 hónapnál nem régebbi jogerős használatbavételi vagy végleges fennmaradási engedély;



	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	· Az általános közigazgatási rendtartásról  szóló 2016. évi CL. törvény

· A telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről és a bejelentés szabályairól szóló 57/2013. (II. 27.)  Korm. rendelet

· A telepengedélyezési eljárásért fizetendő igazgatási szolgáltatás díjáról szóló 35/1999. (X.13.) BM rendelet

· A szolgáltatási tevékenység megkezdésének és folytatásának általános szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvény

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Elektronikusan ügyfélkapun, cégkapun keresztül.




	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11:30 

Kedd: 8:00-11:30

Szerda: 8:00-11:30   13:00-16:00

Csütörtök: - 

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: bejelentés-köteles ipari tevékenység esetében haladéktalan, telepengedély esetében 30 nap




	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről szóló 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) 1. illetve 2. melléklete tartalmazza azokat az ipari tevékenységeket, amelyek bejelentés-, illetve telepengedély-kötelesek. Az ipari tevékenységek tartalmára vonatkozóan a gazdasági tevékenységek egységes ágazati osztályozási rendszerében foglalt tartalmi meghatározások az irányadóak. 

Mindkét esetben (bejelentés-köteles /telepengedély-köteles ipari tevékenység) a jegyző köteles meggyőződni arról, hogy a helyi építési szabályzat, szabályozási terv, meghatározott övezeti besorolás, illetőleg azok hiányában az épített környezet alakításáról és védelméről szóló 1997. évi LXXVIII. törvény 18.§ (2) bekezdése szerint a kérelemben/bejelentésben feltüntetett telepen az adott tevékenység végezhető-e. 

Amennyiben a tevékenység végezhető és bejelentés-köteles (vagy telepengedély-köteles, de ipari területen található/vagy ha a bejelentést tevő rendelkezik 6 hónapnál nem régebbi jogerős használatbavételi vagy végleges fennmaradási engedéllyel) akkor nyilvántartásba vesszük. A nyilvántartásba vételt követően a Korm. rendeletben meghatározott szakhatóságokat értesítjük, akik a telepen 30 napon belül ellenőrzést folytatnak le.

Amennyiben a tevékenység végezhető és telepengedély-köteles (valamint a telep nem ipari területen található és a bejelentést tevő nem rendelkezik 6 hónapnál nem régebbi jogerős használatbavételi vagy végleges fennmaradási engedéllyel), a Kormány által kijelölt szakhatóságokat a telepengedély kiadása iránti eljárásban megkeressük. Telepengedélyezési eljárásban ügyfélnek minősül a teleppel közvetlenül szomszédos, a teleppel közös határvonalú, telekhatárú ingatlan tulajdonosa, társasház esetén a közös képviselő vagy az intézőbizottság elnöke, lakásszövetkezet esetén az elnök.

A telepen helyszíni szemle megtartására kerül sor, ahol a szakhatóságok a szakhatósági állásfoglalásukat felvett jegyzőkönyvbe mondhatják.

A telepengedély akkor adható ki, ha a szakhatósági hozzájárulások és az övezeti besorolás alapján megállapítjuk, hogy a telep megfelel a vonatkozó jogszabályi előírásoknak.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Az igénybe vehető elektronikus programok elérése:


	-

	Időpontfoglalás:


	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:


	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 


14)

	Az ügytípus megnevezése
	Rendezvénytartási engedély kiadása

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda 

	Illetékességi terület
	Jászberény közigazgatási területe

	Eljárási illeték
	3.000 Ft csekken vagy utalással

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Arra a zenés, táncos rendezvényre kell rendezvénytartási engedélyt kérni, melyet tömegtartózkodásra szolgáló építményben, építményen, tömegtartózkodásra szolgáló helyiséget tartalmazó építményen, vagy tömegtartózkodásra szolgáló helyiségben tartanak (300 fő), vagy szabadban tartanak és a résztvevők száma az 1000 főt meghaladja.

Az engedély elbírálásának ügyintézési határideje 20 nap, amelybe nem számít be az eljárásba bevont szakhatóságok eljárásának időtartalma. Az eljárásban a jegyző a szakhatóságokkal közös helyszíni szemle megtartásáról intézkedik. Az engedély megadásával egyidejűleg a rendezvény nyilvántartásba vételre kerül, a rendezvény szervezője vagy az építmény üzemeltetője igazolást kap. 



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	A kérelemhez az alábbi dokumentumokat kell csatolni:

· a zenés, táncos rendezvény gyakoriságáról, megtartásának napjairól, kezdésének és befejezésének időpontjáról szóló nyilatkozatot;

· biztonsági tervet, amely tartalmazza

· a zenés, táncos rendezvény helyszínének alaprajzát, befogadóképességét és az oda való belépés és eltávozás rendjét;

· a zenés, táncos rendezvény helyszínének baleset, elemi csapás, tömeges rendbontás esetére vonatkozó kiürítési, menekítési tervét;

· a biztonsági követelmények érvényesítésében közreműködők tevékenységének leírását;

· a biztonsági személyzet létszámát;

· az egészségügyi biztosítás fedezetének meglétére vonatkozó utalást;

· szabadtéri rendezvények esetében az Országos Meteorológiai Szolgálat előrejelzését.

· tűzvédelmi szabályzatot (amennyiben külön jogszabály kötelezővé teszi);

· az építésügyi hatóság szakhatósági közreműködéséhez szükséges, külön jogszabályban meghatározott építészeti-műszaki dokumentációt 2 példányban

· tervezői nyilatkozatot;

· nem a kérelmező tulajdonában lévő építmény/terület esetében a használat jogcímére vonatkozó igazoló okiratot;



	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	· 2009. évi LXXVI. törvény a szolgáltatási tevékenység megkezdésének és folytatásának általános szabályairól 

· Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 

· A zenés, táncos rendezvények működésének biztonságosabbá tételéről szóló 23/2011. (III.8.) Korm. rendelet

· Az országos településrendezési és építési követelményekről szóló 253/1997. (XII.20.) Korm. rendelet 

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Elektronikusan ügyfélkapun, cégkapun keresztül



	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11:30 

Kedd: 8:00-11:30

Szerda: 8:00-11:30   13:00-16:00

Csütörtök: - 

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:


	Elintézési határidő: 20 nap

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Zenés, táncos rendezvény csak rendezvénytartási engedély birtokában tartható. Az engedély nem mentesíti az engedély jogosultját a tevékenység végzéséhez, illetve a meghatározott termékek forgalmazásához szükséges további, külön jogszabályban meghatározott feltételek teljesítése alól. Az engedély iránti kérelem a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló jogszabály szerinti működési engedély iránti kérelemmel, valamint bejelentéssel együtt is benyújtható.

Az engedélyezési eljárásban szakhatóságként részt vesz

- a higiénés és egészségvédelmi, az ivóvíz minőségi, a települési hulladékkal és nem közművel összegyűjtött háztartási szennyvízzel kapcsolatos közegészségügyi, járványügyi vonatkozású követelmények, valamint a kémiai biztonságra és a dohányzóhelyek kijelölésére vonatkozó jogszabályi előírások érvényesítésével kapcsolatos szakkérdésben a fővárosi és megyei kormányhivatal népegészségügyi feladatkörében eljáró járási (fővárosi kerületi) hivatala,

- a meglévő építmény tekintetében az általános érvényű kötelező építésügyi előírásoknak, a helyi építési szabályzatnak és a szabályozási terveknek való megfelelés kérdésében az általános építésügyi hatóság, a sajátos építményfajta szerinti építésügyi hatóság vagy a műemlékeket engedélyező építésügyi hatóság, kivéve, ha ugyanerre a rendeltetésre vonatkozóan az engedély iránti kérelem benyújtását megelőző hat hónapon belül használatbavételi vagy fennmaradási engedélyt adott ki,

- a jogszabályban előírt tűzvédelmi követelmények érvényesítésével kapcsolatos szakkérdésben a tűzvédelmi hatóság,

- a tevékenység közbiztonságra gyakorolt hatásával, a személy- és vagyonbiztonsággal kapcsolatos szakkérdésekben a rendőrség.

Amennyiben az engedély és a működési engedély iránti kérelmet a kérelmező egyszerre nyújtja be, a szakhatóságok az ellenőrzést mind az engedély, mind a működési engedély feltételei vonatkozásában egyszerre folytatják le.

A bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység bejelentésével egyidejűleg benyújtott engedély iránti kérelem esetében a hatósági ellenőrzéseket mind az engedély, mind a bejelentett kereskedelmi tevékenység feltételei vonatkozásában egyszerre, az engedély kiadását megelőzően kell lefolytatni. A bejelentést követő harminc napon belül nincs szükség újabb hatósági ellenőrzések lefolytatására.

Az engedély iránti kérelmet a zenés, táncos rendezvénynek helyt adó építmény üzemeltetője, szabadtéri rendezvény esetében a rendezvény szervezője nyújtja be.

Az engedélyezési eljárásban a jegyző a szakhatóságokkal közös helyszíni szemle megtartásáról intézkedik. A helyszíni szemlén részt vevő szakhatóságok szakhatósági állásfoglalásukat a szemle megállapításairól felvett jegyzőkönyvbe foglalhatják. A helyszíni szemléről a jegyző értesíti az Országos Mentőszolgálatot.

A jegyző a helyszíni szemléről szóló értesítést az engedély iránti kérelemben megjelölt adatokkal együtt küldi meg. Az értesítésben a jegyző felhívja az ügyfél figyelmét, hogy távolmaradása a szemle megtartását nem akadályozza. Távolmaradás esetén a szemle időpontja előtt a jegyzőhöz az ügyfél által írásban beadott észrevételeket a jegyző a szemlén ismerteti.

A jegyző az eljárás során az ügyfelek adatait és a zenés, táncos rendezvény helyszínéül szolgáló építmény vagy terület tulajdonjogának igazolásához szükséges tulajdoni lapot az ingatlanügyi hatóság megkeresése útján vagy a számítógépes ingatlan-nyilvántartási rendszer használatával szerzi be.

A jegyző az engedély megadásával egyidejűleg a zenés, táncos rendezvényt nyilvántartásba veszi, és igazolást állít ki.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Igénybe vehető elektronikus programok elérhetősége
	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:
	· Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 


15)

	Az ügytípus megnevezése
	Fakivágás engedélyezése

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jászberény Város Jegyzője

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda

	Illetékességi terület
	Jászberény közterülete

	Eljárási illeték
	3.000 Ft (illetékbélyeg formájában)

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	A letölthető formanyomtatvány kitöltése 

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	-346/2008. (XII.30.) Korm,. rendelet a fás szárú növények védelméről

-2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról

- az illetékről szóló 1990. évi XCIII. törvény

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	A kérelem. benyújtásának módja: 

- postai úton Jászberény Város Jegyzőjéhez címezve (5100 Jászberény, Lehel vezér tér 18.)

- személyesen Jászberény Város Polgármesteri Hivatal I. székház (Jászberény, Lehel vezér tér 18.) Államigazgatási Iroda Földszint 3. számú hivatali helység ügyfélfogadási időben

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11.30

Kedd: 8:00 – 11.30

Szerda: 8:00 – 11.30, 13.00 – 16.00
Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: 60 nap

Fellebbezési határidő: 15 nap

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az eljárás megindítása kérelemre vagy hivatalból történik 

A kérelmet a 346/2008. (XII.30.) Korm. rendelet tartalmi követelményeinek megfelelően kell benyújtani 3.000 Ft-os illeték leróvása mellett.

A fakivágási engedély kérelem /bejelentés tartalmazza:

· kérelmező nevét
· kérelmező címét
· kérelmező telefonszámát
· a kivágás indokát
· az érintett közterület nevét
· az érintett fás szárú növény pontos elhelyezkedését (szöveges leírással vagy rajzos ábrázolással)
· a kivágni tervezett/kivágott fás szárú növény(ek)
· a tervezett/megvalósult kivágás kivitelezésének részletes leírását
· a fás szárú növény(ek) tervezett pótlását
- Az ügyfél értesítése az eljárás megindításáról

- A helyszíni szemlén a kérelemben megjelölt fás szárú növény megtekintése

- Fakivágási engedély megadása vagy visszautasítása határozat formájában

- A település belterületén élet-,egészség- vagy vagyonvédelmi okból történt fakivágás esetén, annak tényét a foganatosító 3 napon belül köteles bejelenteni, melyet követően hivatalból hatósági eljárás indul és határozatban pótlási kötelezettség kerül megállapításra.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	- 

	Kitöltési útmutatók
	-

	Elektronikus ügyintézés
	-

	Igénybe vehető elektronikus programok elérhetősége
	-

	Időpontfoglalás:
	- 

	Kapcsolódó jogszabályok jegyzéke
	· 1988. évi I. törvény a közúti közlekedésről
· 5/2004. (I. 28.) a helyi közutak kezelésének szakmai szabályairól
· 1997. évi LXXVIII. törvény az épített környezet alakításáról védelméről


	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:
	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§


	16)

	Az ügytípus megnevezése
	Helyi vízgazdálkodási hatósági jogkörbe tartozó kutak vízjogi létesítési, üzemeltetési, fennmaradási,  megszüntetési engedélyezése és kizárólag házi, kommunális szennyvíz elszikkasztását szolgáló létesítmény létesítési használatbavételi, átalakítási és megszüntetési engedélyezése

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jászberény Város Jegyzője

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda

	Illetékességi terület
	Jászberény város közigazgatási területe

	Eljárási illeték
	5.000 Ft (illetékbélyeg formájában kell leróni)

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	A kérelem tartalmi elemeit a vízjogi engedélyezési eljáráshoz szükséges dokumentáció tartalmáról szóló 41/2017. (XII. 29.) BM rendelet 2. számú melléklete  tartalmazza. 

A kérelemhez csatolni kell a fényképfelvételt a kútról és környezetéről, fúrt kút esetében a felszín alatti vízkészletekbe történő beavatkozás és a vízkútfúrás szakmai követelményeiről szóló 101/2007. (XII. 23.) KvVM rendelet (a továbbiakban: kútr.) 13. § (2) bekezdésének való megfelelés igazolása és “kivitelezői” nyilatkozat

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- 1995. évi LVII. törvény a vízgazdálkodásról

- 72/1996.(V.22.) Korm. rendelet a vízgazdálkodási hatósági jogkör  gyakorlásáról

- 147/2010. (IV.29.) Korm. rendelet a vizek hasznosítását, védelmét és kártételeinek elhárítását szolgáló tevékenységekre és létesítményekre vonatkozó általános szabályokról

- 30/2008. (XII. 31.) KvVM rendelet a vizek hasznosítását, védelmét és kártételeinek elhárítását szolgáló tevékenységekre és létesítményekre vonatkozó műszaki szabályokról 
- 101/2007. (XII.23.) KvVM rendelet a felszín alatti vízkészletekbe történő beavatkozás és a vízkútfúrás szakmai követelményeiről
- 41/2017. (XII. 29.) BM rendelet a vízjogi engedélyezési eljáráshoz szükséges dokumentáció tartalmáról

- 27/2004. (XII.25.) KvVM rendelet a felszín alatti víz állapota szempontjából érzékeny területeken lévő települések besorolásáról

- 1990. évi XCIII.  törvény az illetékről

- 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	A kérelem. benyújtásának módja: 

- postai úton Jászberény Város Jegyzőjéhez címezve (5100 Jászberény, Lehel vezér tér 18.)

- személyesen: Jászberény Város Polgármesteri Hivatal I. székház (Jászberény, Lehel vezér tér 18.) Államigazgatási Iroda Földszint 3. számú hivatali helység ügyfélfogadási időben 

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11.30

Kedd: 8:00 – 11.30

Szerda: 8:00 – 11.30, 13.00 – 16.00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: 60 nap

Fellebbezési határidő: 15 nap

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A települési önkormányzat jegyzőjének hatósági engedélye szükséges az 500 m3/év mennyiséget nem meghaladó és kizárólag házi, kommunális szennyvíz elszikkasztását szolgáló létesítmény megépítéséhez, használatbavételéhez, átalakításához és megszüntetéséhez. 

A szennyvíz elszikkasztását szolgáló létesítmény akkor engedélyezhető, ha az ingatlan mentén a szennyvízelvezető törzshálózat még nem épült ki, vagy az ingatlannak a megvalósított közműbe történő bekötése – a megvalósítás műszaki költségeihez képest – aránytalanul nagy költséggel jár, továbbá a szikkasztásra a talaj alkalmas, a talajvízháztartást kedvezőtlenül nem befolyásolja a talajt, a talajvizet, egyéb felszín alatti vizet vagy más befogadót károsan nem szennyez, és elszennyeződéssel nem veszélyeztet, valamint a szennyvíz elhelyezése vízgazdálkodási, közegészségügyi, környezetvédelmi vagy egyéb érdeket nem sért, és megfelel az építmények kialakítására és elhelyezésére vonatkozó jogszabályoknak.

A települési önkormányzat jegyzőjének engedélye szükséges olyan kút létesítéséhez, üzemeltetéséhez, fennmaradásához és megszüntetéséhez, amely a következő feltételeket együttesen teljesíti:

· a vízbázisok, a távlati vízbázisok, valamint az ivóvízellátást szolgáló vízilétesítmények védelméről szóló kormányrendelet szerint kijelölt, kijelölés alatt álló, illetve előzetesen lehatárolt belső, külső és hidrogeológiai védőidom, védőterület, valamint karszt- vagy rétegvízkészlet igénybevétele, érintése nélkül, és legfeljebb 500 m3/év vízigénybevétellel kizárólag talajvízkészlet vagy parti szűrésű vízkészlet felhasználásával üzemel,

· épülettel vagy annak építésére jogosító hatósági határozattal, egyszerű bejelentéssel rendelkező ingatlanon van, és magánszemélyek részéről a házi ivóvízigény vagy a háztartási igények kielégítését szolgálja, és

· nem gazdasági célú vízigény;

A talajvízkút engedélyezésének feltétele, hogy a kitermelt víz használata során keletkező szennyvíz a környezetet nem veszélyeztető elhelyezése, valamint az ivóvízigény kielégítését szolgáló kút esetén a közegészségügyi követelmények érvényre juttatása.

A jegyző kizárólag házi, kommunális szennyvíz elszikkasztását szolgáló létesítmény megvalósítását, átalakítását, megszüntetését, továbbá kút átalakítását, megszüntetését vagy meghatározott módon történő használatát hivatalból is elrendelheti, ha a jogellenes vagy káros létesítéssel, üzemeltetéssel, illetőleg a megfelelő létesítmény hiányával összefüggő, a vízgazdálkodási, környezetvédelmi és közegészségügyi követelményeket rögzítő jogszabályi rendelkezések érvényesülése azt szükségessé teszi.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	- 

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Igénybe vehető elektronikus programok elérhetősége
	- 

	Időpont foglalás:
	 -

	Kapcsolódó jogszabályok jegyzéke
	

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:
	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§



	17)

	Az ügytípus megnevezése
	Zajkibocsátási határérték megállapítása

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző 

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda

	Illetékességi terület
	Jászberény város közigazgatási területe

	Eljárási illeték
	5000 Ft 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	A letölthető formanyomtatvány kitöltése 

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	-284/2007. (X.29.) Korm. rendelet a környezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabályairól (továbbiakban:Korm. rendelet)

-27/2008.(XII.3.) KvVM-EüM együttes rendelet a környezeti zaj- és rezgésterhelési határértékek megállapításáról

-93/2007.(XII.18.) KvVM rendelet a zajkibocsátási határértékek megállapításának , valamint a zaj- és rezgéskibocsátás ellenőrzésének módjáról (továbbiakban: KvVM rend.)

- 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról ( továbbiakban: Ákr.)
- az illetékről szóló 1990. évi XCIII. törvény (Itv.)

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	A kérelem benyújtásának módja:

· elektronikusan: cégkapu ügyfélkapu

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11.30

Kedd: 8:00 – 11.30

Szerda: 8:00 – 11.30, 13.00 – 16.00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: 60 nap

Fellebbezési határidő: 15 nap

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az eljárás megindítása kérelemre vagy hivatalból történik.

A 93/2007 (XII. 18.) KvVM rendelet 2. sz. melléklete szerinti kérelmet az üzemi , szabadidős létesítmény üzemeltetője a zajkibocsátási határérték megállapítására a tevékenység megkezdése előtt köteles a hatóság részére benyújtani illeték megfizetése mellett. Az eljárási illeték összege 5.000.- Ft.

- Az ügyfelek értesítése az eljárás megindításáról

- A kérelem beérkezését követően a kérelem tartalmi elemeinek áttekintése és hiánytalanságának ellenőrzése, szükség esetén a hiányosságok pótlásáról történő intézkedés.

- A kérelemmel érintett üzemi vagy szabadidős zajforrás hatásterületének meghatározása.
- A helyszín megtekintése és az érintett területre vonatkozó HÉSZ-kivonat, valamint a döntéshez szükséges iratok, dokumentumok beszerzése.
- A zajkibocsátási határértéket a hatóság az Ákr.. szabályainak megfelelően határozatban állapítja meg, előírva annak a teljesítési határidejét.

- Döntés közlése az érintettek részére

- Amennyiben az üzemi vagy szabadidős zajforrás üzemeltetőjével szemben panasz érkezik, és üzemeltető rendelkezik véglegessé vált zajkibocsátási határértéket megállapító határozattal, az első fokú környezetvédelmi hatóság hatósági ellenőrzés keretében, zajszakértő bevonásával zajszint-méréssel ellenőrzi a véglegessé vált határozatban foglalt zajkibocsátási határérték teljesülését. Ha az ellenőrzés során- a zaj-szint mérés alapján- megállapítható, hogy a véglegessé vált határozatban foglalt zajkibocsátási határérték túllépése történt akkor a hatóság az üzemeltetőt zajbírság megfizetésre és intézkedési terv benyújtására kötelezi.

A KvVM rendelet 3. sz. melléklete szerinti kérelmet kell az üzemeltetőnek benyújtani 30 napon belül, amennyiben a zajkibocsátási határérték megállapítását követően - annak mértékében és teljesülésében- változás állott be. 

A hatóság az Ákr.. szabályai alapján, amennyiben szükséges, a meglévő határozatot módosítja vagy visszavonja, illetve új kibocsátási határértéket állapít meg.

Az üzemeltető tevékenységének megszüntetését, az új üzemeltető tevékenységének megkezdését köteles bejelenteni a hatóságnak a változást követő 30 napon belül.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	- 

-

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	https://epapir.gov.hu/

	Igénybe vehető elektronikus programok elérhetősége
	

	Időpont foglalás:
	- 

	Kapcsolódó jogszabályok jegyzéke
	- 

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:
	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§


18)

	Az ügytípus megnevezése
	Növényvédelem 

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda

	Illetékességi terület
	Jászberény város belterülete

	Eljárási illeték
	-

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	Az eljárás hivatalból indul panaszra, bejelentésre, vagy más hatóság kezdeményezésére. 

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	-  2008. évi XLVI. törvény az élelmiszerláncról és hatósági felügyeletéről
- 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról
- 221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet, parlagfű elleni közérdekű védekezés végrehajtásának, valamint az állami, illetve a közérdekű védekezés költségei megállapításának és igénylésének részletes szabályairól
- 19/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi önkormányzatok és szerveik, a köztársasági megbízottak, valamint egyes centrális alárendeltségű szervek feladat- és hatáskörének megállapításával kapcsolatos földművelésügyi ágazati jogszabályok módosításáról

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	A kérelem. benyújtásának módja: 

- postai úton Jászberény Város Jegyzőjéhez címezve (5100 Jászberény, Lehel vezér tér 18.)

- személyesen Jászberény Város Polgármesteri Hivatal I. székház (5100 Jászberény, Lehel vezér tér 18.) Államigazgatási Iroda Földszint 3. számú hivatali helyiségben ügyfélfogadási időben

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11.30

Kedd: 8:00 – 11.30

Szerda: 8:00 – 11.30, 13.00 – 16.00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: 60 nap

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás

	A termelő, illetve a földhasználó köteles

a) a zárlati és a vizsgálatköteles nem zárlati károsítókat elpusztítani, azok behurcolását, meghonosodását, terjedését megakadályozni;

b) a zárlati károsítók okozta fertőzést vagy annak gyanúját haladéktalanul az élelmiszerlánc-felügyeleti szervnek bejelenteni;

c) az a) pont alá nem tartozó egyéb károsítók ellen védekezni, ha azok más, különösen a szomszédos termelők növénytermelési, növényvédelmi biztonságát vagy az emberi egészséget bármely módon veszélyeztetik, valamint figyelembe venni az integrált növénytermesztés alapelveit, továbbá a környezet és a természet védelmét.

A földhasználó köteles az adott év június 30. napjáig az ingatlanon a parlagfű virágbimbójának kialakulását megakadályozni, és ezt követően ezt az állapotot a vegetációs időszak végéig folyamatosan fenntartani.

Amennyiben a földhasználó a parlagfű elleni védekezési kötelezettségének nem tett eleget, a jegyző feladata és jogköre a belterületen a közérdekű védekezés azonnali elrendelése. A határozat jogorvoslati eljárásra tekintet nélkül azonnal végrehajtható. A közérdekű védekezés elrendelésével párhuzamosan növényvédelmi bírságot kell kiszabni, melynek legkisebb összege tizenötezer forint, legmagasabb összege tizenötmillió forint.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Igénybe vehető elektronikus programok elérhetősége
	-

	Időpont foglalás:
	

	Kapcsolódó jogszabályok jegyzéke
	-

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:
	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§


19)

	Az ügytípus megnevezése
	Természetvédelmi szakhatósági eljárás

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző 

	Eljáró szerv
	PH Államigazgatási Iroda (átruházott hatáskör)

	Illetékességi terület
	Jászberény város közigazgatási területe

	Eljárási illeték
	3.000 Ft 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	Megkeresés

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	- 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról

- 1996. évi LIII. törvény a természet védelméről 
-71/2015. (III.30.) Korm. rendelet a környezetvédelmi, természetvédelmi, vízügyi hatósági és igazgatási feladatokat ellátó szervek kijelöléséről

- 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet az egyes közérdeken alapuló kényszerítő indok alapján eljáró szakhatóságok kijelöléséről

-1990. évi XCIII. törvény az illetékekről

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8:00-11.30

Kedd: 8:00 – 11.30

Szerda: 8:00 – 11.30, 13.00 – 16.00

Csütörtök: -

Péntek: 8:00-11:30



	Ügyintézés határideje:
	Elintézési határidő: 

Fellebbezési határidő: - nap

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás

	A kérelem benyújtásának módja:

-
elektronikusan: cégkapu ügyfélkapu

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	–

	Kitöltési útmutatók
	–

	Elektronikus ügyintézés
	–

	Igénybe vehető elektronikus programok elérhetősége
	https://epapir.gov.hu/

	Időpont foglalás:
	–

	Kapcsolódó jogszabályok jegyzéke
	–

	Az ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek:
	Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 1. § ‑ 6.§


20.)

	Az ügytípus megnevezése
	Építéshatósági engedélyezés

	Hatáskörrel rendelkező szerv
	Jegyző

	Eljáró szerv:
	PH  Államigazgatási Iroda (átruházott hatáskörben)

	Illetékességi terület
	Jászberény, Jászjákóhalma, Jásztelek, Jászfelsőszentgyörgy, Jászboldogháza, Pusztamonostor, Jászágó Jászárokszállás, Jászfényszaru



	Eljárási illeték
	I. Az építésügyi hatóságnál indított

1. építési (továbbépítési) engedélyezési eljárás alapilletéke 5 000 forint, melyen felül az illeték

a) új - más önálló rendeltetési egységet nem tartalmazó - egylakásos lakóépület építése esetén 20 000 forint,

b) új - más önálló rendeltetési egységet is tartalmazó - épület építése esetén lakásonként 10 000 forint, egyéb önálló rendeltetési egység esetén

ba) önálló rendeltetési egységenként 250 m2 hasznos alapterületig 20 000 forint,

bb) a 250 m2-nél nagyobb hasznos alapterületű önálló rendeltetési egységenként 100 000 forint,

c) műtárgy építése esetén, ha mérete jellemzően alapterületben kifejezhető, akkor minden megkezdett 100 m2-ként 10 000 forint, ha jellemzően hosszban kifejezhető, akkor folyóméterenként 1000 forint,

d) meglévő építmény bővítése, átalakítása, felújítása, helyreállítása, korszerűsítése esetén az építési tevékenységgel érintett

da) hasznos alapterület minden megkezdett 100 m2-ként 10 000 forint, vagy

db) az érintett felület minden megkezdett 200 m2-ként 10 000 forint,

e) egyéb építési tevékenység esetén 50 m2-ként 10 000 forint,

f) a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló törvény IV. fejezete szerinti veszélyes anyagokkal foglalkozó üzemhez vagy veszélyes létesítményhez tartozó építmény építése, bővítése, átalakítása, felújítása, helyreállítása, korszerűsítése esetén, ha mérete jellemzően alapterületben kifejezhető, akkor minden megkezdett 100 m2-ként 50 000 forint, ha jellemzően hosszban kifejezhető, akkor folyóméterenként 30 000 forint, de legfeljebb 3 000 000 forint,

g) ha az építményben felvonó, mozgólépcső és mozgójárda is létesül, az építési engedélyezés az a)-f) pontokban foglaltakon felül 15 000 forint,

2. módosított építési engedélyezés esetén a módosítással érintett építményrész tekintetében az illeték az 1. pontban foglaltakkal megegyező mértékű,

3. összevont eljárás esetén az alapilleték 10 000 forint, melyen felül

a) az elvi keretengedélyezési szakasz illetéke 20 000 forint,

b) az építési engedélyezési szakasz illetéke alapilleték nélkül az 1. pontban foglaltakkal megegyező mértékű,

4. összevont telepítési eljárás esetén az alapilleték 50 000 forint, melyen felül

a) az integrált hatásvizsgálati szakaszba bevont hatósági eljárásonként 20 000 forint,

b) az építési engedélyezési szakasz illetéke alapilleték nélkül az 1. pontban foglaltakkal megegyező mértékű,

5. az integrált eljárásért az eljárásba bevont társhatóságonként 20 000 forint, a közreműködő építésügyi hatóságnak az eljárásért az 1. pontban foglaltakon felül 50 000 forint,

6. az építményekkel kapcsolatos országos szakmai követelmények jogszabályban meghatározott előírásaitól eltérő műszaki megoldás engedélyezése esetén 20 000 forint,

7. a bontási engedélyezési eljárás esetén a bontandó építmény hasznos alapterülete 100 m2-ként 10 000 forint, vagy folyóméterenként 1000, vagy darabonként 10 000 forint,

8. a fennmaradási engedélyezési eljárás (engedély nélkül végzett bontás tudomásulvétele) esetén az illeték az 1. pont, a 3-5. pont vagy a 7. pont szerint megállapított illeték másfélszerese,

9. a használatbavételi engedélyezés esetében az illeték az 1-5. pontban megállapított illetékkel megegyező mértékű,

10. a használatbavétel tudomásul vétele 10 000 forint,

11. * 
12. az építésügyi hatósági intézkedés kezdeményezése 15 000 forint,

13. az 1-12. pont alá nem eső első fokú építésügyi hatósági eljárás 10 000 forint.

II. * 
III. Az építésügyi vagy építésfelügyeleti hatósági eljárásban hozott döntés elleni fellebbezés illetéke 30 000 forint.

IV. *  Illetékmentes és igazgatási szolgáltatási díjmentes

a) a Kormány által rendeletben kihirdetett veszélyhelyzet folytán bekövetkezett építménykárok helyreállításával összefüggő bontási, építési, módosított építési és használatbavételi engedélyezési eljárás, valamint az eljárásban közreműködő szakhatóságok eljárása,

b) *  az engedély alapján épített, legfeljebb 300 m2 összes hasznos alapterületű új lakóépület használatbavételi engedélyezési, a használatbavétel tudomásulvételi eljárása, valamint az engedélyezési eljárásban közreműködő szakhatóság eljárása.

V. Ha az építésügyi vagy az építésfelügyeleti hatósághoz egyszerre többféle eljárás lefolytatása iránti kérelem kerül beadásra és azok a külön jogszabály szerint összevonhatóak, vagy egy kérelemmel is benyújthatóak, az illetéket az összevonásra kerülő eljárásonként kell megfizetni.

VI. Az építésügyi hatóságnál indított eljárás illetéke antennák, antennatartó szerkezetek, csatlakozó műtárgyak esetén, az eljárás tárgyát képező távközlési építmény legnagyobb lineáris méretét figyelembe véve, megkezdett méterenként 50 000 forint.

és felügyeleti hatósághoz egyszerre többféle eljárás lefolytatása iránti kérelem kerül beadásra és azok a külön jogszabály szerint összevonhatóak, vagy egy kérelemmel is benyújthatóak, az illetéket az összevonásra kerülő eljárásonként kell megfizetni.

VI. Az építésügyi hatóságnál indított eljárás illetéke antennák, antennatartó szerkezetek, csatlakozó műtárgyak esetén, az eljárás tárgyát képező távközlési építmény legnagyobb lineáris méretét figyelembe véve, megkezdett méterenként 50 000 forint.

 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok:

okiratok, formanyomtatványok, csatolandó mellékletek
	Részletes tájékoztató anyagok a www.e‐epites.hu  portálon,  a lakossági tájékoztatók címnél.




	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének 4/2017. (II.16.) önkormányzati rendelete Jászberény Város Helyi Építési Szabályzatáról és Szabályozási Tervérnek jóváhagyásáról 

Jászberény Városi Önkormányzat Képviselő-testületének 18/2017. (IX. 14.) önkormányzati rendelete a településkép védelméről

Törvények:

Az épített környezet alakításáról és védelméről szóló 1997. évi LXXVIII. törvény (Étv.)

Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény  (Ákr.)

1990. évi XCIII. törvény az illetékekről (Itv.)

1996. évi XXI. törvény a területfejlesztésről és a területrendezésről
1996. évi LVIII. törvény a tervező- és szakértő mérnökök, valamint építészek szakmai kamaráiról
1997. évi CXLI. törvény az ingatlan-nyilvántartásról
Kormányrendeletek:

Településrendezési és Építési Követelményekről szóló 253/1997. (XII.20.) Korm. rendelet (OTÉK)

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az építésügyi bírság megállapításának részletes szabályairól
343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az építésügyi és az építésfelügyeleti hatóságok kijelöléséről és működési feltételeiről
266/2013 (VII.11.) Korm. rendelet az építésügyi és az építésüggyel összefüggő szakmagyakorlási tevékenységekről

487/2013. (XII.17.) Korm. rendelet az építésügyi, az építésfelügyeleti és az örökségvédelmi hatóságnál foglalkoztatott köztisztviselők és kormánytisztviselők építésügyi vizsgájára és szakmai továbbképzésére vonatkozó részletes szabályokról
176/2008. (VI. 30.) Korm. rendelet az épületek energetikai jellemzőinek tanúsításáról
76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet a területrendezési hatósági eljárásokról
190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet a főépítészi tevékenységről
191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az építőipari kivitelezési tevékenységről
194/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az építési beruházások megvalósításához szükséges eljárások integrált intézésének részletes szabályairól és a közreműködő hatóságok kijelöléséről
29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet a közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól
312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az építésügyi és építésfelügyeleti hatósági eljárásokról és ellenőrzésekről, valamint az építésügyi hatósági szolgáltatásról
155/2016.(VI.13.) Korm. rendelet a lakóépület építésének egyszerű bejelentéséről 

313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az Építésügyi Dokumentációs és Információs Központról, valamint az Országos Építésügyi Nyilvántartásról
321/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet a területszervezési eljárásról
146/2014. (V.5.) Korm. rendelet a felvonókról, mozgólépcsőkről és mozgójárdákról 

531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet az egyes közérdeken alapuló kényszerítő indok alapján eljáró szakhatóságok kijelöléséről
Egyéb miniszteri rendeletek:

85/2000. (XI. 8.) FVM rendelet a telekalakításról
9/2007. (IV. 3.) ÖTM rendelet a területek biológiai aktivitásértékének számításáról
24/2009. (IX. 30.) NFGM rendelet a telekalakítási és építési tilalom elrendeléséről
54/2014. (XII.5.) BM rendelet az Országos Tűzvédelmi Szabályzatról

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	- elektronikus úton /ETDR rendszer/

- Jászberény Város Polgármesteri Hivatal Államigazgatási Iroda (Jászberény, Lehel vezér tér 18.), ügyfélfogadási időben

- postai úton

- kormányablakon keresztül

- ügyfélszolgálati ponton keresztül

	Ügyfélfogadás ideje:
	Hétfő: 8.00-11.30

Kedd: 8.00 – 11.30

Szerda: 8.00 – 11.30, 13.00 – 16.00

Csütörtök: -

Péntek: 8.00-11.30

e-mail: epites@jaszbereny.hu

	Ügyintézés határideje:
	Általánosságban:

Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény értelmében a kérelem automatikus döntéshozatali eljárásban, sommás vagy teljes eljárásban bírálható el. Ha jogszabály az építésügyi és építésfelügyeleti hatósági eljárások tekintetében eltérően nem rendelkezik, az ügyintézési határidő 25 nap. Ha az eljárás során szakhatóságot kell megkeresni, és jogszabály az építésügyi és építésfelügyeleti hatósági eljárások tekintetében eltérően nem rendelkezik, az ügyintézési határidő 35 nap. Az ügyintézési határidőbe nem számít be az eljárás felfüggesztésének, szünetelésének és  - ha függő hatályú döntés meghozatalának nincs helye - az ügyfél mulasztásának vagy késedelmének időtartama.

A 312/2012. (XI.8.) Korm. rendelet értelmében   A kérelemre induló eljárásokban a kérelem benyújtásával egyidejűleg igazolni kell az eljárási illeték, igazgatási szolgáltatási díj megfizetését. Ennek hiánya az Ákr. 46.§-a értelmében a kérelem visszautasítását eredményezi.

Bontási engedélyezési eljárás:

Az építésügyi hatóság a bontási engedélyezési eljárásban az érdemi döntést az eljárás megindulásától számított 25/35 napon belül hozza meg.

kivétel: amennyiben a bontási tevékenységet már megkezdték, vagy elvégezték, úgy 15 napon belül hozza meg a szükséges döntést; 

Építési engedélyezési eljárás:

Az építésügyi hatóság az építési engedélyezési eljárásban az érdemi döntést az eljárás megindulásától számított 25/35 napon belül hozza meg

kivétel: amennyiben a tervezett építési tevékenységet engedély nélkül megkezdték, haladéktalanul, de legkésőbb a szemlét követő

a) három napon belül építésrendészeti eljárást kezdeményez és

b) nyolc napon belül az építési engedély kiadását megtagadja   

Használatbavételi engedélyezési eljárás:

Az eljárás során minden esetben szükséges szakhatóságot bevonni, így az ügyintézési határidő az eljárás megindulásától számított 35 nap.

Fennmaradási engedélyezési eljárás:

Az építésügyi hatóság a fennmaradási engedélyezési eljárásban az érdemi döntést az eljárás megindulásától számított 25/35 napon belül hozza meg.

Engedély hatályának meghosszabbítása:

Az építésügyi hatóság az engedély hatályának meghosszabbítási eljárásban az érdemi döntést az eljárás megindulásától számított 10 napon belül kell meghozni.

Jogutódlás tudomásulvételi eljárása:

Az ügyintézési határidő az eljárás megindulásától számított 25/23 nap. 

Használatbavételi és a fennmaradási engedélyezési, valamint használatbavétel tudomásulvételi eljárás esetén jogutódlás nem lehetséges.

Használatbavétel tudomásulvétele:

Az építésügyi hatóság az eljárás megindulásától számított 8 napon belül a használatbavétel tudomásulvételét megtagadja és az építmény, építményrész használatát megtiltja, ha

a) a használatbavétel tudomásulvételére irányuló kérelemhez a (9) bekezdésben meghatározott mellékleteket nem csatolták,

b) az OTÉK-ban meghatározott rendeltetésszerű és biztonságos használat követelményeinek az építmény, építményrész nem felel meg,

c) megállapítja, hogy az építési engedélytől és a hozzá tartozó engedélyezési záradékkal ellátott építészeti-műszaki dokumentációtól eltértek és az eltérés építésügyi hatósági engedélyhez kötött.

d) a 19. § (4) bekezdés i) pontjában meghatározott épület az ott megjelölt határnapot követően nem közel nulla vagy annál kedvezőbb energiaigényű, vagy

e) a 39. § (8) bekezdés d) pontjában meghatározott esetben az épületenergetikai számítás nem igazolja az épületek energetikai jellemzőinek meghatározásáról szóló miniszteri rendeletben meghatározott követelményeknek való megfelelést.

f) az építési napló a (3a) bekezdés e) pontjában meghatározottaknak nem felel meg.

Amennyiben a használatbavételt nem tiltja meg, a használatbavételt hallgatással tudomásul veszi, és az építmény az eljárás megindulásától számított 15 nap elteltével használatba vehető.

Az építtető a használatbavétel tudomásulvételére irányuló kérelemében kérheti, hogy az építésügyi hatóság a tudomásul vételt foglalja írásba.

Hatósági bizonyítvány kiállítása:

az eljárás megindulásától számított 25 nap.

Építésügyi hatósági szolgáltatás:

Az építésügyi hatóság az építésügyi hatósági szolgáltatás iránti kérelem benyújtását követő munkanaptól számított 15 napon belül szakmai nyilatkozatot fogalmaz meg,

melynek tartalma nem köti az építtetőt az építésügyi hatósági engedély iránti kérelmének benyújtásában és  nem kötelezi az építtetőt az építésügyi hatósági engedély iránti kérelem benyújtására.  

A kiadott nyilatkozat a hatóságot a hatósági eljárása során nem köti.

Veszélyhelyzet esetén végzett építési tevékenység tudomásulvétele:

az eljárás megindulásától számított 8 nap

Valamennyi eljárás esetén a fellebbezési határidő: 15 nap
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