Kivonat Jászberény város Önkormányzata Képviselő-testületének 2008. április 18-án tartott ülése jegyzőkönyvéből. 

Jászberény város Önkormányzata Képviselő-testületének

14/2008. (IV.21.) önkormányzati rendelete
az intézményi  közbeszerzések  helyben központosításáról
(egységes szerkezetben a 24/2008. (V. 23.) Ör-rel, a 35/2008(IX.16.)Ör-rel,

                         a 37/2008.(X.30.)Ör-rel  és a 18/2009.(IV.27.)Ör-rel)
Jászberény Város Önkormányzat Képviselőtestülete a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (Kbt.) 17/B. §. (3) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján, figyelemmel a helyi önkormányzatokról szóló többször módosított 1990. évi LXV. törvény (Ötv.) 16. § (1) bekezdésében foglaltakra a következő rendeletet alkotja:

1. 
§.

      Jászberény Város Önkormányzata irányítása alá tartozó - e rendelet 2. számú mellékletében felsorolt költségvetési szervek és intézmények (a továbbiakban: intézmények), valamint a helyben központosított közbeszerzési rendszerhez e rendelet szerint önként csatlakozó szervezetek a helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó áruk és szolgáltatások közbeszerzéseit a központosított közbeszerzési rendszer keretében, jelen rendelet szabályai szerint helyben központosítva folytatja le.

2. §

(1) A helyben központosított közbeszerzés keretében az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet a Városi Kincstár.
(2) Amennyiben az ajánlatkérői jogok gyakorlását – a beszerzendő javak sajátos jellegére tekintettel – valamely beszerzés tekintetében külön jogszabály adott intézmény vonatkozásában fenntartja, a tárgyi beszerzést az intézmény folytatja le ajánlatkérőként.
(3)
 A központosított közbeszerzés hatálya kiterjed 
 a) a 3. sz. mellékletben szereplő árubeszerzésre és szolgáltatás megrendelésére, amennyiben azok becsült értéke eléri a mindenkor hatályos nemzeti közbeszerzési értékhatárt

 b)jelen rendelet szabályai szerint önként csatlakozó egyéb szervezeteknek a 3. sz. mellékletben szereplő árubeszerzések és szolgáltatás megrendelések közül a rendszerhez való csatlakozáskor meghatározott beszerzéseire, az a) pontban meghatározott feltétellel.
(4) 
 Az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet a helyben központosított     

      közbeszerzési rendszer működtetéséről a költségvetési évet követően, a Kbt. 16. § (1) 

      bekezdésében foglalt éves statisztikai összegezés benyújtásával, tájékoztatja a Képviselő-

      testületet.
3. §

(1) A helyben központosított közbeszerzési rendszerhez önként csatlakozhatnak:

a) 
b) 

c) Jászberény Város Önkormányzata kizárólagos vagy többségi tulajdonában lévő gazdasági társaságok
d) Jászberény Város Önkormányzata Hivatásos Tűzoltósága

(2) Az önként csatlakozók minden évben március 1-ig dönthetnek a központosított közbeszerzési rendszerhez való csatlakozásról, megjelölve az árubeszerzések és szolgáltatás megrendelések azon körét, amelyek vonatkozásában a helyben központosított közbeszerzési rendszerhez csatlakozni kívánnak. A szervezeteknek a csatlakozást írásban kérelmezniük kell a polgármesternél, a csatlakozás elfogadásáról a Képviselő-testület határoz.
Az önként csatlakozók a csatlakozást követő tárgyévben a csatlakozásig nyitva álló határidőben kezdeményezhetik a helyben központosított közbeszerzésekből való kilépésüket.
4. §
(1) 
 A helyben központosított közbeszerzés keretében az intézmények folyamatos, valamint az egyes közbeszerzési eljárásokkal kapcsolatos feladatait, az együttműködés szabályait a rendelet 1. sz. mellékletét képező Közbeszerzési Szabályzat tartalmazza. A szabályzatot a rendelet 3. sz. mellékletében felsorolt és a becsült értéke alapján a nemzeti közbeszerzési értékhatárt elérő beszerzésekre kell alkalmazni, kivéve az adott melléklet 1-3. pontjában felsorolt termékek esetében, amennyiben azok becsült értéke nem éri el az adott intézmény tekintetében a bruttó 100.000.-Ft értékhatárt. 
(2)
 A helyben központosított közbeszerzések eredményeképpen létrejövő szerződést az intézmények mint ajánlatkérők kötik meg. A szerződés vonatkozó ellenértékét az intézmények és az önként csatlakozók közvetlenül fizetik ki a szállító részére , mely tényt és a kifizetéshez szükséges adatokat a megkötött szerződésnek tartalmaznia kell.
5. §
(1) Az e rendelet 2. számú mellékletében felsorolt intézmények, a közbeszerzési eljárás

lefolytatásáért eljárási díjat nem fizetnek.

(2)
 Az e rendelet 3.§-a szerint önként csatlakozók-a 3.§ (1) bekezdés d) pontja szerinti szervezet kivételével- az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet részére a helyben központosított közbeszerzésekhez kapcsolódó feladatok ellátásával kapcsolatban ténylegesen felmerült költségek megtérítése céljából a (3) bekezdés szerint díjat (a továbbiakban :szolgáltatási díj ) kötelesek fizetni.
(3) A szolgáltatási díj mértéke:

a) bruttó 20 millió forintig a beszerzés nettó értékének 1 %-a,

b) bruttó 20 millió forint értékő beszerzés felett a beszerzés nettó értékének 0,5 %-a,

c) bruttó 100 millió forintot meghaladó értékű beszerzés felett a beszerzés nettó

értékének 0,3 %-a.

(4) A szolgáltatási díj a kincstári körbe nem tartozó önként csatlakozók esetében számla

ellenében kerül kiegyenlítésre.
6. §

(1) E rendelet 2008. május 5. napján lép hatályba. A 2. sz. mellékletekben szereplő intézmények tekintetében a rendeletet a 2008. június 1. után indított beszerzésekre kell alkalmazni.
(2)
Az intézmények a rendelet hatálya alá tartozó beszerzéseikre vonatkozó, érvényben lévő  szerződéseiket  kötelesek - a szerződésekben írt előírások figyelembe vétele mellett- a tárgyban kiírandó közbeszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződés hatálybalépésére való tekintettel megszüntetni. 

A Városi Kincstár köteles a megkötendő szerződések hatálybalépését a közbeszerzési eljárások kiírása során a fentiekre való tekintettel az ellátás folyamatossága érdekében meghatározni.   ”

 (3) Az intézmények (2) bekezdésben foglalt kötelezettsége szerződésszegéssel nem járhat. 

(4) Az önkéntes csatlakozással összefüggésben kérelmet 2008. évben 2008. július 1-ig lehet a polgármesterhez benyújtani.
(5) A rendelet kihirdetéséről és közzétételéről a Szervezeti és Működési Szabályzatban foglaltak szerint kell gondoskodni.

Kelt: Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének 2008. április 18. napján megtartott ülésén.
Dr. Gedei József sk.


                           Dr. Forgács István sk.
Polgármester





      címzetes főjegyző
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1. Általános rendelkezések

A közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvényben (a továbbiakban: Kbt.), foglalt feladatok végrehajtása érdekében, Jászberény Város Önkormányzatának a fenntartásában működő intézmények  közbeszerzési eljárásainak lefolytatása során a jelen Közbeszerzési Szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) előírásait kell alkalmazni. 
Jászberény Város Önkormányzatának Képviselő-testülete megalkotta az intézményi közbeszerzések helyben központosításáról szóló 14/2008. (IV.21.) önkormányzati rendeletét (a továbbiakban: rendelet). 
A/ 
 A rendelet alapján a központosított közbeszerzés hatálya kiterjed: 

            a) a rendelet 2. sz. mellékletben meghatározott intézményeknek azon, a rendelet 3. sz. mellékletében szereplő áru beszerzésére és szolgáltatás megrendeléseire, amelyek együttes becsült értéke eléri a mindenkori nemzeti közbeszerzési értékhatárt, az Ör. 4. § (1) bekezdésében szabályozott kivételtől eltekintve.

            b) jelen rendelet szabályai szerint csatlakozó egyéb szervezeteknek a 3. sz. mellékletben szereplő árubeszerzések és szolgáltatás megrendelések közül a rendszerhez való csatlakozáskor meghatározott beszerzéseire, az a) pontban meghatározott feltétellel. 

B/ A rendelet alapján a helyben központosított közbeszerzés keretében ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet a Városi Kincstár.
1.1. A Szabályzat célja

1.1.1.

Az intézmények kiadásainak ésszerűsítése, a közpénzek felhasználásának átláthatósága, ellenőrizhetősége, valamint a beszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében – az intézmények, valamint a helyben központosított közbeszerzési rendszerhez a rendelet 3. §-a szerint önként csatlakozó szervezetek közbeszerzései tekintetében egységes eljárás kialakítására és folytatására van szükség.
1.1.2.
A Szabályzat célja továbbá, hogy tisztázza a közbeszerzésekkel kapcsolatos alapfogalmakat, felelősségi köröket, feladatokat és hatásköröket, valamint az azok megvalósításánál követendő eljárási szabályokat, tekintettel Kbt. 6.§ (1) és (2) bekezdésében foglaltakra is.

1.2. A Szabályzat hatálya

Alanyi hatály:

1.2.1.

A Szabályzat hatálya kiterjed a rendelet 2. számú mellékletben felsorolt intézmények  és az önként csatlakozók közbeszerzési tevékenységére.
Tárgyi hatály:

1.2.2. 
A Szabályzat tárgyi hatálya alá tartozik a rendelet 2. sz. mellékletében meghatározott intézményeknek és az önként csatlakozóknak a rendelet 3. sz. mellékletében meghatározott, az együttesen a mindenkori nemzeti közbeszerzési értékhatárt elérő visszterhes beszerzése,az Ör. 4. § (1) bekezdésében szabályozott kivételtől eltekintve.
1.3. Alapfogalmak

1.3.1. Közbeszerzés a Kbt. hatálya alá tartozó beszerzés, melyet az ott ajánlatkérőként meghatározott szervezetek visszterhes szerződés megkötése céljából kötelesek lefolytatni megadott tárgyú és értékű beszerzések megvalósítása érdekében, illetve az ajánlatkérő döntése alapján közbeszerzésnek tekintendő beszerzés. 

1.3.2. 
Ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet a Szabályzat hatálya alá tartozó beszerzési eljárások tekintetében a Városi Kincstár.
1.3.3. Ajánlattevő az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági társaság vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki illetőleg amely a közbeszerzési eljárásban ajánlatot tesz; ajánlattevőnek minősül a külföldi székhelyű vállalkozás magyarországi fióktelepe is.

1.3.4. 
Részvételre jelentkező az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági társaság vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetőleg amely a két szakaszból álló eljárás első, részvételi szakaszában részvételi jelentkezést nyújt be; részvételre jelentkezőnek minősül a külföldi székhelyű vállalkozás magyarországi fióktelepe is.
1.3.5. Hirdetmény valamennyi, külön jogszabályban így meghatározott irat. Hirdetmény közzétételén a Kbt.-ben és külön jogszabályban meghatározott iratok az Európai Unió Hivatalos Lapjának és a Közbeszerzési Értesítőnek történő külön jogszabályban meghatározott módon történő megküldését kell érteni.

1.3.6. 
  Dokumentáció az ajánlatkérő által összeállított, a beszerzés tárgyára vonatkozó    

            részletes szakmai és műszaki leírások, minőségi követelmények, szerződéstervezet

            ,valamint a Kbt 54.§ (1) bekezdésében írt egyéb adatok, információk összessége.
1.3.7. 

2. A közbeszerzések csoportosítása

A közbeszerzések az alábbi csoportokba sorolhatóak:
2.1.
A közösségi értékhatárt elérő értékű közbeszerzések (a továbbiakban: közösségi közbeszerzés). A közösségi közbeszerzések részletes szabályait a Kbt. Második részének IV. fejezete tartalmazza. 
      2.2.   A nemzeti közbeszerzési értékhatárokat elérő vagy meghaladó, de a közösségi   

             értékhatárt el nem érő értékű közbeszerzések .A nemzeti közbeszerzések részletes 
              szabályait a Kbt. Harmadik része tartalmazza. 

2.3 

 2.4.

. 

3. A beszerzési érték meghatározása

3.1.1.
 A közbeszerzés értékén a közbeszerzés megkezdésekor annak tárgyáért általában kért, illetőleg kínált - általános forgalmi adó nélkül számított, a Kbt. 36-40. §-ban foglaltakra tekintettel megállapított - legmagasabb összegű teljes ellenszolgáltatást kell érteni (a továbbiakban: becsült érték). A teljes ellenszolgáltatásba bele kell érteni a vételi jog átengedésének értékét.
3.1.2.

A becsült érték kiszámítása során mindazon árubeszerzések, szolgáltatások értékét egybe kell számítani, amelyek beszerzésére egy költségvetési évben vagy tizenkét hónap alatt kerül sor, és a beszerzésére egy ajánlattevővel lehetne szerződést kötni, továbbá rendeltetése azonos vagy hasonló, illetőleg felhasználásuk egymással közvetlenül összefügg.

3.1.3. Ha a becsült érték kiszámításakor az előző pontban foglaltakat nem vették figyelembe, a közbeszerzésnek a költségvetési évben vagy az adott tizenkét hónapban még beszerzendő tárgyaira - azok értékétől függetlenül - csak a megfelelő közbeszerzési eljárás lefolytatását követően lehet szerződést kötni. Amennyiben azonos tárgyú beszerzésre egyidejűleg, vagy egy költségvetési éven belül részekre bontva kerül sor, és a részek együttes becsült értéke eléri a Kbt.-ben megjelölt értékhatárokat, abban az esetben e Szabályzat rendelkezéseit az ilyen részekre bontott, bármilyen alacsony értékű beszerzésekre is alkalmazni kell.

4. Az előzetes terv, a közbeszerzési terv, az előzetes összesített tájékoztató és az éves statisztikai összegezés elkészítése

4.1. Előzetes terv, közbeszerzési terv 


 a) A szervezet igazgatója (továbbiakban: igazgató) minden év január 10-ig megküldi az intézményvezetőknek az adott évre tervezett közbeszerzési eljárások ütemtervét (legalább az eljárás kezdete és befejezése megnevezésével).

b) Az intézményvezetők a június 1. előtt indítandó közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódóan tervezett, intézményüknél szükséges beszerzési igényeiket január 31-ig kötelesek megküldeni az igazgatónak. Az igazgató a beérkezett igényeket összesíti, felülvizsgálja, annak alapján az intézmények vonatkozásában elkészíti az előzetes közbeszerzési tervet, melyet véleményezés céljából február 10-ig megküld a polgármester részére.

c) A polgármester február 28-ig véleményét megküldi az igazgatónak. Az igazgató az előzetes beszerzési tervjavaslatokat és a beérkezett véleményeket öt napon belül összesíti.  Az előzetes közbeszerzési tervet a polgármester az igazgató előterjesztése szerint minden évben a Képviselő-testület márciusi soros ülése elé terjeszti. 

d) A közbeszerzési tervet a Képviselő-testület hagyja jóvá legkésőbb április 15-ig.
e) Az intézményvezetők a június 1. után indítandó közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódóan tervezett, intézményüknél szükséges beszerzési igényeiket minden év április 20-ig kötelesek megküldeni az igazgatónak. Az igazgató a beérkezett igényeket összesíti, felülvizsgálja, majd az arról készült összegzést április 30-ig előterjeszti a polgármester részére. 

f) A polgármester az e) pontban foglaltak alapján esetlegesen szükségessé váló közbeszerzési terv-módosítást minden évben a Képviselő-testület májusi soros ülése elé terjeszti.
g) A közbeszerzési terv a Kbt. 5. § (2) bekezdése szerinti nyilvánosságának biztosításáról, valamint erre irányuló igény esetén a Közbeszerzések Tanácsa vagy az illetékes ellenőrző szervek részére történő megküldéséről az igazgató gondoskodik.

h) A közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét.

i) Lehetőség van a közbeszerzési tervben nem szereplő, vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatására is abban az esetben, ha az előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás miatt szükséges, ebben az esetben azonban a közbeszerzési tervet módosítani kell. A Kbt. 5. § (2) bekezdése szerinti módosítás nyilvánosságra hozataláról az igazgató gondoskodik.

j) A terv módosítását az intézményvezetők írásos indoklásának kézhezvételét követően az igazgató kezdeményezi. A polgármester a terv módosítására irányuló kezdeményezést véleményezi és előterjesztéssel kezdeményezi a Képviselő-testület előtt. A terv módosítását a Képviselő-testület hagyja jóvá. A tervben nem szereplő közbeszerzési eljárás megindítását indokolt esetben a polgármester elrendelheti, ilyenkor a terv utólagos módosítását hagyja jóvá a Képviselő-testület.

4.2.
Előzetes összesített tájékoztató

4.2.1. 
Az előzetes összesített tájékoztatót az igazgató készíti elő. A polgármester és az igazgató megvizsgálja az előzetes összesített tájékoztató közzétételének szükségességét. Előzetes összesített tájékoztató közzététele esetén az igazgató gondoskodik annak megküldéséről, és a Kbt. 42. § és 43.§ szerinti előírások betartásáról. 

4.3.
Éves statisztikai összegezés

4.3.1. 
Az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet gondoskodik az éves beszerzésekről külön jogszabályban meghatározott minta szerinti éves statisztikai összegezés elkészítéséről, amelyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig kell megküldeni a Közbeszerzések Tanácsának. 
4.3.2. Az éves statisztikai összegezés elkészítéséhez a beszerzésért felelős illetékes vezetők összesített adatszolgáltatást nyújtanak az igazgatónak, az előző költségvetési évben lefolytatott közbeszerzési eljárásaikról, a Kbt-ben és külön jogszabályban meghatározott adatok vonatkozásában minden év május 10-ig. Az adatszolgáltatás alapján az összegezést az igazgató készíti el és küldi meg a Közbeszerzések Tanácsának május 31-ig.
5.
A közbeszerzési eljárás lefolytatásának általános rendje

5.1.
Közös szabályok

5.1.1. A beszerzési eljárásban, a polgármester, az igazgató, a Bíráló Bizottság, a Képviselő-testület és a lebonyolító a jelen Szabályzat 7. fejezetében meghatározott feladat- és hatáskörök szerint vesznek részt.

5.1.2. 
A beszerzési eljárás során az egyes eljárási cselekmények, az értékelés során hozott döntések és a szerződések megkötése tekintetében az eljárás valamennyi résztvevője köteles betartani a Szabályzat rendelkezéseit, attól csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabályok, valamint jelen Szabályzat rendelkezései megengedik. Előre nem látható okból előállott rendkívüli sürgősség esetén a polgármester az intézmény vezetőjének indokolással ellátott kérelme alapján felmentést adhat a Szabályzat rendelkezéseinek alkalmazása alól, a vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek figyelembe vétele mellett.
5.1.3.
      A beszerzési eljárás és annak lebonyolítása a következő módon történhet: 
                  -Az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet bonyolítja le az eljárást az e Szabályzatban foglaltak szerint.
-A lebonyolítást az igazgató által kiválasztott összességében legkedvezőbb ajánlatot nyújtó gazdálkodó szervezet vagy személy (a továbbiakban: lebonyolító) végzi.
5.1.4.    Amennyiben a lebonyolítóval megkötött szerződésben a felek másként nem rendelkeznek, a Szabályzat 7. fejezetének 7.4. pontjában a lebonyolítóra vonatkozó rendelkezésekben foglaltak betartásáért a bonyolító felel.
            5.1.5
.Összeférhetetlenség: A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében nem járhat el, illetőleg az eljárásba nem vonható be (erőforrást nyújtó szervezetként sem) a közbeszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezet (a továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet), illetőleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetőleg amely
a) az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll;

b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselője vagy felügyelő bizottságának tagja;

c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója.

Nem kell alkalmazni a fenti összeférhetetlenségi elveket, ha az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt érdekelt gazdálkodó szervezet, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt személlyel vagy szervezettel a fenti  bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban álló érdekelt gazdálkodó szervezet írásban nyilatkozik, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként.

Ha az ajánlatkérő nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol az érdekelt gazdálkodó szervezetben, az ajánlatkérő nevében e személy vagy hozzátartozója nem járhat el a közbeszerzési eljárás előkészítésében vagy az eljárás más szakaszában, kivéve, ha az érdekelt gazdálkodó szervezet írásban nyilatkozik, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként. Ezt a szabályt kell megfelelően alkalmazni az ajánlatkérő vezető tisztségviselője vagy felügyelő bizottságának tagja vagy hozzátartozója tekintetében, ha az érdekelt gazdálkodó szervezetben az ajánlatkérő rendelkezik tulajdoni részesedéssel. 

Nem kell alkalmazni az összeférhetetlenségre vonatkozó szabályokat, ha az ajánlatkérő nevében az érdekelt gazdálkodó szervezetben a tulajdonosi jogok gyakorlására és a közbeszerzési eljárást lezáró döntés meghozatalára törvény, vagy törvény felhatalmazása alapján kiadott önkormányzati rendelet alapján az ajánlatkérő ugyanazon testülete jogosult, vagy olyan testületei, amelynek tagjai részben azonosak, és a közbeszerzési eljárással kapcsolatos - az eljárást lezáró döntés meghozatalán kívüli - tevékenységekben nem vett részt olyan személy, aki jogosult a tulajdonosi jogok gyakorlására.

Nem minősül a közbeszerzési eljárás előkészítésébe bevont személynek (szervezetnek) az olyan személy (szervezet), akitől, illetőleg amelytől az ajánlatkérő az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet, illetőleg piacfelmérés, a közbeszerzés becsült értékének felmérése érdekében a közbeszerzés megkezdése időpontjának megjelölése nélkül, kizárólag a felmérés érdekében szükséges adatokat közölve kért tájékoztatást, vagy akitől, illetőleg amelytől a támogatásra irányuló igény (pályázat) benyújtásához szükséges árajánlatot kapott.

Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetve az eljárásba bevonni kívánt személy vagy szervezet írásban köteles nyilatkozni arról, hogy vele szemben fenn áll e az összeférhetetlenség. Az összeférhetetlenség fenn nem állásáról szóló nyilatkozathoz a Kbt. 10. § (2) és (4) bekezdése szerinti esetben csatolni kell az érintett gazdálkodó szervezet nyilatkozatát arról, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként (távolmaradási nyilatkozat)

Ha a Kbt. 10. § (1), (4) vagy (7) bekezdését megsértették, vagy a (2), illetőleg a (4) bekezdés szerinti nyilatkozata ellenére az érdekelt gazdálkodó szervezet indul a közbeszerzési eljárásban, az eljárás további részében nem lehet ajánlattevő vagy alvállalkozó az (1) bekezdés hatálya alá tartozó, vagy az ott felsorolt személyekkel, szervezetekkel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban álló érdekelt gazdálkodó szervezet.
5.2.
Az eljárás megindításának, lezárásának általános szabályai

5.2.1. 
A közbeszerzési eljárás megindításának feltétele, hogy az igazgató igazolja azt, hogy   a rendelkezésre áll a Kbt. 48. § (2) bekezdése szerinti a szerződés teljesítését biztosító anyagi fedezet, illetőleg az arra vonatkozó biztosíték, hogy a teljesítés időpontjában az anyagi fedezet rendelkezésre áll. Amennyiben az önkormányzat közbeszerzési tervében jóváhagyott beszerzés finanszírozásához szükséges pénzügyi fedezetet a Képviselő-testület a tárgyévi költségvetési rendeletében a szervezet felhasználási körébe utalta, a beszerzés ezen kiadási előirányzat terhére finanszírozandó.
   Ha a beszerzés finanszírozásához szükséges pénzügyi fedezet (költségvetési előirányzat, kiadási megtakarítás, bevételi többlet) felett a beszerzést kezdeményező intézmény rendelkezik, a beszerzést ezen pénzügyi források felhasználásával kell finanszírozni. 

   A beszerzés finanszírozására felhasználható pénzügyi forrás felett rendelkező intézmény vagy átutalja a szükséges fedezetet a beszerző szervezet számlájára, vagy vállalja a pénzügyi ellenszolgáltatásnak (vagy arányos részének) a nyertes ajánlattevő részére történő megfizetését. 
   A közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét a Kbt. 6. § (2) bekezdése szerint ellenjegyzésével az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet igazgatója igazolja. Az  eljárást megindító hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a közbeszerzésre, illetőleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokat. Az eljárást megindító hirdetmény ellenjegyzése nélkül a közbeszerzési eljárás nem indítható meg.
5.2.2. 
Amennyiben a beszerzés az éves közbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben foglaltakhoz képest módosul, a kezdeményező intézménynek írásban indokolnia kell a beszerzés szükségességét, megjelölve azt az előre nem látható okot vagy egyéb változást, amely miatt az felmerült vagy módosult.

5.2.3. 
Az eljárások előkészítéséhez, lebonyolításához, illetve az ajánlatok értékeléséhez kiválasztott közbeszerzési, illetve jogi szakértelemmel rendelkező személy vagy szervezet (lebonyolító) eseti megbízással, vagy tartós megbízási jogviszony alapján lehetséges, a Kbt. szabályainak betartása mellett. 

5.2.4. 
Az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet az ajánlatok elbírálására legalább 5 állandó tagból álló Bíráló Bizottságot hoz létre, amely írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít az ajánlatkérő nevében a közbeszerzési eljárást lezáró döntést meghozó igazgató részére. A Bíráló Bizottság 3 állandó tag jelenléte esetén határozatképes. A Bíráló Bizottság az igazgató kezdeményezésére eljárásonként, további tagokkal kiegészíthető. A nem állandó tagok megbízása kizárólag a tárgyi közbeszerzési eljárás jogerős lezárásáig tart. Bíráló Bizottság állandó tagjai kijelöléséről a Városi Kincstár igazgatója dönt.

 A Bíráló Bizottság tagjait úgy kell meghatározni, hogy az abban résztvevők rendelkezzenek a közbeszerzés tárgya szerinti pénzügyi, jogi valamint közbeszerzési szakértelemmel. A Bíráló Bizottság munkájában tanácskozási jogkörrel részt vesz az intézmény(ek) illetékes szervezeti egységének a vezetője vagy az általa kijelölt személy. A lebonyolító biztosíthatja a Bíráló Bizottság tagjai közül a közbeszerzési, jogi szakértelemmel rendelkező szakembert. 
5.2.5. Amennyiben az ajánlat érvényességének megállapításához olyan szempont (pl. az ajánlat műszaki dokumentációjának megfelelő ellenőrzése) vagy értékelési részszempont szerepel, melynek elbírálásához speciális szaktudás szükséges a Bíráló Bizottság munkájába speciális szakértelemmel rendelkező személy vagy szervezet is bevonható. A külső szakértő eljárásba történő bevonásáról az igazgató gondoskodik.
5.2.6. Az eljárást lezáró döntést a Bíráló Bizottság javaslata alapján az igazgató hozza meg. 

5.2.7. A Bíráló Bizottság az ajánlatok értékelése során köteles követni az ajánlatkérő által a felhívásban meghatározott értékelési részszempontok, súlyszámok, pontok alsó és felső határa szerinti értékelési eljárást, valamint a Kbt. vonatkozó szabályait.
5.2.8. A Bíráló Bizottság munkájáról bírálati jegyzőkönyvet készít, melynek részét képezik a tagok indokolással ellátott külön-külön bírálati lapjai.

5.2.9. A beszerzési eljárás előkészítésében, a felhívás, illetve a dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában, az ajánlatkérő nevében eljáró vagy az eljárásba egyébként bevont személy, illetve szervezet kiválasztásakor, továbbá a beszerzési eljárás lebonyolítóval történő lebonyolítása esetén a lebonyolító kiválasztásakor és megbízásakor az összeférhetetlenség és a titoktartás szabályainak érvényesülése érdekében a jelen Szabályzat 1.3. számú mellékletét képező nyilatkozat kitöltése kötelező. Tartós megbízási jogviszony keretében működő szakértő, illetve az eljárásokba tartós megbízási jogviszony alapján bevont személy, illetve szervezet a megbízási szerződés aláírásával egyidejűleg köteles összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tenni a megbízási jogviszony időtartamára vonatkozóan. Amennyiben a nyilatkozatában foglaltakhoz képest a megbízási szerződés fennállásának időtartama alatt változás következik be, köteles a változás bekövetkeztének illetve az új tényről való tudomásszerzés időpontjától számított 8 napon belül az igazgatót tájékoztatni. Amennyiben az összeférhetetlenségi ok a megbízás időtartama alatt következik be, a Kbt. vonatkozó előírásai irányadóak.

5.2.10. 
Ha a beszerzés ellenértékeként meghatározott ajánlati összeg meghaladja a rendelkezésre álló forrást, akkor ezt a Bíráló Bizottság jelzi az igazgatónak, aki ezt követően vagy gondoskodik pótlólagos forrás biztosításáról, vagy az eljárás eredménytelenné nyilvánítását kezdeményezi. Az eljárás fenti, illetve egyéb okból történő eredménytelenné nyilvánításáról a Kbt. 96.§ (1) bekezdése és a 92.§ c) pontja alapján az igazgató dönt.

  5.2.11.       
Az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet köteles a Kbt. 17/C.§ (1) bekezdésében meghatározott adatokat, információkat, hirdetményeket öt munkanapon belül közbeszerzési eljárásonként csoportosítva honlapján közzétenni, ha nem rendelkezik honlappal a Közbeszerzések Tanácsa honlapján öt munkanapon belül közzétenni, továbbá a Kbt. 22. § (1) bekezdés d) pontja szerinti ajánlatkérő a kötelező közzétételt követően a helyben szokásos módon is közzéteheti a Kbt. 17/C.§ (1) bekezdés a)-k) pontja szerinti dokumentumokat. 

A közbeszerzési eljárás nyilvánosságának további szabályait tekintve a Kbt. 17/C.§-ban foglaltak az irányadók.

5.3.
Közösségi közbeszerzés, nemzeti közbeszerzés 

5.3.1. A közbeszerzési eljárás nyílt, meghívásos, tárgyalásos eljárás vagy versenypárbeszéd lehet. Tárgyalásos eljárást vagy versenypárbeszédet akkor lehet alkalmazni, ha a jogszabály kifejezetten megengedi. A közbeszerzési tervben szereplő beszerzésekre alkalmazandó eljárás típusáról az igazgató dönt.
5.3.2. 
Az eljárásban való részvétel ajánlati biztosíték adásához köthető, amit az ajánlattevőnek ajánlata benyújtásával egyidejűleg vagy az ajánlatkérő által az ajánlati felhívásban meghatározott időpontig, az ott megjelölt mértékben kell az ajánlatkérő rendelkezésére bocsátania. Az ajánlattevőnek igazolnia kell, hogy a biztosítékot az ajánlatkérő rendelkezésére bocsátotta. Az ajánlati biztosítékra egyebekben a Kbt. 59.§-ának rendelkezéseit megfelelően alkalmazni kell.

5.3.3. 
Az ajánlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazó iratok felbontását az ajánlattételi/részvételi határidő lejártának időpontjában kell megkezdeni. A bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes ajánlat/részvételi jelentkezés felbontásra nem kerül. Az ajánlatok/részvételi jelentkezések felbontásakor ismertetni kell

· az ajánlattevők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét), valamint azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek a bírálati szempont (részszempontok) alapján értékelésre kerülnek, illetve

·  a részvételi jelentkezők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét).

Az ajánlatok/részvételi jelentkezések felbontásáról és ismertetéséről jegyzőkönyvet kell készítenie, amelyet a bontástól számított öt napon belül meg kell küldeni az összes ajánlattevőnek/részvételre jelentkezőnek.

5.3.4. 

      5.3.7.
5.4.
Egyszerű közbeszerzés

5.4.1. 
A Kbt. Harmadik részében meghatározottak szerinti, árubeszerzések és szolgáltatások megrendelése, valamint azok előkészítése során - ha annak a jelen Szabályzat 2.1. pontjának 2. alpontja szerinti értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti közbeszerzési eljárás értékhatárait de nem éri el a közösségi közbeszerzések értékhatárait, nemzeti közbeszerzési eljárást kell lefolytatni.

5.4.2. 
 A nemzeti közbeszerzési eljárásban az ajánlatkérő az ajánlattételi felhívást hirdetményben köteles közzétenni.
5.4.3. 

5.4.4. 
Az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet az ajánlatok elbírálásának befejezésekor a külön jogszabályban meghatározott minta szerint írásbeli összegezést köteles készíteni az ajánlatokról. Az írásbeli összegezést az a Kbt. 96.§ (2) bekezdése alapján köteles az  ajánlattevőnek átadni, illetőleg megküldeni. 
5.4.5. Az eljárás lefolytatása, dokumentálása, ajánlatok elbírálása során egyebekben az általános szabályok, a jelen Szabályzat 7. fejezete és a Kbt. rendelkezései szerint kell eljárni.

6. A közbeszerzési eljárások alapján megkötött szerződések módosítása és teljesítése, jogorvoslat

6.1. 
A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések teljesítését az igazgató követi nyomon. 

6.2. 
A szerződések módosításáról valamint teljesítéséről a Kbt 307. § alapján hirdetményt kell közzétenni, azok megtörténtétől számított 5 munkanapon belül. A hirdetmények közzétételéről az igazgató gondoskodik.

6.3.
A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések módosítására csak a Kbt. 303. §-ának megfelelően van lehetőség. A módosításról az igazgató dönt.
6.4.
Az egy évnél hosszabb vagy határozatlan időre kötött szerződés esetében a szerződéskötéstől számítva évente kell a szerződés részteljesítéséről tájékoztatót készíteni és hirdetmény formájában a Közbeszerzési Értesítőben közzétenni. A tájékoztató közzétételéről az igazgató gondoskodik.

7.
A beszerzési eljárás során az egyes résztvevők feladat-, és hatáskörei

7.1. Képviselő-testület

a) Jóváhagyja az előzetes beszerzési tervet, jóváhagyja a költségvetés elfogadása után az éves közbeszerzési tervet, továbbá a közbeszerzési terv módosítását,

b) 

7.2. Polgármester

a) A közbeszerzési tervben nem szereplő beszerzések szükségessége esetén előterjesztés útján kezdeményezi a Képviselő-testületnél a közbeszerzési terv módosítását, indokolt esetben annak utólagos módosítását,

b) Véleményezi az előzetes beszerzési tervet,

c) Véleményezi a közbeszerzési tervet, 
d) 
   Előre nem látható okból előállott rendkívüli sürgősség esetén a polgármester az intézmény vezetőjének indokolással ellátott kérelme alapján felmentést adhat a Szabályzat rendelkezéseinek alkalmazása alól, a vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek figyelembe vétele mellett.
7. 3. Az igazgató
a) Előkészíti és koordinálja az előzetes beszerzési terv elkészítését, 
b) Előkészíti és koordinálja a közbeszerzési terv elkészítését,

c) Gondoskodik az összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat kitöltetéséről az érintett közreműködők felé,

d) Meghatározza az alkalmazandó eljárásfajtát és dönt ajánlati biztosíték előírásáról,

e) Gondoskodik a részvételi/ ajánlati/ajánlattételi felhívás és a dokumentáció megküldéséről, rendelkezésre bocsátásáról,

f) A Bíráló Bizottság döntése  alapján intézkedik a részvételi jelentkezési, illetve az ajánlattételi határidő meghosszabbítására, 
g) Meghatalmazást ad a lebonyolítónak eljárás lefolytatására, szerződést köt hivatalos közbeszerzési tanácsadóval,

h) Intézkedik a biztosíték visszafizetéséről amennyiben a jogszabályi feltételei fennállnak,

i) Intézkedik a Bíráló Bizottság összehívásáról, amennyiben szükséges a szakértők meghívásáról,

j) A Bíráló Bizottság javaslata alapján gondoskodik a hiánypótlási felhívást ajánlattevők, illetve részvételre jelentkezők részére történő megküldéséről,

k) 
A Bíráló bizottság által tett előterjesztés alapján hozott döntése alapján intézkedik a részvételi jelentkezések/ajánlatok érvénytelenné nyilvánításáról,  továbbá a kizáró okoknak a Kbt. 88.§ (1)-(2) bekezdése, illetőleg a Kbt. 96.§ (3)-(4) bekezdése szerinti igazolásáról
l) A Bíráló Bizottság javaslata alapján gondoskodik az eredményhirdetés elhalasztásáról,

m) Gondoskodik az eljárás során keletkezett összes dokumentum elhelyezéséről és tárolásáról, valamint az eljárás lezárulásától számított 5 évig történő megőrzéséről,

n) Gondoskodik a külön jogszabályban meghatározott hirdetmények határidőben történő közzétételéről,

o) 
A Kbt. 6.§ (2) bekezdése szerint az eljárást megindító hirdetmények jogszerűségét ellenjegyzésével igazolja.
p) 
Gondoskodik a Kbt.-ben előírt, a jelen Szabályzat alapján más személy vagy testület feladat- és hatáskörébe nem tartozó feladatok végrehajtásáról. (Kbt 91.§ (2) bek, Kbt. 92/A.§).
q) A Bíráló Bizottság javaslata alapján meghozza az eljárást lezáró döntést,

r) Jogszabályi feltételek fennállása esetén dönt a szerződés módosításáról.

7.4. A bonyolító:

a) Javaslatot tesz az alkalmazandó eljárásfajtára az igazgató részére,

b) Biztosítja a felhívás és dokumentáció végleges szövegéhez szükséges közbeszerzési jogi szakmai tartalmat (azon adatok, információk szövegszerű leírását, amelyek a beszerzés tárgyának pontos és részletes meghatározásához, az alkalmassági követelmények és az értékelési szempontok kialakításához szükségesek), valamint összeállítja a részvételi /ajánlati/ ajánlattételi felhívást és a dokumentációt,

c) 
A jóváhagyott felhívást megküldi közzétételre.
d) Gondoskodik a dokumentáció Kbt. szerinti rendelkezésre bocsátásáról, illetve megküldéséről,

e) Tájékoztatást ad - együttműködve az igazgatóval és a Bíráló Bizottsággal- az ajánlattevőknek a Kbt.-ben előírtak szerinti határidőn belül,

f) Gondoskodik - együttműködve az igazgatóval és a Bíráló Bizottsággal- az ajánlattevői kérdések megválaszolásáról,

g) Konzultációt szervez és tart - együttműködve az igazgatóval és a Bíráló Bizottsággal - szükség esetén az ajánlattevők számára az ajánlattételi határidőn belül,

h) Indokolt esetben javaslatot tesz az igazgatónak és a Bíráló Bizottságnak a hirdetmény vagy a dokumentáció módosítására, a hirdetmény visszavonására, a részvételi jelentkezési, illetve az ajánlattételi határidő meghosszabbítására,

i) Átveszi és felbontja a beérkező jelentkezéseket, illetve ajánlatokat,

j) Jegyzőkönyvet készít a bontásról, és azt a Kbt. 80. § (4) bekezdése alapján 5 napon belül megküldi a jelentkezőknek illetve az ajánlattevőknek,

k) Gondoskodik a Kbt. 83. §-ának megfelelően a hiánypótlásról, a Bíráló Bizottság vagy az igazgató jóváhagyása alapján,

l) Az igazgató közreműködésével lefolytatja az egyes beszerzési eljárások során szükséges tárgyalásokat,
m) A lefolytatott tárgyalásokról jegyzőkönyvet készít és azt a tárgyalás befejezésekor minden jelenlévő ajánlattevővel aláírat,

n) Gondoskodik az igazgatóval együttműködve az ajánlattevők Kbt. 93.§ (1) bekezdése szerinti tájékoztatásáról, a döntést követő öt napon belül,

o) Javaslatot tesz a közbeszerzési eljárás eredménytelenné nyilvánítására a Kbt. 82. §-ában megfogalmazott körülmények fennállása esetén,

p) Elkészíti a külön jogszabályban meghatározottak szerint az összegezést,

q) A Kbt. 97.§ szerinti esetben az ott leírtak szerinti tájékoztatást ad,

r) Gondoskodik az eljárás eredményéről szóló tájékoztató elkészítéséről, megküldéséről,

s) Gondoskodik az eljárás dokumentálásáról, valamint a keletkezett összes dokumentumot, az eljárás lezárását követőn átadja az igazgatónak. 

7.5. A Bíráló Bizottság

a) Átvizsgálja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajánlatokat,

b) Javaslatot tesz hiánypótlási felhívás megküldésére,

c) Javaslatot tesz arra vonatkozóan, hogy mely jelentkezések/ajánlatok érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkező/ajánlattevő, akit ki kell zárni az eljárásból,

d) Javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztására vonatkozóan,

e) Javaslatot tesz az érvényes ajánlatok, részvételi jelentkezések vonatkozásában,

f) Javaslatot tesz az eljárás nyertes ajánlattevőjére vonatkozóan,

g) Jegyzőkönyvet készít a Bíráló Bizottság üléséről.

8. Záró rendelkezések

8.1. 
Jelen közbeszerzési szabályzat 2008. május 5. napján lép hatályba.

8.2. Az előzetes tervre, valamint a közbeszerzési tervre (4.1.pont) vonatkozó 2008. évi átmeneti rendelkezések:

a/ Az intézmények 2008. évre tervezett beszerzési igényeit 2008. május 15-ig kell megküldeni az igazgatónak.


b/ Az igazgató az összesített előzetes közbeszerzési tervet 2008. május 19-ig küldi meg a polgármester részére.


c/ A polgármester 2008. május 23-ig véleményét megküldi az igazgatónak.

d/ A 2008. évi előzetes közbeszerzési tervet a polgármester az igazgató előterjesztése szerint május 28-ig terjeszti a Képviselő-testület elé.

 1.1./a számú melléklet

ADATLAP ÁRUBESZERZÉSHEZ

Szervezeti egység:

	Beszerzés tervezett tárgya
	Várható összes költségigény
	Várható időbeli ütemezés

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Egyéb megjegyzések: 

Hely:                          Dátum:


                                          ellenjegyző

 1.1/b. számú melléklet

ADATLAP SZOLGÁLTATÁS MEGRENDELÉSÉHEZ

Szervezeti egység:

	Beszerzés tervezett tárgya
	Várható összes költségigény
	Várható időbeli ütemezés

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Egyéb megjegyzések: 

Hely:                          Dátum:


                                           ellenjegyző 


1.2. sz. melléklet

MEGBÍZÓLEVÉL

Alulírott……………………………….., mint a…………………………..(hivatal, költségvetési szerv)   ……………………………. ( beosztás) ezúton 

megbízom ………………………….-t,
hogy a

„……………….”
 tárgyú közbeszerzési eljárásban, mint a bíráló bizottság tagja, részt vegyen.

Jászberény, ……………………….

Alulírott …………………………………..(születési idő:……………………………………,

anyja neve:……………………………………..) ezennel kijelentem, hogy elfogadom bíráló bizottsági kijelölésemet a fenti tárgyú közbeszerzési eljárásban.

Kijelentem, hogy az eljárással összefüggésben nem állnak fenn velem szemben a Kbt. 10.§ -ban meghatározott kizáró okok. Továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy a fenti tárgyú közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott adatokat megőrzöm, kizárólag a megbízó utasítása alapján adom át más személy részére.

Jászberény, ……………………….

1.3. sz. melléklet
ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI ÉS TITOKTARTÁSI NYILATKOZAT

Alulírott, …………………………………………. (lakcím: …………………….

………………….., szül.: ……………………………………, anyja neve: …………………………………………………………………………………..), ezúton nyilatkozom, hogy a/……………………………. (szerv)  ………………… tárgyú beszerzési eljárásával kapcsolatosan személyemre nézve semmiféle összeférhetetlenségi ok a vonatkozó jogszabályok alapján nem áll fent.

Továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy a fenti ügyiratszámú beszerzési eljárás során tudomásomra jutott adatokat megőrzőm, kizárólag a…………………………..képviselőjének utasítása alapján adom át más személy részére.

A fentiekben foglaltakat büntetőjogi felelősségem teljes tudatában jelentettem ki.

Jászberény, ……………………….

1.4. számú melléklet

Ügyiratszám:

Összesítő lap

	Szervezeti egység *:
	

	Kötelezettséget vállaló *:
	

	Ellenjegyző *:
	

	
	

	Beszerzés tárgya *:
	

	Várható összes költségigény *:
	

	
	

	Forrás*:
	

	
	

	Teljesítési határidő*:
	

	Egyéb feltételek*:
	

	Szám  az EU hivatalos lapjában(adott esetben):

és/vagy KÉ-szám (adott esetben):
	

	Beszerzési eljárás típusa*:
	

	Felhívás készítői:


	

	Közbeszerzési műszaki leírás készítői:
	

	Dokumentáció készítői:
	

	Bíráló bizottsági tagok (min. 5 fő):

	

	
	

	
	

	Külső szakértő:
	

	Bonyolító:
	

	Egyéb megjegyzés:
	

	Nyertes ajánlattevő**:
	

	Szerződés értéke**:
	


Jászberény, ……………………….

           szervezeti egység vezető  
                                       ellenjegyző

*  Az eljárás megindítása előtt kell kitölteni.


**Az eljárás lezárulása után kell kitölteni.                                         __________________

                                                                                                              kötelezettségvállaló

1.5. sz. melléklet

FELELŐSSÉGI REND
(Vázlat)

	Eljáró
	Jogkör

	
	

	Igazgató

	Kötelezettségvállaló, Döntési jogkör

Hirdetmények jogszerűségének ellenjegyzése
Aláírás:

	Eljárásba bevont szervezet, személy

Közbeszerzési szakértő
	Tanácskozási jog

Aláírás:



	Bonyolító


	Javaslattétel a Bíráló Bizottság és az igazgató részére

Aláírás:



	Bíráló Bizottság


	Javaslattétel az igazgató részére

Aláírás:

Aláírás:

Aláírás:

Aláírás:

Aláírás:




2. Számú melléklet 

INTÉZMÉNYLISTA

1. Jászberény Város Szociális Otthona

2. Klapka György Szakközép- és Szakiskola

3. Lehel Vezér Gimnázium

4. Liska József Erősáramú Szakközépiskola és Gimnázium

5. Szociális Intézet

6. Városi Kincstár 

7. 

Belvárosi Általános Iskola

8.  

Déryné Művelődési Központ

9.  

Gróf Apponyi Albert Általános Iskola és Alapfokú Művészetoktatási Intézmény

10. Jászberényi Állat- és Növénykert

11. Palotásy János Zeneiskola

12. Városi Könyvtár és Információs Központ

13. Városi Óvodai Intézmény

14. Városi Önkormányzati Bölcsőde
15. Polgármesteri Hivatal
3 . Számú melléklet 

A 
KÖZPONTOSÍTOTT KÖZBESZERZÉSI RENDSZERBEN KÖTELEZŐEN BESZERZENDŐ ÁRUK ÉS SZOLGÁLTATÁSOK JEGYZÉKE

	1./ Informatikai és irodatechnikai eszközök, utántöltő anyagok 

	2./ Irodaszer, nyomtatvány és egyéb papíráru

	3./ Vegyi tisztítószerek

	4./ Villamos energia szolgáltatás 

	5./ Gázenergia szolgáltatás

	6./ Mobil telefon szolgáltatás 

	7./ Vezetékes telefon szolgáltatás

	8./ Internet szolgáltatás 

	9./ Közétkeztetési szolgáltatás 

	10./ Vagyonbiztosítás (gépjárművek kötelező és CASCO biztosítása)

	11./Közbeszerzési eljárások bonyolítása

	12./ Foglalkozás egészségügyi szolgáltatás

	13./ Takarítási szolgáltatás 

	14./ Vagyonvédelmi (vagyonőri) – kivéve tűzvédelmi - szolgáltatás

	15. / Reklám – , propaganda – és marketingszolgáltatások

	16./ Gépjárművek beszerzése

	17./ Bútorok beszerzése


�  Az 1.§-t módosította  a 18/2009.( IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5.-től


�  Módosította  a 18/2009.( IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5.-től


�  Módosította  a 18/2009.( IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5.-től





� A 3.§ a)-b) pontját hatályon kívül helyezte a 18/2009.( IV.27.) Ör., hatálytalan  2009. május 5.-től  


� A 4.§ (1) bek.-t módosította a 18/2009.( IV.27.) Ör.,  hatályos: 2009. május  5.-től


� A 4.§ (2) bek-t módosította a 37/2008 .(X.30.) Ör., hatályos 2008. november 5.-től


� 5§ (2) bek-t módosította a   37/ 2008.(X.30.)   Ör..hatályos : 2008. november 5.-től


� 6-§ (2)bek-t módosította a   24/2008. (V. 23.)  Ör. hatályos: 2008. június 1-től











�  A Szabályzat 1.A/alpontját módosította a 18/2009.(IV 27.) Ör., hatályos 2009. május 5-től


� A Szabályzat  1.1.1.pontját módosította   a 37/2008.(X.30.) Ör., hatályos 2008. november 5.től


� A Szabályzat 1.2.1. pontját módosította a  37/ 2008.(X.30.)  Ör., hatályos 2008.  november 5.től


�  A Szabályzat 1.2.2.pontját módosította a 18/2009.(IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5-től


�  A Szabályzat 1.3.2 pontját módosította a 37/2008. (X.30.) Ör., hatályos 2008. november 5-től


�  A Szabályzat  1.3.4. pontját módosította a 18/2009.(IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5-től       


� A Szabályzat   1.3.6 pontját módosította a 18/2009.(IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5-től       


� A Szabályzat  1.3.7. pontját hatályon kívül helyezte a 18/2009.(IV.27.) Ör., hatálytalan 2009. május 5-től       


�  A Szabályzat  2.1-2.2. pontját módosította a 18/2009.( IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5.-től


�  A Szabályzat 2.2.3. pontját hatályon kívül helyezte a 18/ 2009.( IV.27.)Ör., hatálytalan  2009.május 5.-től


� A Szabályzat 2.4. pontját hatályon kívül helyezte a 37/2008(X.30.) Ör., hatálytalan 2008.november 5-től


� A Szabályzat  3.1.1 pontját módosította a 18/2009.( IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5.-től   


� A Szabályzat 3.1.2. pontját módosította  a 37/2008.(X.30.)Ör., hatályos 2008. november 5-től 


� A Szabályzat 4.1. pontját módosította a 18/2009.(IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5.-től.


� A Szabályzat  4.2.1 pontját módosította a 18/2009. (IV.27) Ör., hatályos 2009. május 5.-től


�  A Szabályzat 4.3.1. pontját módosította a 37/2008.(X.30.) Ör., hatályos 2008. november 5-től


�  A Szabályzat 5.1.2. pontját módosította a 37/2008.(X.30.) Ör., hatályos 2008. november 5-től


� A Szabályzat  5.1.3. pontját módosította a 37/2008.(X.30.) Ör., hatályos 2008. november  5-től


� A Szabályzat  5.1.5 pontját módosította  a 18/2009. (IV.27) Ör.,hatályos 2009. május 5.-től 


�  A Szabályzat 5.2.1 pontját módosította a 18/ 2009.(IV.27) Ör. , hatályos 2009.május 5.től


� A Szabályzat 5.2.2 pontját módosította a 18/ 2009.( IV.27.) Ör.,hatályos 2009. május 5-től


�  A Szabályzat 5.2.3. pontját módosította a 18/2009.(IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5. től


� A Szabályzat 5.2.4. pontját módosította a  18/2009.(IV.27.)  Ör, hatályos 2009. május 5-től


� A Szabályzat 5.2.10 pontját módosította a 18/2009.(IV27) Ör., hatályos 2009. május 5.-től


� A Szabályzat 5.2. 11 pontját megállapította a 18/2009.(IV.27.) Ör, hatályos 2009.május 5.-től


� A Szabályzat  5.3.2 pontját módosította a 37/2008.(X.30.) Ör. , hatályos 2008. november 5-től


� A Szabályzat 5.3.3. pontját módosította a 37/2008.(X.30.)Ör., hatályos 2008. november 5-től


� A Szabályzat 5.3.4.-5.3.7 pontjait hatályon kívül helyezte a 18/2009.(IV.27)Ör, hatálytalan 2009. május 5.től 


�  A Szabályzat 5.4.1 pontját módosította a 18//2009.(IV.27.) Ör., hatályos 2009.május 5-től


�  A Szabályzat 5.4.2.pontját módosította a 18/2009.IV.27.) Ör., hatályos 2009. május 5-től


�  A Szabályzat  5.4.3-5.4.4 .pontjait hatályon kívül helyezte a 18/2009.(IV.27)Ör, hatálytalan 2009. május 5.től 





�  A Szabályzat 5.4.5 pontját módosította a 18/2009.( IV.27).Ör.,hatályos 2009. május 5-től


� A Szabályzat 7.1.b) pontját hatályon kívül helyezte a 37/2008.(X.30.) Ör., hatálytalan 2008. november 5-től


� A Szabályzat 7.2. d) pontját beiktatta a 37/2008.(X.30.) Ör., hatályos 2008. november 5-től


� A Szabályzat 7.3. k) pontját módosította a 18/2009. (IV.27.) Ör, hatályos 2009. május 5.-től


� A Szabályzat 7.3.o) pontját módosította a 18/2009. (IV.27.) Ör, hatályos 2009. május 5.-től


� A Szabályzat 7.3.p) pontját módosította a 18/2009. (IV.27.) Ör, hatályos 2009. május 5.-től


� A Szabályzat 7.4.c) pontját módosította a 18/2009. (IV.27.) Ör, hatályos 2009. május 5.-től








� A Szabályzat 1.4..sz mellékletét módosította a 37/2008(X.30.) Ör., hatályos 2008. november 5-től.


� Az 1.5 sz mellékletet módosította a 18/2009.(IV.27.) Ör., hatályos 2009.május 5-től


� A 3. sz. mellékletet módosította a 18/2009.(IV.27) Ör, hatályos 2009. május 5-től
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